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CAPITULO I

FINALIDADE

1. Estas NORMAS GERAIS DE ACAO (NGA) tém por finalidade regular os assuntos e as
atividades cotidianas que envolvam todos os departamentos e secdes do CIRCULO MILITAR DE

CAMPINAS (CMC) que necessitem de padronizagdo de procedimentos na sua execucao.

2. Estas NGA estfo compostas por 36 (TRINTA E SEIS) CAPITULOS, abordando os aspectos de
todos os departamentos e se¢cGes do CMC considerados como de interesse mais relevante e apropriado

para orientar a diregéo do clube, os seus associados e 0s seus colaboradores.

3. A sua redacdo foi proposta pelos DIRETORES EXECUTIVOS, tendo sido este documento
aprovado na REUNIAO PLENARIA DA DIRETORIA EXECUTIVA (DE) do dia 23 de janeiro
de 2024.

4. O Presidente do CMC e os Diretores Executivos podem, na medida da necessidade, criar novos
capitulos para estas normas, ou mesmo, modificar os atuais capitulos, os quais serdo

incluidos/reincluidos apos a aprovacao da DE.



CAPITULO II

ACESSO AO CLUBE

1. Acesso utilizando a
impressao digital

a. O associado que ndo possuir a impressao digital cadastrada podera fazé-
lo na Secretaria Geral do CMC, no horario de expediente.

b. Ap6s o cadastramento, 0 associado poderd ter acesso as seguintes
dependéncias do CMC:

1) Portarias de entrada do clube Nr 1 e Nr 4.

2) As duas portarias da piscina (junto aos vestiarios - Nr 1 e proximo a
sauna - Nr 2).

3) Academia de musculacao, caso seja Usuario.

2. Acesso utilizando a
carteira social

a. A carteira social possibilita 0s mesmos acessos que a impresséao digital
permite e mais 0 acesso a sauna.

b. Destaca-se que a leitura do cddigo de barras da carteira social pelas
maquinas € ligeiramente mais rapida do que a leitura da impressao digital,
proporcionando alguns segundos de economia de tempo nos processos de

acesso.

3. Associado que esqueceu a
carteira social

a. N&@o ha problemas, o associado podera realizar o acesso ao clube e ao

parque aquatico com a sua impresséo digital.

4. Associado que esqueceu a
carteira social e ndo tém a
impressao digital cadastrada

a. O porteiro devera orientar o associado para 0 comparecimento a
secretaria, a fim de cadastrar a sua impresséo digital.

b. Se a secretaria estiver fechada, a situacdo do associado pode ser
verificada na portaria, onde podera informar o seu nimero de matricula ao
seguranca/porteiro.

c. Se nao houver impedimento de inadimpléncia ou suspensdo, sera

autorizada a entrada pelo seguranca da portaria.

5. Associado com carteira
social vencida/cadastro
eletrdnico vencido

a. O funcionério da portaria devera orientar o associado para comparecer a
secretaria do CMC, a fim de regularizar a sua situag&o.

b. Carteira vencida ha mais de 30 (trinta) dias: recolher a carteira e liberar
0 associado para ingresso no clube, se ndo houver impedimento de
inadimpléncia ou suspensdo do associado (situacdo da secretaria
fechada).




c. Casos omissos serdo solucionados pela DE.

6. Fornecimento de convites
cortesia e convites pagos
(entrada por 1 dia)

a. Para cada associado titular serdo concedidos dois convites cortesia por
mes.

b. No caso de ndo utilizacdo, o total de convites cortesia ndo é
acumulativo.

c. O convite cortesia € somente para almoco e visita, ndo se podendo utilizar
as instalagdes do clube (piscinas, quadras desportivas, academia de
musculagdo, sauna, etc.). O horéario de validade do convite cortesia segue
o0 horario de funcionamento do clube.

d. O convite devera ser retirado no Terminal de Autoatendimento (ATM)
pelo proprio titular, coassociado ou dependente (é necessario possuir o
namero de matricula e senha). Destaca-se que, fora do expediente da
secretaria do clube, a Unica forma de cadastrar a senha de acesso ao
ATM é pelo portal do associado na internet.

e. Caso a maquina ATM esteja inoperante (e somente nesse caso), existe a
alternativa de retirar o convite cortesia na secretaria do clube.

f. O associado é responsavel pelo seu convidado, podendo ser
responsabilizado pelas suas atitudes, de acordo com o Estatuto do Clube.
g. Associados contribuintes que pagaram joia também tém direito aos
convites cortesia.

h. Os convites cortesia que excederem a cota mensal do titular seréo
cobrados de acordo com a tabela de precgo vigente no ano.

i. Os convites pagos no valor acima, igualmente ao convite de cortesia, sdo
somente para almogo e visita, ndo se podendo utilizar as instalages do
clube (piscinas, quadras desportivas, academia de musculagéo, sauna, etc.).
J. Menores de 06 (seis) anos que acompanham o convidado ndo pagam.
I. Caso o terminal esteja fora do ar ou o associado/coassociado somente
puder pagar o convite em dinheiro (a maquina ATM s0 aceita cartéo de
débito) ele podera adquiri-lo na secretaria. Caso a secretaria estiver
fechada, o convite podera ser adquirido, excepcionalmente, na Portaria
4, mediante preenchimento da ficha para desconto em boleto.

m. O associado, suspenso ou excluido disciplinarmente ou por falta de

pagamento, ndo poderéa frequentar o clube, nem mesmo como convidado.




n. Nessa situacdo anterior, tanto o associado suspenso quanto aquele que o
convidar incorrem em transgressdao a estas Normas Gerais de Acao
(NGA) e poderéo ser responsabilizados por seus atos.

0. Nao é permitido a entrada de veiculos de convidados (esta regra ndo

se aplica a deficientes fisicos e a cadeirantes devidamente constatados).

7. Convites para utilizacéo
das dependéncias do Clube

a. Os convidados que residirem fora da Regido Metropolitana de Campinas
(RMC), bem como os associados licenciados, poderdo usar as dependéncias
do clube integralmente, mediante o pagamento da taxa, de acordo com a
tabela de preco vigente no ano.

b. Os convidados deverdo apresentar, obrigatoriamente, 0 RG e o
comprovante de residéncia.

c. Considera-se Regidao Metropolitana de Campinas: Indaiatuba,
Vinhedo, Valinhos, Itatiba, Monte Mor, Hortolandia, Sumaré, Santa
Barbara D’ Oeste, Nova Odessa, Americana, Paulinia, Jaguaritina, Pedreira
Cosmopolis, Holambra, Santo Ant6nio da Posse, Artur Nogueira, Eng.°
Coelho e Campinas.

d. Convidados de associado residente na Regido Metropolitana de
Campinas poderdo usar as dependéncias do clube integralmente, mediante
0 pagamento de taxa diaria, de acordo com a tabela de preco vigente no
ano.

e. Igualmente a letra “n”do item Nr 6 anterior, o associado suspenso ou
excluido disciplinarmente ou por falta de pagamento, ndo podera frequentar
0 clube, nem mesmo como convidado.

f. Da mesma forma, tanto o associado suspenso nessas situacoes, quanto
aquele que o convidar, incorrem em transgressao as NGA e poderao ser

responsabilizados pelos seus atos.

8. Oficiais das Forgas
Armadas e Oficiais de Na¢Oes
Amigas (ONA), ou seja,
estrangeiros em “transito”
pela Guarnicao de Campinas

a. Poderdo utilizar integralmente as dependéncias do clube, bem como seus
familiares, por até 07 (sete) dias, como cortesia, mediante convite
expedido pelo Presidente da DE.

b. Para periodo

s superiores a 07 (sete) dias, sera cobrado a taxa prevista.

c. Entende-se por estar em “transito” aquele oficial que ndo reside na

Regido Metropolitana de Campinas.




9. Oficiais das Forgas
Armadas e Oficiais de Na¢Oes
Amigas, ndo associados,
residentes na Regiao
Metropolitana de Campinas

a. Podem entrar no clube como convidado de associado, atendendo o

previsto nestas normas ou com autorizacao especial do Presidente da DE.

10. Convites para menores de
06 (seis) anos

a. Quando acompanhados dos convidados, sdo isentos de taxas.

11. Convidados para
churrasco

a. Pagam a taxa de acordo com a tabela de preco vigente no ano,
independente se moram ou ndo na Regido Metropolitana de Campinas.

b. Esses convites poderdo ser adquiridos ou comprados no terminal
ATM.

c. Quando o terminal ATM estiver inoperante, poderao ser adquiridos ou
comprados na secretaria do clube. Excepcionalmente, quando o terminal
ATM estiver inoperante e a secretaria fechada, o convite poderd ser
adquirido na Portaria 4, mediante preenchimento da ficha para desconto
em boleto.

c. O convite para churrasco é somente para esse evento e visita, ndo
podendo ser utilizadas as instalacbes do clube (piscinas, quadras
desportivas, academia de musculacdo, sauna, etc.).

d. N&o é permitido a entrada de veiculos de convidados (esta regra ndo se

aplica a deficientes fisicos e a cadeirantes devidamente constatados).

12.Visitante que desejar
conhecer o Clube

a. N&o serd autorizada a visita.

b. Se o objetivo da visita for a compra de titulo, o associado que estiver
vendendo esse titulo retira o convite cortesia no terminal ATM.

c. Em qualquer outra situacdo, para a entrada de ndo-sécios, o visitante
devera dispor do convite cortesia, providenciado por um associado.

d. Casos omissos serdo encaminhados a DE.

13. Equipe de atletas

a. Acesso mediante coordenacdo e acompanhamento do Diretor de
Esportes ou de seus auxiliares. No segundo caso (acompanhado por
auxiliar), pode ser executado quando coordenado e informado pelo Diretor.
b. A entrada de equipes serd limitada, a principio, a 20 (vinte)
atletas/pessoas por equipe, devendo haver lista junto a portaria.

c. N&o esta autorizada a entrada de veiculos.




14. Atividade cultural ou
social

a. Entrada mediante apresentacdo de convite especifico para o evento.

b. Entrada mediante coordenacdo e acompanhamento do Diretor Cultural
/ Social ou de seus auxiliares. No segundo caso (acompanhado por
auxiliar), pode ser executado quando coordenado e informado pelo Diretor
respectivo. Nesse caso, deve existir uma lista na portaria, devendo ser
tomadas as medidas de coordenacdo necessarias com a antecedéncia
devida.

c. E autorizada a entrada de veiculos de ndo-associado, em caréater
excepcional, nos eventos do Departamento Cultural e Social, desde que
apresentado o convite para a atividade a Secdo de Seguranca.

d. E autorizada a entrada de veiculos de ndo-associado, em caréter
excepcional, nos eventos sociais envolvendo o aluguel dos saldes do CMC,

desde que coordenado entre o Departamento Social e a Se¢do de Seguranca.

15. Gargons eventuais
prestando servigo nos
restaurantes

a. Deverdo constar em relacdo autorizada pelo Vice-Presidente.

b. Ndo podem entrar com veiculo particular.

16. Formatura da EsPCEXx

a. Serd permitida/autorizada a entrada de alunos e familiares quando for
comunicado pela ESPCEX. Seréa coordenado pela DE.

17. Acesso de babas/
enfermeiros(as)/cuidadores

a. O associado podera solicitar na secretaria um cracha para baba, com
validade de 06 meses (entregar 01 foto 3x4). Para isso, devera comprovar
a situacdo, mediante a apresentacdo da Carteira Profissional assinada.

b. A idade méxima das criancas a serem acompanhadas sera, a principio,
de 11 (onze) anos. Casos especiais serdo analisados pelo Diretor-
Secretario para a deliberacdo adequada junto a Diretoria do CMC.

c. Conduta semelhante poderd ser adotada para 0 acesso de
enfermeiros(as)/cuidadores para idosos, mediante a comprovacdo dessa
necessidade.

d. Crachas vencidos devem ser recolhidos.

e. A entrada desses profissionais somente pode ocorrer quando

efetivamente estiverem acompanhando o associado assistido.

18. Acompanhantes de
escoteiros ndo-associados

a. Nao sera autorizada a entrada de acompanhantes.
b. Em caso de necessidade, devera haver a coordenacdo com a Diretoria

Executiva.




19. Entrada de veiculos de
nao-associados (convidados)

a. Ndo sera autorizada a entrada de veiculo de ndo-associado. Pessoas
com necessidades especiais e idosos com dificuldade de locomogéo terdo a
entrada livre em qualquer situacao.

b. Nas atividades culturais e sociais sera autorizada a entrada de veiculos
mediante a apresentacdo de convite, especifico para o evento, em
qualquer periodo do ano, assim como nos eventos sociais envolvendo o
aluguel dos saldes do CMC, desde que coordenado entre o Departamento
Social e a Secdo de Seguranca.

c. Nas atividades com delegacgéo de atletas ndo sera permitida a entrada de

veiculos em nenhuma situacéo.

20. Acesso de convidado de

associado ao Bar do Bosque,
Ponto de Encontro e Bar da
Piscina.

a. As quintas-feiras, sextas-feiras e sabados, serdo disponibilizados na
Portaria 4, junto a secretaria, a partir das 1900h, aproximadamente 50
(cinquenta) convites/autorizagéo cortesia para convidados de associados
para frequentar o Bar do Bosque, Ponto de Encontro e o Bar da Piscina
(acompanhados de associados). A principio, sera limitado a 04 (quatro)
convites/autorizagdo por associado, por noite.

b. Os convites/autorizacdo séo disponibilizados na Portaria 4, na hora da
entrada, sendo os nomes dos convidados anotados em lista disponivel, com
o0 aval do associado responsavel.

c. Nesses casos, serd autorizada a entrada de veiculos de ndo-associados

que forem contemplados com essa autorizagdo/convite especifico.

21. Associado com status de
acesso na Portaria como
“Bloqueado” ou “Pendéncia
Financeira”.

a. Conduta na portaria:
1) Se o status de entrada na Portaria for de BLOQUEADO, refere-se a falta
de pagamento por 03 (trés) meses ou mais (socio excluido) ou suspenséo.

Deve-se orientar para procurar a secretaria e ndo fornecer mais detalhes.
NAO PERMITIR A ENTRADA.

2) Se o status de entrada na Portaria for de PENDENCIA FINANCEIRA,
refere-se a falta de pagamento por menos de 03 (trés) meses. A seguranga
deve orientar o associado para:

a) Durante o expediente: procurar a secretaria. NAO PERMITIR A
ENTRADA.

b) Fora do expediente: anotar o nome do associado em formulario

especifico a ser enviado 01 (uma) via ao Chefe da Seguranca e & Secretaria
Geral e permitir a entrada (APENAS UMA VEZ) do associado,
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orientando-o0 a procurar a secretaria, na 12 oportunidade, para regularizar o
problema. NAO PERMITIR A ENTRADA QUANDO OCORRER
ESSA SITUACAO PELA 22 VEZ.

b. Conduta na secretaria:

1) Se o impedimento ao acesso for por falta de pagamento, independente
do nimero de meses: orientar para quitar o débito.

2) Se for por suspensdo, informar que ndo esta autorizada a entrada, até
terminar o periodo dessa suspensao.

c. Casos omissos serdo encaminhados e decididos pela DE.

22. Associado Suspenso

a. Como ja foi enfatizado anteriormente, o associado suspenso ou
excluido disciplinarmente ou por falta de pagamento, ndo podera
frequentar o clube, em nenhuma situagcdo, nem mesmo como
convidado. Tanto o associado suspenso nessas situagdes quanto aquele que
0 convidar, incorrem em transgressdo as presentes NGA e poderdo ser

responsabilizados por seus atos.

23. Entrada de vendedores e
entrega de mercadoria

a. Mediante fornecimento de cracha de acesso na secretaria.

b. O crach& deve ser recolhido na saida do clube.

c. A portaria/secretaria deve consultar por telefone o local onde vai ser feita
a entrega.

d. Serd autorizada a entrega de mercadoria e a entrada de vendedores das
0800h as 1700h, nos dias Uteis e das 0800h as 1200h aos sabados. Fora
desses horérios e dias, a entrega de mercadorias e a entrada de vendedores
somente podera ser autorizada, em situagdes de excepcionalidade, pela
diretoria, pelo gerente ou pelo encarregado da seguranca.

e. No caso de utilizacdo de veiculos para entrega de mercadorias, 0
porteiro deve anotar os dados do veiculo e orientar 0 motorista sobre o

cuidado com os pedestres.

24. Carteira Social

- Idade minima de 06 (seis) anos (obrigatoriedade).

25. Horario de
Funcionamento do Clube

a. Segunda-feira: das 1200h as 2300h.

b. Terca-feira até sabado e feriados: das 0600h até as 2300h.

c. Domingo: das 0600h as 2100h.

d. Podera haver alguma variagdo nos horarios de funcionamento do clube,

de acordo com as estacfes do ano.

26. Horario de
Funcionamento da Secretaria

a. Segunda-feira: das 1300h as 1800h.
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b. Terca-feira até sexta-feira: 0800h as 1800h.
c. Sdbado: das 0800h até as 1400h.

d. Domingo: ndo funciona.

- Ndo é autorizada a entrada de cées/pets no CMC. Excetos 0s cdes guias

27. Entrada de Caes/Pets vocacionados para a ajuda a pessoas com dificuldades visuais.
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CAPITULO III

NORMAS PARA UTILIZACAO DAS CHURRASQUEIRAS

1. Esta Norma disciplina o uso das churrasqueiras no Circulo Militar de Campinas, que deverdo ser
utilizadas como locais de confraternizacdo dos associados.

2. As churrasqueiras sdo reservadas no SITE DO CLUBE, mediante agendamento prévio, com
antecedéncia maxima de 30 (trinta) dias, exclusivamente pelos associados “Titulares,
Coassociados ou Contribuintes”, os quais devem se encontrar em dia com as mensalidades do
CMC.

3. Os locais utilizados deveréo estar limpos e em condigdes de utilizagéo.

4. A prioridade de reserva das churrasqueiras serd sempre da diretoria, para reuniées consideradas
de interesse do clube.

5. Cada associado podera reservar uma churrasqueira, para a realizacao/confeccédo do churrasco, de
acordo com o efetivo participante da atividade, sendo vedada a sua utilizagéo para outros fins.

6. Ndo € autorizada a utilizacdo das churrasqueiras por menores ou dependentes sem que 0
responsavel pela reserva esteja presente.

7. A garantia de uso da churrasqueira s6 ocorrera mediante a reserva antecipada, NO SITE DO
CLUBE, pelo associado “Titular, Coassociado ou Contribuinte”. O associado devera assinar o
“Termo de Responsabilidade”, responsabilizando-se por qualquer dano causado as dependéncias
do CMC, por ele mesmo, os seus dependentes e os seus convidados (conforme Capitulo V, Art. 16,
Incisos I, 1V, V, VI, VIl e VIII do Estatuto do CMC).

8. As chaves da churrasqueira serdo entregues ao responsavel pela reserva, na Portaria 4, no ato da
assinatura do “Termo de Responsabilidade” e deverdo ser devolvidas ao término do churrasco na
PORTARIA 1 ou 4.

9. A utilizacdo das churrasqueiras podera ser feita a partir das 10h e devera encerrar-se até o horario
de fechamento do clube.

10. N&o sera permitida a reserva das churrasqueiras para reuniées com teor de culto religioso,
politico-partidario, bem como jogos de azar de qualquer modalidade, nas dependéncias do clube.
11. Em caso de contratacdo de servicos de terceiros/ajudantes/fornecedores o nome dos mesmos

deve constar em e-mail enderecado a Secretaria Geral do CMC (secretaria@cmcmap.com.br), que

podera autorizar a entrada dos mesmos, mediante a aquisicao de convites.
12. Para os convidados ndo-associados, 0s convites poderdo ser adquiridos no Terminal de

Autoatendimento (ATM). Em caso de inoperancia do ATM, os convites poderdo ser obtidos na
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secretaria do clube no horario de seu funcionamento ou direto nas portarias do clube (via boleto),
quando a secretaria estiver fora do seu expediente.

13. E vedada a utilizacéo de outras dependéncias por ndo-associados, fora da area de churrasqueiras,
tais como quadras, campos de futebol, parque aquatico, lago ou qualquer outro local de uso exclusivo
dos associados.

14. Na utilizacdo de aparelhos de som portateis na area da churrasqueira, devera prevalecer o bom
senso, de maneira a ndo incomodar os demais associados, sob pena de se determinar a reducdo do

volume do som, ou mesmo, de se encerrar a atividade. Nas churrasqueiras 17 e 18 devem-se

redobrar os cuidados com 0 uso e o volume do som, pois aquele local esta inserido em uma area
ecoldgica.

15. Em caso de desisténcia da reserva, o cancelamento devera ser comunicado a secretaria nos
horarios de expediente, VIA WHATSAPP (19) 37434809 (2°F A SABADO) e, fora deste, a Secéo
de Seguranca, VIA WHATSAPP (19) 37434819 (DOMINGOS E FERIADOS), até as 13:00
horas do dia anterior ao da utilizacéo, sob pena de ser aplicada uma multa no valor de 30% da

mensalidade do associado civil. Esse procedimento tem por objetivo dar oportunidade de reserva,
em tempo habil, a outros associados interessados.

16. Nao-associados (convidados) ndo podem entrar com carros. Entretanto, pessoas portadoras de
deficiéncia fisica, gestantes e idosos com dificuldade de locomocdo deverdo ter sua entrada em
carros facilitada até o local do evento em qualquer periodo.

17. Nao sera cobrada nenhuma taxa para a reserva das churrasqueiras quando usada plenamente por
associados.

18. O associado responsavel, quando for o caso, deve adquirir os convites para convidados no
Terminal de Autoatendimento (ATM), onde sera cobrada a taxa de acordo com a tabela de preco
vigente no ano (valida para todos os dias).

19. Criangas menores de 6 anos e acompanhadas de convidados (pais ou responsaveis), ficardo
isentas da taxa do convite.

20. O associado podera usar, somente, 0s seus convites cortesia (02 por més) para proporcionar 0
acesso, sem 6nus, do seu convidado na area de churrasqueiras. N&o é permitido ao associado utilizar
convites cortesia, de outros associados, para viabilizar a entrada, sem 0nus, de seus outros
convidados, para usufruir das churrasqueiras.

21. O Circulo Militar de Campinas possui, atualmente, 20 (vinte) churrasqueiras cobertas, numeradas
de 01 a 20. Todas dispdem de grelhas, cadeiras e mesas em nimero suficiente para atender ao numero
de pessoas previsto em cada local, conforme consta em catalogo de fotos disponivel para consulta no
SITE DO CLUBE. Em hipdtese alguma, as mesas e cadeiras de uma churrasqueira poderdo ser

levadas para outra.
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a. As Churrasqueiras de n® 1, 2, 3 e 4, localizadas no “Bosque da Cabana”, poderdo ser utilizadas
individualmente ou reunidas, sendo agrupadas em duas, trés ou quatro, dando-se prioridade para
reunides de grande nimero de pessoas, nas seguintes condicdes:

1) Até 30 pessoas, utilizacdo de uma Unica churrasqueira.

2) De 30 a 50 pessoas, utilizagdo de duas churrasqueiras reunidas.

3) De 51 a 80 pessoas, utilizagdo de trés churrasqueiras reunidas.

4) De 80 a 100 pessoas, utilizacdo do conjunto completo, com quatro churrasqueiras.

b. As Churrasqueiras no Bosque da Cabana (n°5 e 6), atendem bem, até 15 pessoas.

c. As Churrasqueiras no Bosque da Cabana (n° 7 e 8), atendem bem, até 20 pessoas.

d. As Churrasqueiras Quiosque do Lago (n°9) e Varanda da Casa de Barcos (n° 10), atendem bem
até 60 pessoas, e serdo de responsabilidade de reserva/aluguel do Departamento Social, haja vista a
dindmica de aluguel das churrasqueiras e do saldo da CASA DE BARCOS (Cozinha Gourmet).

e. A Churrasqueira dos Funcionarios (n° 14), proxima ao campo de Tiro com Arco, atende bem até
60 pessoas.

i. As Churrasqueiras do Bosque da Cabana (n°® 15 e n° 16), atendem bem até 30 pessoas. A
churrasqueira de n° 16 possui fogéo e forno a lenha.

j- As Churrasqueiras do Lago (n° 17 e 18), ao lado do rancho dos pescadores, dispdem de fogéo e
forno a lenha. Atendem em boas condicdes até 40 pessoas. O uso de aparelhos de som, quando for o
caso, deve ser utilizado com o volume de forma moderada, POR SE TRATAR DE AREA
ECOLOGICA. Essas duas churrasqueiras, por estarem proximas ao lago, exigem cuidados

especiais dos pais e responsaveis quando estiverem com criancas nesta area.

I. A Churrasqueira “Camisa 10” (n° 19), com forno e fogdo a lenha atende bem até 40 pessoas.
Estara indisponivel aos sabados (dia reservado ao pessoal do Futebol).

m. As churrasqueiras n°® 11 (Escoteiros), n° 12 (Beach Ténis), n® 13 (Tamboréu) e n° 20 (Tiro com
Arco) sdo de uso exclusivo dos usuarios desses locais, ndo estando disponiveis as suas reservas
pelo SITE, sendo as suas utilizagdes coordenadas e gerenciadas pelo Grupo de Escoteiro Crads e
pelos Diretores Adjuntos das modalidades desportivas respectivas.

22. Disposicoes gerais

- Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva do CMC.,
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CAPITULO IV

BANCO DE VENDA DE TiTULOS DO CLUBE

1. FINALIDADE
- Apoiar e atender ao anseio dos associados, de existir uma relacédo de titulos negociaveis junto a

Secretaria Geral do clube.

2. REGRAS GERAIS

a. Compra de Titulos, familiares e individuais, diretamente do clube

1) Seré procedida na Secretaria Geral do CMC.
2) Os precos constardo da Tabela de Pregos de Titulos, definidos pela Diretoria Executiva.

b. Transferéncia de Titulos, familiares e individuais, de associados para outrem

1) A negociacdo sera feita de forma direta entre 0 associado e o comprador. Os diretores e
funcionéarios do clube ndo devem participar direta ou indiretamente de qualquer transacao
comercial nessa modalidade.

2) O Valor do Titulo, para fins de transferéncia, é o valor nominal definido e atualizado pela Diretoria
Executiva do CMC.

c. Paraambos os casos descritos nas letras a. e b., 0 interessado ou associado deve retirar, na secretaria
do clube, a documentacdo necessaria para a compra do titulo ou a proposta de mudanca de
titularidade. Depois de montar o processo, 0 mesmo devera ser entregue na propria secretaria, para
que a documentacao seja encaminhada, para estudo e anélise, @ Comissao de Sindicancia de Titulos
e, posteriormente, para a aprovacao da Diretoria Executiva.

d. Todas as assinaturas dos participantes do processo devem ter firma reconhecida em cartorio.

3. DOACAO DE TIiTULOS AO CMC
- Os associados, por quaisquer motivos, que desejarem retornar os seus titulos ao clube, deverdo

preencher o Termo de Doagéo, conforme o modelo disponivel na Secretaria Geral do CMC.
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CAPITULO V

NORMAS DE UTILIZACAO DO CLUBE POR NAO-SOCIOS NAS ATIVIDADES
DE ESCOTISMO

1. GENERALIDADES

a. N&o-sdcios praticantes da atividade de Escotismo (Grupo de Escoteiros CRAQOS) sdo as pessoas
que usufruem dessa atividade nas instalacbes do Circulo, em carater excepcional, sob a
responsabilidade da Secretaria Geral.

b. Somente serdo admitidos como ndo-sdcios praticantes da atividade de Escotismo (Grupo de
Escoteiros CRAOS) aquelas pessoas autorizadas pela Diretoria Executiva, ouvida a Secretaria

Geral.

2. ATRIBUIQOES DA SECRETARIA GERAL

a. Realizar a selegéo criteriosa desses ndo-sdcios, de interesse do Grupo de Escoteiros CRAOS e
do CMC.

b. Providenciar e preencher a PROPOSTA PARA NAO-SOCIOS PRATICANTES DA
ATIVIDADE DE ESCOTISMO, com todos os dados necessarios ao seu cadastramento.

c. Inserir os dados cadastrais do ndo-sdcio no Sistema Multiclubes.

d. Providenciar as carteiras de acesso, as quais deverao permitir o acesso ao clube apenas nos

dias e horarios da atividade prevista.

3. PRESCRICOES DIVERSAS

a. As carteiras de acesso ao clube ndo deverao ter a validade superior a 1 ano, devendo as mesmas
serem renovadas apds esse periodo.

b. As carteiras de acesso serdo canceladas de imediato quando o ndo-sdcio praticante do escotismo
perder essa condicdo, ndo sendo mais frequentador das atividades.

c. Os ndo-socios praticantes do escotismo estardo, excepcionalmente, isentos da taxa de utilizacao
do clube.

d. Fica vedada a utilizacdo das demais dependéncias do clube pelo ndo-socio que néo seja a prevista
para a sua atividade.

e. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, ouvida a Secretaria Geral.
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4. MODELO DE FORMULARIO DE INSCRICAO PARA NAO-SOCIO PRATICANTE DA
ATIVIDADE DE ESCOTISMO

FORMULARIO DE INFORMACOES/SOLICITACAO
DE CRACHA DE ACESSO (USO INTERNO)

Foto
3X4

Informe o motivo para confec¢ao do cracha:

Nome:

Data Nasc:

/ / Est Civil: Sexo:

RG:

CPF:

Nacionalidade: Naturalidade:

Estado:

End. Residencial:

Cep:

Cidade:

Estado:

Bairro:

Tel Residencial:

Tel Celular:

Funcgao:

Por favor informar os dias e horario de acesso ao Circulo:

Informacgdes apenas para nao-socios menores de ida

de

Nome do Pai (ou responsavel):

Tel Res: Tel Celular:
Nome da Mae:
Tel Res: Tel Celular:

E obrigatério: informar o desligamento e devolver o cracha da pessoa acima citada

para bloquear o acesso da mesma ao interior do clube.

Nome por extenso do responsavel pelo Grupo de Escoteiros Crads

E de inteira responsabilidade do interessado o preenchimento deste formulario.
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Para preenchimento do CMC:

Autorizo a confecg¢ao do Cracha de acesso para

de de 20

Secretario Geral do CMC

meses.
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CAPITULO VI

NORMAS DA ACADEMIA DE MUSCULACAO

1. E obrigatoria a apresentacio da carteira social ou a digital para o acesso & academia.

2. Nenhum professor ou estagiario esta autorizado a liberar a utilizacdo do espaco sem a
permissao/conhecimento prévio do departamento de esportes.

3. Néo é permitida a entrada de pessoas sem funcgdo especifica, ou seja, que ndo ira treinar ou que
nao esteja matriculada na academia.

4. Né&o é permitida a entrada de criancas na academia, nem mesmo acompanhadas pelos pais. As
mesmas devem aguardar na recepcao, se for o caso.

5. O aluno deve usar vestuario adequado a atividade fisica como ténis, camiseta, short, bermuda e
agasalho. N&o sera permitida a entrada na academia sem camiseta (busto nu), descalgo, usando
chinelo, sandalia ou sapato.

6. O aluno deve seguir e respeitar as orientagcdes do professor, que é a autoridade competente na
sala. Sempre que precisar, ele estard a sua disposi¢do e deverd ser consultado para esclarecimento de
possiveis davidas.

7. O professor esta na academia para atender a todos os alunos e ndo a um aluno somente (personal
trainer). Portanto, ndo sera possivel disponibilizar o atendimento individualizado e permanente do
professor.

8. Os exercicios com pesos livres devem ser feitos, preferencialmente, sobre o piso emborrachado.
9. O aluno devera guardar os pesos apds 0 uso, ndo os deixando montado ou fora do lugar.

10. O aluno devera evitar o forte impacto dos pesos com 0s pisos.

11. Cada aluno tera a sua ficha de treinamento individualizada e devera segui-la e guarda-la para a
sua seguranca. Devera seguir o seu programa de treinamento. Ele foi feito por um profissional e é
adequado as suas condicdes, respeitando a sua individualidade e integridade fisica.

12. Para maior higiene, o aluno devera trazer toalha. Quando necessario, devera passar um pano
com alcool no aparelho ou colchonete utilizado.

13. O aluno nédo deve “estacionar” no aparelho. Deve fazer as suas séries com intervalos regulares
e deixar o aparelho livre. Quando necessario, o aluno devera revezar o aparelho com outro aluno.
14. Os canais de televisdo tém programacéo pré-determinada pelos professores da academia, sendo
esses 0s responsaveis pela mesma. As TVs, a principio, devem ficar sem volume quando houver
musica ambiente na academia.

15. O som ambiente da academia é regulado e controlado somente pelos professores.
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16. Quando todas as esteiras estiverem ocupadas, para usar as mesmas é necessario solicitar a reserva
ao praticante junto a esteira que o aluno desejar utilizar. A permanéncia maxima na esteira é de 30
(trinta) minutos apos a reserva. Caso a pessoa que tiver reservado nao estiver presente para o inicio
do uso, a mesma fica sujeita a perder a reserva para qualquer outro aluno interessado em usar a esteira.
17. E proibido o0 acesso a sala dos professores pelos alunos.

18. Existem armarios para guardar bolsas e volumes maiores, bem como no balcéo da recepcéo porta-
trecos para volumes menores como chaves, oculos, carteirinha, celular, etc. Ndo sera permitido o uso
de outros espacos para guardar volumes, a ndo ser os descritos acima.

19. O ndo cumprimento de qualquer clausula destas normas esta sujeito as penalidades previstas no
estatuto do Circulo Militar de Campinas.

20. Para utilizar a academia € obrigatdrio, para pessoas com mais de 69 (sessenta e nove) anos,
apresentar exame médico, com CRM e datado, de acordo com as normas em vigor (de acordo com
a idade), atestando que o aluno tem condicdes de praticar exercicios fisicos.

21. O exame médico tem validade de 06 (seis) meses. Apds esse periodo, o aluno com mais de 69
(sessenta e nove) anos, deve providenciar novo atestado para que 0 Seu acesso a academia nao seja
bloqueado.

22. Os alunos entre 15 (quinze) e 69 (sessenta e nove) anos, deverdo preencher o QUESTIONARIO
DE PRONTIDAO PARA A ATIVIDADE FISICA existente na academia, de acordo com as
normas em vigor.

23. A idade minima para utilizar a academia é de 15 (quinze) anos completos.

24. A temperatura/climatizagdo da academia devera permanecer, conforme as orientacdes técnicas,
entre as temperaturas de 20°C e 25°C e Umidade Relativa do Ar (URA), entre 40% e 60%, se
possivel, para melhor conforto térmico e de salde para os usuarios. Os professores deverdo, com a
frequéncia apropriada, abrir as portas e janelas da academia, para promover a circulacéo e renovagao
do ar.

25. Tao somente poderdo desempenhar a funcdo de “Personal Trainer” na academia do CMC os

professores do Departamento de Esportes, fora de seus horarios de trabalho no clube e de acordo com
as normas estabelecidas por aquele Departamento. E proibido utilizar/trazer “Personal Trainer” de
fora do CMC para treinar sécios de qualquer categoria.

26. O associado interessado em utilizar a academia devera matricular-se no departamento de

esportes.

21



CAPITULO VII

NORMAS DO BASQUETE

1. GENERALIDADES

a. Estas normas estéo direcionadas para o basquetebol recreativo, com atividades do basquetebol
maior, realizadas, normalmente, nas 32 feiras a noite e nos domingos pela manha.

b. Os esportes recreativos devem ser praticados com o objetivo do lazer e do entretenimento, com
a finalidade de desenvolver a convivéncia e o espirito de confraternizacao entre 0s socios.

c. Para que os principios acima sejam seguidos e respeitados, 0 Departamento de Esportes, juntamente
com a Diretoria Adjunta de Basquetebol Maior / recreacéo estabeleceram as presentes normas.

2. INSCRICOES

a. Para participacdo dos jogos, o associado devera dirigir-se a quadra, onde serdo realizados 0s jogos.
b. Nédo € permitido ao sdcio inscrever outro associado na lista de inscrigéo.

c. A inscrigdo para o associado participar dos jogos iniciara as 2000hs (sala de materiais / ginésio)
nas tergas-feiras e as 0945hs nos domingos.

d. O associado inscrito devera comparecer a quadra, onde serdo realizados os jogos e a chamada. O
associado que ndo estiver presente no local do jogo, na hora da chamada, tera de reincluir seu nome

no final da lista.

3. IDADE

a. A idade para o associado participar dos jogos de basquetebol recreativos as tercas-feiras seré a
partir de 16 (dezesseis) anos.

b. A Diretoria de Esportes do Circulo Militar ndo se responsabilizara por incidentes que possam

ocorrer com os participantes das atividades recreativas e desportivas.

4. CRITERIO DAS PARTIDAS

a. Cada jogo tera a duracdo de 10 (dez) minutos ou 12 (doze) pontos, o que ocorrer primeiro. No
caso de haver mais de 18 (dezoito) inscritos na lista, cada jogo terd a duracdo maxima de 08 (oito)
minutos.

b. Divisdo de Equipes: O Coordenador indicara duas pessoas para que as mesmas facam a diviséo das
equipes. Caso ndo haja, o0 mesmo o fara. Os 10 (dez) primeiros inscritos na lista serdo divididos em
02 (duas) equipes para a realizacdo da 12 partida.

c. O direito de participacdo nos jogos sera sempre por ordem de inscri¢do (chegada).
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d. A equipe vencedora tera o direito de participar de mais uma partida consecutiva, apos a qual,
independente do resultado, também devera deixar a quadra.

e. No caso de empate na primeira participacdo de ambas as equipes, as mesmas deverdo deixar a
quadra e serdo reinscritas por ordem de chegada.

f. A equipe que participar pela primeira vez, tera prioridade no retorno a lista, se ndo for a vencedora.
g. Pede-se ao associado que para a pratica dessa atividade esportiva, que 0 mesmo venha devidamente

munido de seu ténis adequado para o basquetebol.

5. CONDUTA
Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndo venha a sofrer penalidades da Comissao Disciplinar de

Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de Campinas.
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CAPITULO VIII

NORMAS DO BEACH TENIS

1. GENERALIDADES

a. O Beach Tennis foi instituido como modalidade no Circulo Militar de Campinas (CMC) no ano de
2014. O esporte é filiado & Confederacéo Brasileira de Tenis (CBT) e por consequéncia a ITF
(International Tennis Federation) e como tal obedece as suas regras e regulamentos, adequadas na
medida do possivel, aos ditames do CMC.

b. Pretende-se proporcionar, promover e desenvolver oportunidades para que todos 0s sOcios,
homens, mulheres e criangas participarem do Ténis de Praia recreativo e competitivo, atendendo a
todos os niveis, do iniciante ao profissional.

c. O Beach Ténis é divertido e facil de jogar. O clube tem por objetivo garantir que uma oportunidade

justa e igual seja fornecida para todos aqueles com direito a jogar sob as suas regras.

2. REGRAS GERAIS

a. Quadra: o tamanho da quadra é de 16m de comprimento x 8m de largura.

b. Superficie: areia fina.

c. Rede: a altura da rede € de 1,70m, propria para a pratica de Beach Tennis (diferente da rede de
Futvolei ou de Volei de Areia).

d. Equipamento: raquetes proprias de Beach Tennis e bolas “soft” de ténis (amarela com laranja).
e. Pontuac@o: mesma contagem do ténis, porém sem vantagem no “40 iguais”; apenas 01 (um)
servigo; sem “let” por ocasido do saque e somente 01 (um) “set” de 06 (Seis) games, com tie break
no “6 a 6”.

f. O Jogo: disputado geralmente em duplas, porém também pode ser jogado em simples em uma
quadra menor (16m de comprimento x 4,5m de largura). Saque por baixo também é permitido e
qualquer jogador pode receber o saque. Ganha o ponto quando a bola bate na quadra adversaria ou

quando o adversario joga fora ou na rede.

3. CONDICOES DE EXECUCAO
a. Cateqorias do Beach Tennis CMC

1) Categoria Dupla Masculina
2) Categoria Dupla Feminina
3) Categoria Mista

4) Categoria Infantil

5) Categoria Individual Masculina
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6) Categoria Individual Feminina

b. Inscricdo para jogar

1) Considerando que se tem 09 (nove) quadras para uso e as categorias listadas no item 3. a., deve
ser montada uma lista de presenca/espera de acordo com a ordem de chegada, distribuindo os jogos
conforme as equipes sdo montadas.

2) O direito de participar nos jogos sera sempre por essa ordem de inscri¢do (chegada) — colocacao
de raquetes em posicao de fila de espera.

3) Um atleta pode ceder a sua vaga na fila para formar uma dupla especifica, porém o mesmo sera
encaminhado para o final da fila.

4) Nao é permitido ao sécio inscrever outro associado que nao esteja presente na referida fila.

5) N&o estando presente o inscrito no inicio da partida depois de chamado, cedera lugar imediatamente
ao subsequente e seu nome ira para o final da fila.

c. Preferéncia na utilizagdo das quadras

1) A modalidade de Beach Tennis utilizard as quadras de N°1a N°9 da “ARENA” do CMC.

2) Todas as quadras da “ARENA” poderdo ser redirecionadas/utilizadas para outros

esportes/eventos, quando for julgado pertinente pelo Departamento de Esportes.

4. IDADE
a. A partir de 06 (seis) anos.
b. O clube néo se responsabiliza por menores de idade desacompanhados de seus pais, assim como

estes sdo responsaveis pelos atos praticados por seus filhos ou dependentes no uso das quadras.

5. AULAS DE BEACH TENIS NO CMC
- Serdo reguladas por documento especifico do Departamento de Esportes para o corrente ano.

6. SEGURANCA

- Por motivo de seguranca aos usuarios das quadras de areia e do espa¢o da churrasqueira, fica
proibida a entrada de copos ou garrafas de vidro na Arena do Bosque.

7. CODIGO DE CONDUTA
a. Além da obediéncia aos ditames da ética, moral e disciplina, bem como o respeito as leis, 0s
infratores também estardo sujeitos as penalidades previstas pela Comissdo Disciplinar de Esportes
(CDE) do clube e pelo Estatuto do Circulo Militar de Campinas, por qualquer préatica que configure
ato repreensivel, a exemplo de:

1) Obscenidade Audivel: palavras obscenas ditas pelos praticantes em qualquer idioma.

2) Obscenidade Visivel: gestos ou atitudes obscenas visiveis.
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3) Abuso de Bolas: bolas golpeadas propositalmente para dentro ou fora da quadra, mesmo com o

jogo terminado.
4) Abuso de Raquete ou Equipamento: qualquer atitude destrutiva utilizando raquetes ou

equipamentos da quadra.
5) Abuso Verbal: expressado verbal, que desrespeite 0 oponente, arbitragem ou publico em geral.
6) Abuso Fisico: agredir fisicamente o seu oponente, arbitragem ou publico.

7) Conduta Antidesportiva: toda e qualquer atitude antidesportiva que nao esteja prevista nos itens

acima.

26



CAPITULO IX

NORMAS DO FUTEBOL-DE-CAMPO

1. GENERALIDADES

a. Os esportes recreativos devem ser praticados com o objetivo de lazer e de entretenimento, com a
finalidade de desenvolver a convivéncia e o espirito de confraternizacéo entre os socios.

b. Para que os principios acima sejam seguidos e respeitados, o Departamento de Esportes, juntamente
com a Diretoria Adjunta de Futebol Maior / Recreagédo e seus coordenadores, estabeleceram estas
Normas.

c. As Normas abrangem os diversos Grupos de futebol do clube:

1) Grupo do “Cantagalo” - 32 e 52 feira de manha.

2) 42 feira de manha (Quartalentos).

3) 52 feira a tarde (Rachao).

4) Grupo do “Sereno” - 52 feira a noite.

5) Grupo da “Turma da Sauna” - sdbado de manha.

6) Sabado pela manhd e a tarde (Grupos do CMC — “Juvenil”, “XV do CMC”, “ Veterano A”,
“Amador”, “Universidade da Bola” e “Veterano Socaite”).

7) Domingo pela manha e feriados (Rach&o).

8) Grupo da “Madrugada” - domingo de manha.

d. Aspectos comuns aos JOGOS (exceto os Grupos do Cantagalo, do Sereno, da Turma da Sauna,

da Madrugada e Grupos do CMC): critério para as partidas

1) Cada jogo tera a duragdo de 30 (trinta) minutos.

2) Divisao de equipes: o coordenador indicara duas pessoas para que as mesmas fagam a divisao das
equipes. Caso nao haja, o mesmo o fara.

3) O direito de participar nos jogos sera sempre por ordem de inscri¢do (chegada).

4) A equipe vencedora tera o direito a mais uma partida consecutiva, apos a qual, independente do
resultado, também devera deixar o campo.

5) No caso de empate na primeira participagdo de ambas as equipes, as mesmas deixardo o campo e
serdo reinscritas por ordem de chegada.

6) Para a equipe que participar pela primeira vez, terd prioridade no retorno a lista, se ndo for a
vencedora.

e. Disciplina

1) Pede-se ao associado para a pratica dessa atividade esportiva, que o mesmo venha devidamente
munido de chuteiras com travas e/ou society.
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2) Fica proibido o carrinho de todo o tipo e também qualquer forma de falta violenta, podendo ficar
o associado fora do jogo.

3) Para todos os segmentos, recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral,
respeito aos colegas do clube, aos coordenadores e diretores, para que nao venha a sofrer penalidades
da Comisséao Disciplinar de Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar
de Campinas.

4) O CMC néo se responsabiliza por incidentes que possam ocorrer com 0s participantes das

atividades recreativas e esportivas.

2. GRUPO DO “CANTAGALO” - 3 E 52 FEIRA DE MANHA.

- De acordo com as regras especificas do grupo.

3. GRUPO DE 42 FEIRA — MANHA - “QUARTALENTOS”
a. Inscrices
1) Nao ¢ permitido ao socio inscrever outro associado na referida lista.
2) A inscrigdo para o associado participar dos jogos iniciara as 0615hs.
3) O associado inscrito devera comparecer ao campo, onde serdo realizados os jogos € a chamada.
4) O associado que nao estiver presente no local do jogo na hora da chamada, terd o seu nome
reincluido no final da lista.
b. Idade
A idade para o associado participar dos jogos de futebol recreativos as quartas-feiras sera para 0s

atletas, preferencialmente, acima de 45 (quarenta e cinco) anos.

4. GRUPO DE 5% FEIRA - TARDE
a. Inscricdes
1) Nao ¢ permitido ao sdcio inscrever outro associado na referida lista.
2) A inscricdo para o0 associado participar dos jogos iniciara as 0700hs de quarta-feira e se encerrara
as 1645hs de quinta-feira, com abertura da lista pelo WhatsApp por ordem de confirmacdo de
recebimento do coordenador do grupo (interessados: pegar o contato do coordenador no
Departamento de Esporte). O campo sera 0 “Cabana” ou o disponivel. O Limite é de 30 (trinta)
participantes.
3) O associado inscrito devera comparecer ao campo, onde serdo realizados os jogos e a chamada.
4) O associado que nao estiver presente no local do jogo na hora da chamada, terd o seu nome
reincluido no final da lista.
5) O ndo comparecimento para o0 “Rachéo” sem avisar o Coordenador implicara para o associado
ficar para 0 2° jogo na proxima Quinta-feira.
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b. Idade
A idade para o associado participar dos jogos de futebol recreativos as quintas-feiras seré para os
atletas acima de 32 (trinta e dois) anos completos.

5. GRUPO DO “SERENO” - 52 FEIRA A NOITE.

- De acordo com as regras especificas do grupo.

6. GRUPO DA “TURMA DA SAUNA” - SABADO DE MANHA.

- De acordo com as regras especificas do grupo.

7. GRUPOS DO CMC (SABADOS) - “JUVENIL”, “XV DO CMC”, “ VETERANO A”,
“AMADOR?”, “UNIVERSIDADE DA BOLA” E “VETERANO SOCAITE?” -

- De acordo com as regras especificas dos grupos.

8. GRUPO DE DOMINGO DE MANHA E FERIADOS

a. Inscricoes

1) Nao ¢ permitido ao socio inscrever outro associado na referida lista.

2) A inscrigdo para o associado participar dos jogos iniciara as 0630hs.

3) O associado inscrito devera comparecer ao campo, onde serdo realizados os jogos e a chamada.
4) O associado que nao estiver presente no local do jogo na hora da chamada, terd o seu nome

reincluido no final da lista.

b. Idade

A idade para o associado participar dos jogos de futebol recreativos aos domingos e feriados sera

para o0s atletas acima de 16 (dezesseis) anos completos.

9. GRUPO DA MADRUGADA

- De acordo com as regras especificas do grupo.
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CAPITULO X

NORMAS DO FUTEBOL-DE-SALAQ

1. GENERALIDADES

a. Os esportes recreativos devem ser praticados com o objetivo de lazer e de entretenimento, com a
finalidade de desenvolver a convivéncia e o espirito de confraternizacéo entre os socios.

b. Para que os principios acima sejam seguidos e respeitados, o Departamento de Esportes, juntamente
com a Diretoria Adjunta de Futebol Maior / Recreacéo e seus coordenadores, estabeleceram estas
Normas.

c. Estas Normas abrangem os seguintes Grupos de futebol-de-saldo do clube:

1) 52 feira a noite.

2) Domingo pela manhé.

d. Aspectos comuns aos Grupos: critério para as partidas

1) Cada partida terd a duragdo de 30 (trinta) minutos, realizada em 02 (dois) tempos de 15 (quinze)
minutos.

2) Divisao de equipes: o coordenador indicard duas pessoas para que as mesmas fagam a divisao das
equipes. Caso ndo haja, o mesmo o fara.

3) O direito de participar nos jogos serd sempre por ordem de inscri¢do (chegada).

4) A equipe vencedora tera o direito a mais uma partida consecutiva, apos a qual, independente do
resultado, também devera deixar o campo.

5) No caso de empate na primeira participacdo de ambas as equipes, as mesmas deixardo o campo e
serdo reinscritas por ordem de chegada.

6) Para a equipe que participar pela primeira vez, tera prioridade no retorno a lista, se nao for a
vencedora.

e. Disciplina

1) Pede-se ao associado para a pratica dessa atividade esportiva, que o mesmo venha devidamente
munido de ténis de futsal, sem travas.

2) Fica proibido o carrinho de todo o tipo e também qualquer forma de falta violenta, podendo ficar
o associado fora do jogo.

3) Para ambos 0s grupos, recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito
aos colegas do clube, aos coordenadores e diretores, para que ndo venha a sofrer penalidades da
Comisséao Disciplinar de Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de

Campinas.
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4) O CMC néo se responsabiliza por incidentes que possam ocorrer com 0s participantes das

atividades recreativas e esportivas.

2. GRUPO DE 5* FEIRA - NOITE
a. Inscrigdes
1) Nao ¢ permitido ao socio inscrever outro associado na referida lista.
2) A inscrigdo para o associado participar dos jogos iniciara as 2000hs.
3) O associado inscrito deverd comparecer ao ginasio, onde serdo realizados os jogos, os quais serdo
iniciados a partir das 2000hs e encerrados até as 2200hs.
4) O associado que nao estiver presente no local do jogo na hora da chamada, terd o seu nome
reincluido no final da lista.
b. Idade
A idade para o associado participar dos jogos de futebol recreativos as quintas-feiras sera para 0s
atletas, preferencialmente, acima de 21 (vinte e um anos) anos. A partir dos 16 (dezesseis) anos, 0

associado podera incluir o seu nome a partir do 13° nimero na lista de chamada.

3. GRUPO DE DOMINGO - MANHA
a. Inscricdes
1) Nao ¢ permitido ao sdcio inscrever outro associado na referida lista.
2) A inscrigdo para o associado participar dos jogos iniciara as 0930hs.
3) O associado inscrito devera comparecer a arena de futsal, onde serdo realizados os jogos ¢ a
chamada. Os jogos serdo iniciados a partir do quérum de 10 (dez) participantes.
4) O associado que nao estiver presente no local do jogo na hora da chamada, terd o seu nome
reincluido no final da lista.
b. 1dade
A idade para o associado participar dos jogos de futebol recreativos aos domingos pela manha sera,

preferencialmente, acima de 16 (dezesseis) anos.
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CAPITULO XI

NORMAS DOS JOGOS DE CARTAS

1. GENERALIDADES

a. O Circulo Militar de Campinas considera essa atividade como um lazer, um passatempo, um
entretenimento para a mente e uma das melhores formas de se fazer amigos, além de consolidar as
amizades ja existentes, ampliando o nivel de confianca, respeito, consideracao e confraternizacao
entre socios.

b. Para que estes principios sejam alcancados plenamente, o Departamento de Esportes, juntamente
com a Diretoria Adjunta do Jogo de Cartas, estabeleceu as presentes normas.

c. Para participar dos jogos, os associados e seus familiares dispdem de um amplo Saldo de Jogos,
bem equipado com poltronas com apoio de brago, ar-condicionado, mesas adequadas e asseadas, agua
filtrada e outras melhorias, que d&o o adequado conforto aos jogadores e oportunidade para que todos
se aprimorem para participar de torneios internos e externos.

d. A melhor dupla de jogadores de truco, de cada ano, cabera um troféu especial e individual a ser
recebido em cerimdnia oficial do clube ao final do ano, denominado TROFEU DE OURO.

e. Da mesma forma, a melhor dupla da atividade TRANCA, também recebera seu TROFEU DE

OURO, na mesma oportunidade.

2. CONDICOES DE EXECUCAO

a. Os associados ocupam seus lugares conforme ordem de chegada. Ndo ha “reserva” de vagas e
nem lista de espera.

b. Para o funcionamento do saldo ndo ha funcionario escalado para vigiar, abrir, fechar, etc.. Por isso,
a chave permanece na Portaria 04 e € requisitada ao seguranca de servico, que controla a sua saida
através de um livro préprio que ali permanece ininterruptamente.

c. Qualquer associado podera, mediante a carteirinha de socio, requisitar essa chave, cabendo ser
devolvida pelo ultimo associado que deixar o saldo, que € o responsavel por desligar o ar-
condicionado, as luzes e fechar o sal&o, devolvendo a chave na mesma Portaria 04 ou ao segurancga
de ronda na Portaria O1.

d. Pede-se aos usuarios que fagam bom uso do saldo como sua propriedade que de fato &, e, a0 mesmo
tempo, conservem as instalacdes e colaborem com o CMC no sentido da boa apresentacao, pois €
dever de todos colaborar para o bem-estar da coletividade circulista, contribuindo para que todos se

sintam bem no ambiente que foi muito bem preparado para todos.
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e. O Saldo de Jogos s6 podera ser frequentado por pessoas maiores de 18 (dezoito) anos ou a partir

dos 16 (dezesseis) anos, se acompanhados dos pais ou pessoa adulta responsavel pelo menor.

3. DISCIPLINA

a. E proibido

1) Apresentar-se inadequadamente, isto ¢, vestindo apenas “shorts” ou sem roupa da cintura para
cima.

2) Desconsiderar os companheiros.

3) Fumar dentro do sal&o.

4) Lambuzar, com sanduiches, molhos, pedacos de péo, etc., as toalhas das mesas. Para se alimentar,
foi preparado um aparador que se encontra a disposicao dos usuarios.

b. O local é destinado, obviamente, também aos casais e pessoas da 32 idade. Dai a necessidade de
se primar pela boa ordem e disciplina no interior do sal&o.

c. Competéncia para Disciplinar

1) Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndo venha a sofrer penalidades da Comisséo Disciplinar de
Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de Campinas.

2) Cabe ao Diretor Adjunto, quando achar conveniente, encaminhar todos os casos de indisciplina
ou outras faltas ao conhecimento do Departamento de Esportes para formalizacdo de medidas

legais, previstas no Estatuto do CMC e na Comisséo Disciplinar de Esportes (CDE).
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NORMAS GERAIS DE TRUCO

1. GENERALIDADES
Estas normas foram adaptadas do Regulamento da ATB — Associacéo de Truco do Brasil, porém
simplificado para ser praticado no CIRCULO MILITAR DE CAMPINAS, em todas as situagdes, isto

é, em torneios internos e em momentos de lazer.

2. CONDICOES DE EXECUCAO

a. Os torneios, bem como as atividades de recreio, sdo desenvolvidos na regra “ponto acima” e sdo
excluidas as cartas 8, 9 e 10.

b. No inicio do jogo, os proprios jogadores fazem um sorteio para saber quem inicia distribuindo.

c. O baralho devera ser embaralhado com o carteador com as mdos em cima da mesa, devendo-se
embaralhar 4 vezes.

d. O corte devera ser seco. O cortador ndo podera reembaralhar, apenas cortar.

e. As cartas deverdo ser distribuidas de 3 em 3 e tombo na Ultima, como acontece normalmente
quando o jogo esta 11 X 11.

f. Na primeira vaza, ndo se pode encobrir carta.

g. Nenhum jogador podera ver a “boca” do baralho ou a carta de cima. Caso isso ocorra, a dupla
perde o tento.

h. Em carteada errada (mais ou menos cartas), perde-se a vez passando-se o baralho a frente. Ninguém
marca tento. Neste caso, ndo ha trucada por estar com mais ou menos carta, apenas quem distribuiu
perde a vez.

i. Durante as jogadas, ndo é permitido conversar. Conversa sé nos intervalos das vazas ou entre
partidas. E livre dar sinal.

j. Na méo de 11 ou numa trucada, a decisdo de jogar ou desistir prevalece sobre um sé parceiro,
valendo, pois, a primeira iniciativa. Nado pode haver consulta verbal. S6 por sinais.

I. Havendo empate na primeira vaza, o jogador a jogar primeiro na segunda vaza € obrigado a mostrar
sua carta maior. Os demais néo séo obrigados a assim proceder.

m. No caso de empate nas 3 vazas, nao havendo trucada, ninguém marca tento e o baralho segue para
a proxima dupla. E importante observar que neste caso (empate nas trés vazas), caso seja mao de 11
sO para uma dupla, esta perde trés tentos.

m. Quem truca ou retruca em carta exposta perde em caso de empate. Quem truca ou retruca em
carta no escuro joga pelo empate.

n. Jogada em que as cartas empatam sejam da mesma dupla, torna quem jogou primeiro.

0. Jogada empatada na 22 vaza, vence a equipe que ganhou a primeira vaza.
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NORMAS GERAIS DE TRANCA

1. GENERALIDADES
Estas normas sdo uma adaptacdo de outros regulamentos e visa sua pratica no &mbito do Circulo
Militar de Campinas, ndo sé nos momentos de simples lazer, como também para os Campeonatos

Internos.

2. CONDICOES DE EXECUCAO

a. Uma vez estabelecidas as duplas, cada participante tira uma carta para sortear quem fard a
distribuicdo, que devem ser 11 cartas para cada jogador. O conjunto de baralho conterd 104 cartas.
b. O jogo devera evoluir no sentido anti-horario.

c. Enquanto o jogador estiver distribuindo as cartas, o adversario colocado a sua esquerda devera
separar 0s 2 mortos com 11 cartas cada um.

d. Somente ap6s 0s mortos serem separados € que o restante das cartas deve ser juntada ao baralho e
tem inicio o jogo, sendo que se obedece as seguintes regras:

1) Antes de tudo, o jogador a direita do carteador trocara os 3 vermelhos que tiver na mao por outras
cartas compradas do baralho. Ai sim ele comprara também pela vez, carta esta que podera ainda ser
trocada por outra, desde que a comprada ndo seja juntada as demais da mao. E assim, sucessivamente,
com todos os outros jogadores cada um na sua vez. Esclarecendo que somente o primeiro jogador
teré direito a trocar também a primeira carta comprada.

2) Todos os 2 sdo coringas e ndao funcionam como tranca.

3) Todos os 3 pretos sdo trancas. E uma vez perdidos na mao, pagam 100 pontos. Isto é, cada 3
preto na méo, perde 100 pontos.

4) Os 3 vermelhos séo sempre separados ao lado. Os coringas ndo trancam.

e. E permitido fazer jogo tanto na vertical como na horizontal, isto €, vale tudo.

f. O jogador descarta sempre colocando as cartas em cima das que estiverem na mesa.

g. O jogador da vez somente podera pegar o descarte do jogador anterior se a mesma se encaixar no
Seu jogo ja na mesa ou se ele conseguir montar um novo jogo somente com as cartas ja existentes na
mé&o. Ao pegar esta carta, o jogador pega também todas as cartas do bagaco. Podera também,
nesta oportunidade, baixar todos 0s outros jogos que quiser.

h. Para pegar o0 morto ndo sera preciso ter canastra. E o jogador sé podera continuar jogando se
0 bate for direto, ndo o sendo tem que aguardar a rodada seguinte.

i. Somente o jogador que colocar coringa em um determinado jogo é que podera indicar o seu lugar,
isto é, se ele deslocar-se-a para cima ou para baixo ou ainda pode anunciar que “tanto faz”. No caso

do coringa ser baixado junto com um jogo, ao ser liberado os jogadores ndo podem anunciar que sua
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nova posigédo deve ser deslocada para cima ou para baixo, devendo, entéo, ser colocado na horizontal
sobre o jogo.

j. O jogo que for colocado separado do ja existente ndo podera ser recomposto, isto €, recolocado no
anterior, portanto, o jogador que baixar as cartas devera anunciar que devem ser colocadas junto com
as ja existentes. Ndo anunciado e ndo sendo perguntado imediatamente apds o lance, ndo podera
recompor as cartas, isto é, devem, entdo, permanecer dois jogos separados.

I. Para bater final é preciso ter uma canastra, pelo menos.

m. Formacéo das Canastras

1) Suja vale 100 pontos, com coringa.
2) 200 pontos com sete cartas seguidas. Desconsideramos a possibilidade de ser feita canastra com
500 ou 1000 pontos. Assim, na melhor das hipdteses, a canastra vale 200 pontos.

n. Valor das Cartas

1) Todas as cartas valem 10 pontos, observando-se ainda:

a) Na hora da contagem dos pontos, desde que o jogador tenha pelo menos uma canastra, recebera
100 pontos para cada 3 vermelho que tiver. Mas, se nao tiver canastra, perdera 100 pontos para cada
3 vermelho.

b) Perde 100 pontos para 3 preto na mdo, mesmo tendo canastra.

c) As cartas tem 0 mesmo valor tanto para os pontos ganhos como para os pontos perdidos, (10
pontos).

d) Quem ndo pegar o morto perde 100 pontos.

e) A batida vale 100 pontos.

f) As partidas disputadas véo até 3.000 pontos.

2) Para efeito de classificacdo final nos campeonatos, a coordenacao podera se valer do recurso de
somar os pontos. Isto a seu exclusivo critério, ndo cabendo intervencdo dos competidores.

0. O jogador naturalmente tera que ter 11 cartas para desenvolver seu jogo. Portanto, quem
pegar 0 morto também, ao chegar sua vez ou ao bater direto, tendo 3 vermelhos tera que os baixar e
completar seu jogo com cartas do monte de compras. E importante observar que, caso no monte de
compras nao tenha cartas suficientes para trocar, o jogador ndo podera bater e nem descartar final,
somente baixara suas cartas possiveis. Assim sendo, eventual vantagem ou desvantagem é igual para
todos.

p. O morto ndo sobe para monte de compras, isto é, a dupla que ndo pegar o morto perdera
100 pontos e o0 jogo termina quando a ultima carta do respectivo monte for comprada.

g. Toda e qualquer questdo ou duvida sera resolvida pela Diretoria Adjunta.
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3. PENALIDADES

a. O jogador que “vasculhar” o bagago perdera 100 pontos ou até podera ser eliminado dos torneios,
quando for o caso. Nem mesmo quem distribuiu as cartas ficara privilegiado, cabendo a ele solicitar
gue os demais jogadores aguardem até que consiga arrumar suas cartas na méo e ter condicoes de
participar do jogo.

b. O jogador que pegar a mesa ou o bagago, ndo podera “espalhar” as cartas sobre a mesa. E obrigado
a recolher tudo na méo e assim permanecer. No caso de desobediéncia a essa regra, a dupla perdera
100 pontos ou podera ser eliminada da competicao.

c. Estas Normas tém validade no ambito do Circulo Militar de Campinas, sendo utilizada para

recreacio e para 0s campeonatos internos.
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CAPITULO XII

NORMAS DA PESCA

1. OBJETIVO

Estas normas tem o intuito principal de definir os principios e critérios basicos da boa convivéncia
e estabelecer parametros que permitam aos associados do Circulo Militar de Campinas praticarem a
atividade de PESCA ESPORTIVA (Pesque & Solte) para o seu lazer e aperfeicoamento,
possibilitando aos peixes um crescimento saudavel em nosso Lago e alcancar a igualdade de direitos
e obrigacOes de cada um dentro do clube, para que a convivéncia social entre os circulistas seja

harmoniosa, fraternal, respeitosa e Unica.

2. DOS ASSOCIADOS

a. O associado é o pescador. Sendo assim, é imprescindivel respeitar os principios e diretrizes
destas normas e participar das atividades esportivas e de lazer nas areas adjacentes permitidas ao
Lago com a finalidade de se divertir através da pesca.

b. O associado/pescador devera manter um ambiente de cordialidade e de cooperacao, participando
da manutencdo saudavel e tranquila do convivio social com os demais associados/pescadores,
respeitando os limites e direitos de cada um, bem como colaborar com o cumprimento dos objetivos

desta Norma.

3. 0 QUE E PERMITIDO

a. Dos equipamentos de pesca e suas opcdes de utilizagéo:

- 02 (duas) varas com carretilhas ou molinetes (molinetes com 02 anz6is defasados), mais duas varas
simples.

b. O uso de iscas artificiais com garateias (conforme o IBAMA) ou anzois simples.

c. O uso de iscas naturais vivas ou mortas.

d. Utilizar somente ragdes ou sementes apropriadas no intuito de ceva.

e. Utilizar das Regras Basicas de Soltura (Pesque & Solte) para preservar a integridade e a
sobrevivéncia dos peixes capturados.

4.0 QUE E PROIBIDO

a. Usar tarrafas, redes, covos, picarés, pesca embarcada ou quaisquer outros nao prescritos.

b. Usar puca na intengdo de pesca e na guarda de peixes.

c. Pescar entre a Casa de Barcos, incluindo nascentes, mata mais densa até as placas indicativas.

d. Fica proibido a utilizacdo de quaisquer espécies de peixes maiores que 15 (quinze) cm para

servirem como iscas naturais vivas, mortas ou filetadas.
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e. Manter peixes em sacos (mesmo que dentro d'agua).

f. Deixar de soltar o peixe pescado.

g. Nunca se utilizar de restos de alimentos humanos como cevas, para que assim seja evitado a
proliferacdo de bactérias como a Salmonella e outros que porventura contaminem os peixes.

h. O entorno do Lago é uma é&rea de Protecdo Ambiental, portanto fica proibida o plantio de quaisquer
arvores sem consulta prévia e as autorizacGes das diretorias responsaveis (Administrativa, de
Esportes e Adjunta de Pesca).

i. Fica expressamente proibido o uso do entorno do Lago como local para alivio das necessidades
fisiologicas basicas, podendo o associado ser advertido pelo ato em si, e dependendo da situagéo,
ser a atitude caracterizada como atentado ao pudor, conforme preceituado no Artigo 233 do
Cadigo Penal, definindo a infragdo como ato obsceno em local publico ou exposto ao publico.
j. Ultrapassar o limite de velocidade permitido na barragem do lago (20 km/h), ficando o infrator

sujeito as penalidades previstas no Estatuto do Clube.

5. DA REPOSICAO DE PEIXES NO LAGO

a. A reposicao sera feita perante um estudo de viabilidade entre a Diretoria Executiva com a Diretoria
Adjunta de Pesca/Lago em conformidade com o Projeto de Manutencdo da Ictiofauna, garantindo
assim o estoque pesqueiro com varias espécies em harmonia.

b. Os peixes deverdo ser repostos conforme a disponibilidade de tamanho e peso encontrados no
mercado fornecedor, independente da especie.

c. Quando da reposicdo dos peixes, a pesca devera ser interrompida por 07 (sete) dias.

6. DA FISCALIZACAO

a. O pescador, bem como os acompanhantes, deve colaborar com a manutengédo do asseio e limpeza
local, recolhendo e depositando os restos de alimentos, de bebidas, de embalagens, de papéis, latas,
sacos plasticos ou quaisquer outros materiais a serem descartados, em lixos disponibilizados para este
fim e que se encontram ao redor do Lago.

b. A pesca devera ser praticada somente por associados e seus dependentes, definidos nos Artigos
5 e 6 do Estatuto do Circulo Militar de Campinas.

c. Com o intuito de desenvolver o espirito esportivo da pesca e a boa convivéncia social, existirdo
placas indicativas dos locais permitidos para a pesca.

d. O Circulo Militar de Campinas tem a convicgdo de que 0s socios e seus dependentes pescadores
serdo sempre os melhores fiscais de si proprios. Em consequéncia, assim sendo, a fiscalizacéo sera

em muito facilitada.
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e. Sempre que necessario, além da consciéncia e responsabilidade de cada associado, a fiscalizagdo
das normas estabelecidas devera ser feita com a participagdo dos seguintes segmentos:
1) Os proprios pescadores (fundamental e indispensavel).

2) Segurancas do Clube (funcionarios).

3) Departamentos de Esporte e Administrativo.

4) Diretoria Adjunta de Pesca.

f. Cada um dos responsaveis pela fiscalizacdo, ao detectar irregularidades a estas Normas devera,
através de formulario proprio (Relatério de Ocorréncia), descrever o fato e registrar, sempre que
possivel com os nomes de testemunhas. O formulario devera ser encaminhado a Vice-Presidéncia
(responsavel pela segurancga), através dos funcionarios (segurancas) do clube.

g. Quando o fato requerer um pronto atendimento, um seguranca devera ser chamado para atestar o

incidente e preencher o Relatdrio de Ocorréncia.

7. HORARIO PERMITIDO

- O pescador devera respeitar o horario de funcionamento do clube.

8. ATRIBUICOES DA SECAO DE MANUTENCAO/ DEP ADMINISTRATIVO
a. Anualmente: andlise fisico-quimica da agua do Lago.

b. Semestralmente: monitoramento da agua (PH, oxigénio, turbidez, etc.).

c. Mensalmente: limpeza das nascentes e canais de captacdo de agua.

d. Semanalmente: limpeza da margem do Lago e das pias do Rancho dos Pescadores.
e. Instalacdo de lixeiras nos locais destinados a pesca.

f. Colocacdo de placas educativas/normativas ao redor do Lago.

g. Colocacéo de vedagéo (alambrados) nos limites dos locais permitidos para a pesca.
h. Plantio de arvores frutiferas e capins, as margens do Lago.

i. Alimentacéo dos peixes (racdo, milho, etc.) pelo menos 02 (duas) vezes por semana.

9. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndo venha a sofrer penalidades da Comisséo Disciplinar de
Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de Campinas.

b. Casos omissos e especiais devem ser encaminhados e comunicados a Diretoria Adjunta de Pesca
e/ou a Diretoria de Esportes, para que sejam discutidos e definidos, corrigidos ou modificados,

excluidos ou integrados a estas Normas.
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CAPITULO XIII

NORMAS DA SINUCA

1. GENERALIDADES

a. A sinuca no Circulo Militar de Campinas caracteriza-se por ser uma atividade recreativa e social,
de integracéo das pessoas. Existe também o espirito competitivo, tendo alguns participantes, mais
ativos e técnicos, atingido um estagio avancado de qualidade, propiciando a se enfrentar com
jogadores de outros clubes da cidade e também de outros estados. E normal a promog&o de torneios
interclubes, com premiacdo com troféus e medalhas.

b. A atividade é regulamentada por regras e normas da Sociedade Brasileira de Sinuca (SBS).

c. Existe no quadro de avisos do saldo da sinuca, exemplar atualizado desse regulamento, que pode

ser consultado por qualquer associado.

2. CONDICOES DE EXECUCAO

a. O CMC possui em suas instalacbes 4 mesas oficiais para a pratica. As de numero 1, 2 e 3 sdo
somente para jogar sinuca. A de nimero 4, além da sinuca, pode ser jogado “mata-mata”.

b. Como regra, as bolas devem ser solicitadas pelos associados ao colaborador.

c. No caso de torneios promovidos entre clubes, poderéd haver autorizacdo para os participantes

“convidados”.

3. HORARIOS
a. O saldo principal funciona, normalmente, de 32 & 62 feira, das 1500hs as 2000hs.
b. Sabados, domingos e feriados das 0900hs as 1200hs.

4. COMPETICOES

a. Ranking Competitivo

- Podera ser feito, com o minimo de 10 (dez) participantes.

5. IDADES

a. A sinuca sera disputada no salao principal, somente por associados maiores de 16 (dezesseis) anos
e com algum conhecimento da pratica.

b. O uso inadequado da sala de sinuca, quando trouxer prejuizos para os equipamentos, como quebra
de tacos, danos nas bolas, rasgos no pano das mesas e outros, incidira em custos repassados aos

responsaveis/praticantes.
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6. PRESCRICOES DIVERSAS

a. A préatica da sinuca, por ser uma atividade social, agrega rapidamente as pessoas e os frequentadores
mais assiduos e recebem bem os novos companheiros que se dispdem a participar.

b. Para preservar o nivelamento das mesas, ndo é admissivel sentar ou colocar peso nas mesmas.

c. Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndo venha a sofrer penalidades da Comisséo Disciplinar de

Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo.
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CAPITULO XIV

NORMAS DO TAMBOREU

1. GENERALIDADES

a. Estas normas estdo direcionadas para o tamboréu recreativo e também para a preparacao de equipes
do CMC para representar o clube em competicdes.

b. Normalmente, os jogos de tamboréu estdo se desenvolvendo nas manhés de sabado e domingo
(atividade recreativa) e nas manhas e tardes de 32 e 52 feira (atividade recreativa e preparacdo de
equipes).

c. Os esportes recreativos devem ser praticados com o objetivo do lazer e do entretenimento, com a
finalidade de desenvolver a convivéncia e o espirito de confraternizacé@o entre 0s socios.

d. As competicBes sdo de grande valia para estimular o espirito de corpo dos atletas de tamboréu do
CMC, assim como, representar o clube nas competicGes externas.

e. Para que os principios acima sejam seguidos e respeitados, o Departamento de Esportes, juntamente

com a Diretoria Adjunta de Tamboréu estabeleceu as presentes normas.

2. INSCRICOES

a. Para participacdo nos jogos, o associado devera inscrever-se no quadro mural existente no setor
de tamboréu.

b. A inscricdo sera feita por ordem de chegada, com os atletas inserindo 0s seus nomes no quadro
mural, no sentido horizontal, para concorrer aos jogos nas 02 (duas) quadras existentes.

c. Quando as partidas terminarem, os atletas que passarem para a situacao de espera, ao reinscreverem
0s seus homes, no sentido horizontal do quadro mural, deverao fazé-lo em ordem alfabética, para as
partidas vindouras. Dessa forma, havera a variacdo da formacao das duplas.

d. A dupla que vencer 01 (um) partida permanece na quadra para um proximo jogo. No caso de
vencer uma segunda partida, essa dupla também saird de quadra, juntamente com a dupla perdedora.
e. Solicita-se ao associado que para a pratica dessa atividade esportiva, que 0 mesmo venha
devidamente munido de ténis adequado para o tamboréu.

3. IDADE
a. N&o ha limite de idade para a pratica do tamboréu.
b. O clube ndo se responsabiliza por incidentes que possam ocorrer com 0s participantes das

atividades recreativas e desportivas.

43



4. CRITERIO DAS PARTIDAS

a. Cada jogo tera, normalmente, a duracéo de 15 (quinze) pontos.

b. Pelas manhés de sdbados e domingos, os primeiros atletas poderdo jogar partida de 20 (vinte)
pontos, como forma de incentivo aos primeiros atletas que chegam nesses dias, até a chegada do 5°
atleta, quando ent&o as partidas retornam para os 15 (quinze) pontos.

c. A partida de apenas 10 (dez) pontos ou “Melhor de Trés” com 10 (dez) pontos também é opcao,
se houver a concordancia dos presentes.

d. Quando houver o empate no pendltimo ponto (9X9), (14X14), (19X19), as partidas encerrardo
quando houver 02 (dois) pontos de diferenca entre os oponentes, até a 3* vez. Na 4* vez sera “morte

subita”, ou seja, apos trés consecutivos 1 X1 no desempate, na quarta tentativa, quem fizer 1X0 vence

a partida.

5. CONDUTA
Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndao venha a sofrer penalidades da Comissao Disciplinar de

Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar.
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CAPITULO XV

NORMAS DO TENIS DE CAMPO

1. GENERALIDADES

a. Estas normas buscam possibilitar a todos os tenistas associados do CMC uma pratica saudavel e
um convivio agradavel, bem como promover a integragdo e a sociabilidade entre os praticantes
desse esporte.

b. A quadras sdo destinadas exclusivamente a pratica do ténis e tém como finalidade
incentivar/estimular a préatica desportiva, visando desenvolver as atividades de carater educativo,
utilitario, lazer, desportivo, recreativo e competitivo (organizacgao de torneios ou circuitos) e prestacao

de servigos desportivos.

2. REGRAS E CONDICOES DE EXECUCAO

a. A utilizacdo das quadras sujeita-se ao respeito dos critérios de ordem de chegada sequencial, a
partir da colocacdo da raquete do praticante na grade lateral interna da quadra.

b. N&o sera permitida a reserva de lugares aos tenistas ausentes do local, bem como reservar lugares
em qualquer outra quadra enquanto esses jogadores estiverem jogando em uma determinada quadra.
c. Encerrada a partida (um set simples), a quadra estara disponivel aos préximos da fila (que tenham
posto a raquete na grade lateral interna da quadra).

d. Os jogos de duplas terdo prioridade sobre os jogos de simples.

e. Caso haja uma dupla pretendente para uma quadra que esteja se jogando uma partida de simples e
ndo haja outras quadras disponiveis, 0 jogo de simples podera ter o set concluido, antes da entrada
da dupla que esté na espera.

f. Para a situacdo de duplas, ao término do jogo, caso haja 4 (quatro) tenistas na espera, todos 0s
tenistas que estavam jogando saem da quadra. Caso haja apenas 1 (um), 2 (dois) ou 3 (trés) tenistas
na espera, saem os jogadores que ja tenham jogado mais partidas seguidas.

g. Os jogadores que estiverem utilizando uma quadra néo serdo obrigados a sair da mesma, caso haja
pretendentes para o0 seu uso no horario a seguir, se houver outras quadras sem utilizacdo. Esses
pretendentes deverdo jogar na(s) quadra(s) que estiver(em) disponivel(is).

h. As quadras de aquecimento (pared&o) séo de livre utilizacdo e também estdo sujeitas ao respeito
dos critérios de ordem de chegada sequencial. Deverao ser, prioritariamente, utilizadas em dupla.
O tempo méaximo de utilizacdo, caso haja pretendentes na espera, sera de 30 (trinta) minutos.

i. No caso de bate-bola nas quadras, o tempo maximo de utilizagdo das mesmas também seré de 30
(trinta) minutos, caso haja pretendentes na espera.
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3. CONDICOES DE UTILIZACAO

a. As quadras de ténis e os pareddes sdo de uso exclusivo dos tenistas associados do clube.
b. Para uma pratica saudavel, sera exigido, sempre o uso de equipamento e trajes adequados a
modalidade desportiva de ténis.

1) Trajes: bermuda ou saia, abrigo, moletom, camiseta e ténis. Fica proibido a utilizacdo de roupa de
banho.

2) Equipamento: raquete e bolinhas especificas para a pratica do ténis. Ndo serdo permitidos pes
descalcos, chinelos ou sapatos. Os praticantes devem utilizar o ténis com solado liso apropriado para
as quadras de saibro.

c. Funcionamento aos sabados, domingos e feriados

1) Nas quadras de 1 a 7, os jogos de duplas terdo preferéncia sobre os de simples, devendo os
quatro tenistas estar presentes (ndo ha limitacdo de idades).

2) Na quadra 8 os jogos de duplas também terdo preferéncia sobre os de simples. Sendo que, nessa
quadra, a prioridade € para menores de 12 anos de idade.

3) As quadras funcionardo até as 2000hs nos sabados, domingos e feriados.

d. Funcionamento durante a semana

1) Similar ao funcionamento do final de semana e feriados.

2) Haverd, durante a semana, aulas particulares da modalidade, conforme programacao especifica
do departamento de esportes/ténis.

3) As quadras funcionardo até as 2200hs.

e. Aulas de ténis

1) Serdo ministradas durante a semana, conduzida por professores cadastrados/credenciados, de
acordo com programacdo pré-estabelecida de quadras e horario pelo departamento de
esportes/ténis.

2) E vedado aos associados ministrarem aulas.

f. Fiscalizacdo

- Os associados que estiverem utilizando as quadras deverdo ter sempre a mdo as suas carteiras
sociais, as quais poderdo ser, a qualquer momento, solicitadas para fiscalizagdo por parte dos
funcionarios.

g. Interdicdo das quadras

1) Pelo departamento de esportes/funcionarios do clube responsaveis pelas quadras de ténis.
2) Para manutencéo, limpeza e secagem.

3) Avisos de interdicdo serdo afixados nas quadras que forem reservadas e/ou interditadas.
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4) Através de sua coordenacdo, a diretoria adjunta de ténis poderd interditar quadras, quando
constatar auséncia de condic¢des para o seu uso normal. Incorre em falta passivel da aplicacdo de
penalidade, na forma estatutaria, o socio que ndo atender a essa determinacéo.

h. Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndao venha a sofrer penalidades da Comissao Disciplinar de
Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de Campinas.

i. Questdes omissas ou ndo previstas neste regulamento serdo resolvidas pelo Departamento de

Esporte/Diretoria Adjunta de Ténis.

4. MANDAMENTOS DO TENISTA

a. Educacdo e respeito aos demais socios.

b. N&o falar palavrGes e ndo ter atitudes agressivas.

c. Observar o siléncio quando estiver nas areas proximas as quadras.
d. Respeitar quando as quadras estiverem interditadas.

e. Zelar pela conservagéo das quadras.

f. Usar trajes apropriados.

g. Usar ténis apropriado.

h. Usar a raquete somente para rebater a bola.
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CAPITULO XVI

NORMAS DO TENIS DE MESA

1. GENERALIDADES

a. Estas normas buscam possibilitar a todos os mesatenistas associados do CMC uma pratica
saudavel e um convivio agradavel, bem como promover a integracéo e a sociabilidade entre os
praticantes desse esporte.

b. As mesas existentes no Espaco Multidesportivo séo destinadas Unica e exclusivamente a pratica
do Ténis de Mesa e tém como finalidade incentivar/estimular os associados a participarem dessa
modalidade desportiva, visando desenvolver as qualidades de carater educativo, utilitario, lazer,

desportivo, recreativo e competitivo.

2. REGRAS E CONDICOES DE EXECUCAO

a. A sala de ténis de mesa ¢ de uso exclusivo para a pratica do esporte. Nao é permitido utiliza-la
para qualquer outro fim.

b. Os socios devem preservar o ambiente, mesas, redes e outros equipamentos. Qualquer dano
causado deve ser relatado a administragao do clube.

c. E proibido entrar na sala de ténis de mesa com alimentos. Mantenha a sala limpa e livre de residuos.
d. Ao término do jogo, os socios devem fechar as janelas, desligar o ar-condicionado, trancar a
porta e devolver a chave ao encarregado.

e. Caso haja vérias pessoas aguardando para jogar, as mesas devem ser compartilhadas. Por favor,
seja cortés e limite seu tempo de jogo para permitir que todos tenham a oportunidade de jogar.

f. Respeite os outros jogadores. Evite comportamento inadequado ou qualquer acdo que possa
perturbar os demais socios.

g. E proibido jogar futebol, vdlei ou qualquer outro esporte na sala de ténis de mesa. Utilize as areas
e equipamentos apropriados para essas atividades.

h. E proibido utilizar a sala de ténis de mesa para fins profissionais, como reunides ou ambiente
de escritdrio. A sala destina-se exclusivamente a pratica do esporte de ténis de mesa.

i. E proibido utilizar aparelhos sonoros, como radios, alto-falantes ou fones de ouvido com volume
alto, dentro da sala de ténis de mesa. Respeite os demais jogadores e mantenha um ambiente tranquilo

e silencioso.
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CAPITULO XVII

NORMAS DO TIRO COM ARCO

1. GENERALIDADES

a. O Tiro com Arco € praticado com o objetivo de lazer e entretenimento, com a finalidade de
desenvolver a convivéncia e o espirito de confraternizacéo entre 0s socios.

b. Essa modalidade desportiva é bastante técnica, exigindo professores habilitados para conduzirem

aulas para o quadro social.

2. INSCRICOES
As inscricOes sdo feitas no local de treino e devem respeitar dia e horario acertado com o técnico

que ira treina-lo.

3. IDADE

a. A idade minima é de 07 (sete) anos.

b. O Circulo Militar ndo se responsabiliza por incidentes que possam ocorrer com 0s participantes
das atividades recreativas e esportivas.

4. CONDICOES DE EXECUCAO

a. As aulas serdo conduzidas de acordo com a programacao dos professores contratados.

b. O clube disp6e de equipamento inicial até o nivel intermediario. 1sso garante suporte ao
aluno/associado no inicio do seu treinamento. No prosseguimento do desenvolvimento técnico, a
aquisicdo do equipamento passa a ser de responsabilidade do aluno.

c. E facultado ao associado a participacdo em campeonatos ou a pratica somente como
entretenimento.

d. O aluno deve respeitar as normas de seguranca passadas pelos professores e diretoria para uso
do campo. Caso ndo sejam respeitadas, ndo sera permitida a permanéncia dos alunos no campo, por
questdo de seguranca.

e. Pede-se ao associado para a pratica dessa atividade esportiva que 0 mesmo venha com roupas

confortaveis e sapato fechado. Deve-se evitar blusas muito largas.

5. CONDUTA DOS ATLETAS/ASSOCIADOS
Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndo venha a sofrer penalidades da Comissao Disciplinar de

Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de Campinas.
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CAPITULO XVIII

NORMAS PARA UTILIZACAO DAS PISCINAS

1. REGRAS GERAIS PARA A UTILIZA(;AO DO PARQUE AQUATICO
a. PERMITIDO

1) Entrar com cadeira de praia ou similar para o interior do Parque Aquatico.
2) Utilizar equipamento de mergulho nas piscinas olimpica e semiolimpica.

3) Utilizar boias, desde que o seu uso ndo incomode o proximo.

b. PROIBIDO

1) Consumir alimentos e bebidas fora da area delimitada do “deck”.
2) Sentar ou apoiar nas raias das piscinas.

3) Utilizar a piscina olimpica caso néo saiba nadar.

4) Saltar (como mortal) e dar piruetas nas bordas das piscinas.

5) Utilizar produtos a base de 6leo, como bronzeadores.

6) Entrar com cooler, bolsas térmicas ou assemelhados.

7) Utilizar vestimenta que ndo seja: sunga, maid, biquini ou bermuda propria para banho.

8) Deixar criancas menores de 12 (doze) anos desacompanhadas de adultos.
9) Correr no Conjunto Aquatico ou empurrar na piscina.

10) Utilizar aparelhos sonoros sem fone de ouvido, como caixinha de som.

2. UTILIZACAO DE CAMERAS DE SEGURANCA NAS PISCINAS

a. Conforme decisdo da Diretoria Executiva, foi autorizada a instalacdo de cameras de seguranga no

interior do Parque Aquatico, quer seja na area das piscinas cobertas ou externas.

b. Essa tomada de decisdo teve por objetivo oportunizar um atendimento mais célere aos associados, em

caso de acidente, assim como garantir as melhores condicdes de seguranca a todos os usuarios do Parque

Aquatico.
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PISCINA SEMIOLIMPICA (25 m)

1. FINALIDADE
A piscina semiolimpica é para o uso de todos os associados e tem como finalidade atender,

prioritariamente, as aulas de natagéo.

2. AULAS

a. Para que o aluno ingresse nas aulas de ensino de natacdo, Nivel 1, 2 e 3, deverd comparecer no

Departamento de Esportes para fazer sua inscricado na modalidade mediante vaga e apresentacao de
atestado médico. Na oportunidade da vaga, serd contatado para uma avaliagdo.

b. O aluno s6 podera participar das aulas com a vestimenta adequada a pratica (touca, maid ou sunga
e oculos).

c. O aluno devera chegar com 5 (cinco) minutos de antecedéncia as aulas.

d. Nao é permitida a utilizacdo das raias destinadas as aulas por associados ndo-inscritos na

modalidade.

3. UTILIZACAO DAS RAIAS
a. Para o convivio harmonioso de todos, seré seguida a seguinte distribui¢do de raias:

RAIAS ATIVIDADE
1,2,3e4 Aulas de Natacdo
5 Aulas/Prética de Natacdo
6 Livre

b. Os associados ndo-inscritos na modalidade limitar-se-do ao uso das raias 5 e 6, respectivamente
identificadas abaixo, nos seguintes horarios:

1) Segunda-feira (22 f): das 1600hs as 2000hs.

2) Terca a sexta-feira (32 a 62 f): das 0700hs as 1100hs e 1700hs as 2045hs.

3) Sabados: das 0800hs as 1200hs.

c. As raias de 1 a 4 sdo de uso exclusivo das aulas nos seguintes horarios:

1) Segunda-feira (22 f): das 1600hs as 2000hs.

2) Terca a sexta-feira (3% a 62 f): das 0700hs as as 1100hs e 1345hs as 2000hs.

3) Sabados: das 0800hs as 1200hs.

d. Araia 5 é de uso exclusivo das aulas de 3% a 6* feira das 14 as 17h, em func¢do do nimero de
alunos. Ficard a critério do instrutor, na falta de alunos, em liberar essa raia para uso do associado.
e. Em caso de competicdes e eventos pré-agendados, a piscina ficard reservada para essas

atividades.
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4. PARA TODOS OS USUARIOS

a. Ao entrar e sair da piscina, ndo atrapalhar o andamento das outras atividades que acontecem ao
mesmo tempo.

b. Antes de entrar na raia, comunique a pessoa que ja se encontra em atividade.

c. O professor ndo € o responsavel pela utilizacdo das raias identificadas como livre e préatica de
natagéo.

d. O clube néo se responsabiliza por objetos de uso pessoal dos associados.

e. Os materiais de aula sdo de uso exclusivo dos alunos inscritos na modalidade.

f. O ndo cumprimento de qualquer clausula desta norma esta sujeito as penalidades previstas no

estatuto do Circulo Militar de Campinas.
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PISCINA JOIA DA COROA

1. FINALIDADE
A piscina Joia da Coroa tem como finalidade atender, prioritariamente, a pratica de hidroginéstica
e as escolinhas de natacéo, ndo dispondo de espaco livre durante a realizacao das aulas.

2. HORARIOS

a. Os horarios das aulas de hidroginastica e das escolinhas de natacdo sdo 0s seguintes:
1) Segunda-feira: das 1600hs as 2015hs.

2) Terca a quinta-feira: das 0700hs as 1200hs e das 1330hs as 2045 hs.

3) Sexta-feira: das 0700hs as 1200hs e das 1330 as 1700hs.

4) Sabado: das 0800hs as 1200hs.

b. Fica a piscina livre para o uso do associado nos seguintes dias e horarios:

1) Sexta-feira: das 1700hs as 2045hs.

2) Sabado: das 1200hs as 1745hs.

3) Domingo e feriados: das 0800hs as 1745hs.

3. AULAS

a. Para que o aluno ingresse nas aulas de ensino de natacdo-adaptacdo, devera comparecer no
Departamento de Esportes para identificacdo do nivel em que se encontra e fazer sua inscri¢do na
modalidade mediante vaga e apresentacao de atestado médico.

b. Para que o aluno ingresse na modalidade de hidroginéstica, 0 mesmo devera fazer a sua inscri¢éo
na modalidade junto ao departamento de esportes, também mediante a apresentacdo de atestado
médico. A idade é a partir de 18 (dezoito) anos.

c. O aluno sé podera participar das aulas com a vestimenta adequada a pratica (touca, mai6 ou sunga).
d. O aluno devera chegar com 5 (cinco) minutos de antecedéncia as aulas.

e. Nédo é permitida a utilizacdo dessa piscina, em horario de aula, por associados ndo matriculados
na modalidade. No entanto, conforme a demanda/quantidade de alunos nas aulas, o professor podera
liberar, a seu critério, parte da piscina para os ndo matriculados na modalidade.

f. Porém, normalmente, os ndo inscritos limitar-se-do a utilizar a piscina nos seguintes horarios:

1) Sexta-feira: das 1700hs as 2045hs.

2) Sébado: das 1200hs as 1745hs.

3) Domingo e feriados: das 0800hs as 1745hs.

g. Em caso de competicdes e eventos pre-agendados, a piscina ficara reservada para essas atividades.
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4. PARA TODOS OS USUARIOS

a. A entrada e saida da piscina devem ser feitas exclusivamente pelas escadas ou rampa.

b. O clube néo se responsabiliza por objetos de uso pessoal dos associados.

c. Os materiais de aula sdo de uso exclusivo dos alunos inscritos na modalidade.

d. Nao é permitido utilizar a piscina durante as aulas, salvo se matriculado na mesma.

e. O ndo cumprimento de qualquer clausula desta norma esté sujeito as penalidades previstas no

estatuto do Circulo Militar de Campinas.

54



PISCINA OLIMPICA

1. FINALIDADE

A piscina olimpica tem como finalidade atender, prioritariamente, a pratica de natacéo.

2. CONDIQOES PARA O USO
a. E proibido o uso da piscina olimpica

1) Por pessoas que ndo saibam nadar.
2) Por criangas desacompanhadas de adultos.
b. E para o uso preferencial a partir de 12 (doze) anos de idade.

c. Antes de entrar na raia, comunigue a pessoa gue ja se encontra em atividade.

55



PISCINAS RECREATIVAS

1. FINALIDADE

As piscinas recreativas tém como finalidade atender ao lazer e entretenimento dos associados.

2. CONDICOES PARA O USO

a. Piscina infantil Nr 1: permitida a utilizacdo para criangas de 0 a 5 anos.

b. Piscina infantil Nr 2: permitida a utilizacdo para criancas de 6 a 12 anos.

c. Piscina recreativa social: para o uso dos sécios em geral.

d. Nao é permitido correr ao redor da piscina.

e. E proibida a entrada na piscina sem as vestimentas adequadas, as quais s30 sunga, maid, e
biquini. Bermudas somente as préprias para o banho de piscina (lycra, nylon, tactel e dry fit, e que
ndo soltem tinta. As de cor branca somente com forro).

f. Por motivo de higiene, é proibido o uso de bronzeador.
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CAPITULO XIX

NORMAS DO XADREZ

1. OBJETIVOS DA MODALIDADE NO CLUBE

a. Difundir, incentivar e desenvolver o xadrez entre 0s seus associados.

b. Promover torneios, competicdes, exibigdes, jogos e outras atividades de xadrez.

c. Formar e treinar equipe para representar o CMC em competicOes interclubes.

d. Ministrar cursos didaticos para associados, dando oportunidade aos alunos praticantes do
xadrez de ter um local e material necessario para evoluir na sua aprendizagem.

e. Proporcionar intercambio enxadristico com outras entidades.

2. CONDICOES DE EXECUCAO

a. Todo associado pode participar e utilizar a sala de xadrez para a pratica recreativa do jogo,
desde que ndo seja o horario de aula.

b. Para frequentar as aulas ministradas pelo professor responsavel da sala € necessario que o
associado faca a inscri¢ao na secretaria de esportes.

c. As regras do jogo utilizadas na sala séo as estabelecidas pela Federacgéo Internacional de Xadrez
(FIDE).

d. Aulas

1) A sala de xadrez oferece cursos para 0s niveis: Iniciante, Basico, Intermediario e Avancado.

2) As turmas sdo divididas ap6s uma avaliacédo feita pelo professor.
3) O nimero méximo de alunos por turma ficaré a critério do professor, considerando a capacidade
mais adequada do local para melhor atender aos interessados.
e. Horarios
1) Quarta-feira: 19:00hs até as 20:00hs - Alunos nivel iniciante e basico.
2) Quarta-feira: 20:00hs até as 21:00hs - Alunos nivel intermediario e avangado.
3) Sabado: 09:00hs até as 10:00hs - Alunos nivel iniciante e basico.
4) Sabado: 10:00hs até as 11:00hs - Alunos nivel intermediario.
5) Sabado: 1100hs até as 12:00hs - Alunos nivel avangado.
f. Inscricdo
Os associados interessados em participar das aulas de xadrez poderdo fazer algumas aulas
“experimentais” para avaliacéo e se desejarem continuar deverdo procurar a secretaria de esportes e

fazer a sua inscricao.
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g. Idades
1) Incentiva-se aos alunos a participarem das aulas de xadrez a partir dos 6 (seis) anos.
2) Né&o existe limite de idade. O xadrez ¢ uma atividade socializadora, que da oportunidade a

qualquer pessoa, indiferente da idade, do sexo ou das limitacdes fisicas.

3. CONDUTA

Recomenda-se ao associado manter irrepreensivel conduta moral, respeito aos colegas do clube,
aos coordenadores e diretores, para que ndao venha a sofrer penalidades da Comissao Disciplinar de
Esportes (CDE) do clube e as previstas no Estatuto do Circulo Militar de Campinas.
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CAPITULO XX

NORMAS DA PISTA DE SKATE

1. GENERALIDADES

a. A pista de skate do Circulo Militar de Campinas teve a sua utilizacdo iniciada no ano de 2020, no
periodo da gestdo da chapa “Consolidacio e Resultados” (2017-2020).

b. No Brasil, o skate passou a ser praticado na década de 1960, sob a influéncia de surfistas norte-
americanos. Porém, foi a partir dos anos 1970 que o esporte ganhou mais proje¢ado no pais.

c¢. Crescimento do skate no Brasil

1) Pesquisa realizada por entidades oficiais (Data Folha) no ano de 2015, apurou haver cerca de 8,5
milhdes de praticantes dessa modalidade no Brasil, sendo que 81% dos skatistas s&o homens e
19% mulheres.

2) A maioria dos praticantes (36%) tem idade entre 11 a 15 anos de idade.

3) Criangas até 10 anos séo 26%.

4) Adolescentes e jovens entre 16 e 20 anos somam mais 21%.

5) 17% tém 21 anos ou mais.

6) A idade média dos praticantes é de 15 anos.

7) Em 2016, foi anunciado pelo Comité Olimpico Internacional (COI) que o skate, a partir de 2020,

no Japdo, seria um esporte olimpico.

d. Utilizacdo da pista de skate para a patinacdo

1) Hoje em dia, os patins tradicionais se encontram bastante sofisticados, podendo um equipamento
de primeira ter um custo alto pela qualidade do material utilizado. Atualmente, a patinagem de
velocidade é um desporto olimpico.

2) Popularmente, os patins mais utilizados e conhecidos séo os patins inline ou inline skates (com
trés, quatro ou mais rodas em linha reta) que, além de chamar a atencdo de jovens e criangas, é
considerado um meio alternativo de transporte.

3) A pista de skate podera ser compartilhada, por questdo de bom senso, por praticantes da

patinacao.

2. OBJETIVO
Estas normas tém por objetivo garantir aos usuarios as melhores condicdes para praticarem o skate

e a patinacdo, sem colocar em risco a integridade fisica dos associados.
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3. INFORMACAO TECNICA SOBRE A PISTA
- Dimensdes: 38m X 15 m.

4. EQUIPAMENTOS DE PROTECAO A SEREM UTILIZADOS
a. O skate, assim como qualquer outro esporte, deve ser praticado com o maximo de cuidado e
seguranca. Para tanto, é preciso estar atento quanto a utilizacdo de equipamentos para sua pratica.

b. Capacete
De fundamental relevancia, o capacete € indispensavel aos skatistas. Como existe o risco de queda

e a cabeca é a parte mais sensivel em termos de danos graves, para 0s casos de alguma pancada mais
forte, o capacete podera evitar totalmente ou diminuir a um nivel aceitavel, a maioria das ocorréncias.
c. Cotoveleiras

Na pratica do skate, talvez até mais do que em outros esportes, as cotoveleiras tém papel
importante, principalmente porque os cotovelos dos praticantes, na maioria das vezes, "vao ao chao"
bruscamente apds quedas, de forma instintiva.
d. Joelheiras

Semelhante as cotoveleiras, as joelheiras tem grande importancia como equipamento de
seguranca para os skatistas. Além delas evitarem lesGes nos joelhos, quando em contato com o chéo,
elas também exercem uma funcionalidade a mais, ou seja, quando na pratica em rampas, 0 skatista
pode se desequilibrar proximo ao topo, de forma que usara as joelheiras para deslizar até 0 momento
em que consiga colocar-se de pé novamente.
e. Ténis

N&o menos importante do que os demais, o ténis deve ser apropriado para a pratica do skate. O
ténis certo para a pratica do skate ird ajudar o usuario a ter mais conforto, seguranca e qualidade na
pratica da modalidade
f. Luvas

Em algumas manobras, as méos podem ter contato com o chd. Em caso de quedas, as luvas
ajudardo a evitar possiveis escoriacdes ou mesmo um machucado mais substancial.
g. Munhequeiras

As munhequeiras (“wristguards”) ddo mais firmeza aos pulsos e ajudam a prevenir lesdes que
surgem devido a esforcos repetidos, como o ato de sempre colocar a méo no chao para evitar uma

queda.

60



5. REGRAS GERAIS

a. E obrigatorio e de responsabilidade Unica e exclusiva dos usuarios o uso de ténis, joelheiras,
cotoveleiras, munhequeiras, luvas e capacete apropriados para a pratica das modalidades de skate ou
patins na pista.

c. Para a préatica das modalidades, o usuario devera possuir skate/patins e 0s equipamentos proprios
de seguranca.

d. Compete ao Departamento de Esportes ou Secdo de Seguranca do CMC a interdi¢do/uso do
espaco, a qualquer tempo e horério estabelecido, sem aviso previo, em razao de atividades ou eventos
previamente estabelecidos ou devido as condicGes climaticas ou qualquer motivo outro julgado
pertinente.

e. A pista de skate é de uso exclusivo dos associados.

f. E proibido o uso da pista de skate aos convidados de associados para as churrasqueiras, visita ao
clube ou para almogo nos restaurantes.

g. O horario de funcionamento da pista é o horario de funcionamento do clube.

h. O cuidado e atencdo com as criangas na pista de skate é atribui¢do dos pais ou responsaveis.

i. O clube ndo se responsabilizara pela perda ou extravio de quaisquer objetos pessoais, como bolsas,

mochilas e outros pertences ocorridos no espaco.

6. E PROIBIDO NA PISTA DE SKATE

a. A entrada de espectadores.

b. Fumar, consumir alimentos e bebidas de qualquer tipo.

c. Utilizar bicicletas de qualquer modelo e tamanho.

d. O uso de qualquer tipo de objeto ou espaco que ndo sejam especificos ou considerados proprios

para as manobras.

7. CONDICOES DE EXECUCAO

a. A capacidade da pista € de 10 (dez|) atletas por bateria, de acordo com o perfeito andamento das
atividades, sem colocar em risco a integridade fisica dos usuarios.

b. Caso seja observada a superlotacao, seré instalado um processo de controle de acessos, respeitando
a entrada e saida dos usuarios, com no maximo 30 minutos de atividade.

c. Poderdo ser abertas aulas da modalidade de skate para a aprendizagem e aperfeicoamento dos
associados do CMC, de acordo com a demanda apresentada.

d. Os profissionais responsaveis pela conducdo das aulas, caso sejam implementadas, deverao ser

coordenados por professor possuidor do CREF.

61



e. Qualquer solicitagdo para realizagéo de atividades e eventos devera ser requerida por meio de oficio
ou e-mail ao Departamento de Esportes, com a antecedéncia de 60 dias, para as devidas avaliagdes
e aprovagoes.

f. Em caso de emergéncia, devera ser acionada a seguranca do clube.

8. IDADE

a. A utilizacdo da pista de skate é recomendada para utilizacdo das criancas a partir dos 06 anos de
idade, sendo que os menores de 12 anos somente poderao utilizar a pista se acompanhados dos pais
Ou responsaveis

b. Reitera-se que o clube n&o se responsabiliza por menores de idade desacompanhados de seus pais,
assim como, estes sdo responsaveis pelos atos praticados por seus filhos ou dependentes no uso da
Pista.

9. CODIGO DE CONDUTA

a. Além da obediéncia aos ditames da ética, moral e disciplina, bem como o respeito as regras aqui
apresentadas, os infratores destas normas também estardo sujeitos as penalidades previstas pela
Comisséao Disciplinar de Esportes (CDE) do clube e pelo Estatuto do Circulo Militar de Campinas,
por qualquer pratica que configure ato repreensivel, a exemplo de:

1) Gravar, pintar, escrever ou pichar em qualquer parte da pista.

2) Utilizar a pista usando gesso, tipoia ou qualquer outro acessoério indicativo de tratamento clinico.

3) Comportamento social inadequado.

10. REFERENCIAS
a. https://brainly.com.br/tarefa/5821319#readmore
b. https://pt.wikipedia.org/wiki/Skate

c. https://www.clubecuritibano.com.br/wp-content/uploads/2018/01/requlamento-skate-sede-barao-
do-serro-azul-2019.pdf

d. ttps://brainly.com.br/tarefa/5821319

e. https://www.esportelandia.com.br/skate/tudo-sobre-skate/

f. http://www.tapera.rs.gov.br/arquivo/publicacoes/requlamento/requlamento-de-uso-da-pista-de-

skate.pdf
g. https://pt.wikipedia.org/wiki/Patina%C3%A7%C3%A30_sobre_rodas

62


https://brainly.com.br/tarefa/5821319#readmore
https://pt.wikipedia.org/wiki/Skate
https://www.clubecuritibano.com.br/wp-content/uploads/2018/01/regulamento-skate-sede-barao-do-serro-azul-2019.pdf
https://www.clubecuritibano.com.br/wp-content/uploads/2018/01/regulamento-skate-sede-barao-do-serro-azul-2019.pdf
https://brainly.com.br/tarefa/5821319
https://www.esportelandia.com.br/skate/tudo-sobre-skate/
http://www.tapera.rs.gov.br/arquivo/publicacoes/regulamento/regulamento-de-uso-da-pista-de-skate.pdf
http://www.tapera.rs.gov.br/arquivo/publicacoes/regulamento/regulamento-de-uso-da-pista-de-skate.pdf
https://pt.wikipedia.org/wiki/Patinação_sobre_rodas

CAPITULO XXI

NORMAS DOS DESPORTOS NAUTICOS NO LAGO

1. GENERALIDADES

a. Dentre tantos beneficios dos desportos nduticos, o contato, a interacao e a contemplacédo da natureza
se destacam. Ao aliar a atividade fisica a proximidade com o meio ambiente, esses esportes
conseguem ampliar a sensagdo de bem-estar, favorecendo um melhor funcionamento de todo o
organismo. Ademais, 0 contato continuo com o mar/lago/lagoa desenvolve a conscientizacéo
ecologica e ambiental.

b. No CMC, alguns desses desportos podem ser praticados no Lago do Clube.

2. PRATICA DAS MODALIDADES

- Podem ser praticadas as modalidades de remo, vela, windsurf, stand up paddle e similares.

3. CONDICOES DE EXECUCAO

a. E obrigatdrio o uso de colete salva-vidas para todos os usuarios em todas as modalidades. E
recomendado o uso de apito (de preferéncia ancorado ao colete) para os desportistas, a fim de solicitar
SOCOrro, €caso necessario.

b. Ndo € permitida a motorizacao de qualquer tipo de veiculo nautico.

c. A idade minima para menor usuario desacompanhado de adulto é de 14 (quatorze) anos, com
autorizacdo prévia do Departamento de Esportes.

d. Como em todo esporte aquatico, é aconselhavel saber nadar.

e. Ndo sera autorizado praticar essas modalidades em dias de chuva com relampagos e
trovoadas.

f. Para a préatica do Stand Up Paddle é obrigatdrio o uso da corda que une o pé do praticante a prancha
(chamada de “leash™). “Com a corda, se a pessoa cair na dgua, ela pode voltar e segurar na prancha,

que boia”.

4. AREA DO LAGO A SER UTILIZADA

- A fim de coordenar e sincronizar a utilizagdo do Lago entre a pesca desportiva e 0os demais esportes
nauticos.

a. Pesca:

1) Desde a margem contigua ao Rancho do Pescador, indo até a nascente, evitando ultrapassar a parte
central do Lago.

2) E da borda do inicio da barragem até a Casa de Barcos.

63



b. Demais atividades nauticas

- Desde a margem da Casa de Barcos, indo até a nascente evitando ultrapassar a parte central do Lago.

5. CODIGO DE CONDUTA
a. Além da obediéncia aos ditames da ética, moral e disciplina, bem como o respeito as regras aqui
apresentadas, os infratores destas normas também estardo sujeitos as penalidades previstas pela

Comissdo Disciplinar de Esportes (CDE) do clube e pelo Estatuto do Circulo Militar de Campinas.

6. REFERENCIAS

a. https://www.agenciabrasilia.df.gov.br/2012/09/11/uso-do-lago-paranoa-tera-novas-regras/.

b. http://www.szpilman.com/biblioteca/leis_regulamentos/pedalinho_caiaque.htm.
c.http://gl.globo.com/turismo-e-viagem/noticia/2013/03/stand-paddle-exige-cuidados-para-ser-
praticado-com-seguranca.html.

d. https://www.fishtv.com/noticias/clube-fish-tv/licenca-para-caiaque-descubra-o-que-voce-precisa-

para-pescar-na-modalidade.
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CAPITULO XXII

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DISCIPLINAR DE ESPORTES

1. GENERALIDADES

a. Instituidas pelo Departamento de Esportes e aprovadas pela Diretoria Executiva, as presentes
Normas se destinam a nortear a conduta dos associados do clube, coassociados, dependentes e
convidados, durante a pratica de atividades esportivas, devendo a elas todos se submeterem, sem
prejuizo do cumprimento das obrigagdes previstas no inciso I, do artigo 16, do Estatuto do Circulo
Militar de Campinas.

b. Consideram-se atividades desportivas todas as participacdes dos associados, coassociados,
dependentes e convidados, em disputa de jogos internos ou externos, treinamentos de equipes,
J0gos recreativos e a recreacao esportiva como um todo, quando organizadas pelo clube ou pelos
proprios associados, em suas dependéncias ou fora delas.

2. CONDICOES DE EXECUCAO:

a. Para apuracédo de fatos decorrentes de comportamento(s) antidesportivo(s) e/ou de ato(s) de
indisciplina, perpetrado(s) por praticantes de atividades esportivas que resulte(m) em transgressao ao
Estatuto do Circulo Militar e/ou as NGA e de acordo com os dispositivos estatutarios, fica constituida
a Comissdo Disciplinar de Esportes (CDE), composta de, no maximo, 5 membros, sendo 1
presidente, o qual deverd, preferencialmente, possuir formacéo juridica, indicados pelo Diretor de
Esportes e designados pela Diretoria Executiva.

b. A Comissdo tera mandato de 3 anos (coincidente com a gestdo da Diretoria Executiva).

c. A sindicéancia seré instaurada com a convocacao de, no minimo, 2 (dois) de seus membros para a
conducdo dos trabalhos, os quais estardo encarregados de examinar os Relatérios de Ocorréncias
e/ou Sumulas, apurar os fatos e elaborar os relatdérios que serdo submetidos a Diretoria Executiva
do Circulo Militar para apreciagdo e deciséo.

d. A sindicancia sera instaurada por ordem do Presidente da Diretoria Executiva e a CDE se
constituira, nos termos da letra “c” retro, para apuragdo de fatos decorrentes de comportamento(s)
antidesportivo(s) e/ou de ato(s) de indisciplina perpetrado(s) por praticantes de atividades
esportivas, que resulte(m) em transgressdo ao Estatuto do Circulo Militar e/ou as NGA, em
guaisquer das modalidades desportivas vinculadas ao Departamento de Esportes.

e. Concluida a sindicancia, o resultado sera levado aos arquivos dos Departamentos Juridico e de
Esportes e, caso haja a aplicacdo de penalidade, registrado na ficha do associado no sistema
Multiclubes.

65



f. Para efeito de antecedentes esportivos, serdo caracterizadas como agravantes as reincidéncias:
especifica, quando o sindicado transgredir a mesma regra pela qual ja houver sido punido; genérica,
quando o sindicado transgredir regra diversa da que tenha motivado punic¢do anterior; e contumaz,

quando o sindicado transgredir por trés vezes regra especifica ou por cinco vezes regras diversas.

3. INFRACOES

- Para fins disciplinares, sem prejuizo do disposto no artigo 17, do Estatuto do Circulo Militar,
constituem infracdes graves, medias e leves as normas de esportes, sendo o rol exemplicativo:

a. Infracédo Leve

1) Atuar de forma a atrapalhar e/ou turbar a organizagao de jogos e/ou recreacdes, cuja atitude venha
causar o atraso do inicio, impeca e/ou interrompa 0 prosseguimento ou provoque antecipadamente o
término de evento esportivo.

2) Faltar, sem justificativa, a compromisso esportivo assumido através de inscricdo formalizada em
competicdo/torneio organizado pelo clube.

3) Deixar de observar e cumprir as regras especificas e o0s horarios de inicio da(s)
competicao(des)/torneio(s) em que estiver participando.

4) Reclamar de forma ostensiva contra decisdes da arbitragem ou de quem faga suas vezes.

5) Recusar-se a deixar, no caso de substituicdo pelo responsavel técnico e/ou capitdo de equipe, 0
local do evento esportivo.

6) Presenciar e deixar de comunicar ao Departamento de Esportes, Diretores Adjuntos e/ou
Coordenadores, fatos decorrentes de comportamento(s) antidesportivo(s) e/ou de ato(s) de
indisciplina perpetrado(s) por praticantes de atividades esportivas.

7) Deixar de informar e justificar, no ato da inscricdo em competicdo/torneio organizado pelo clube,
a necessidade de se ausentar e/ou faltar em determinada data.

b. Infracdo Média

1) A reincidéncia em infragOes leves.

2) Desrespeitar através de atos, gestos ou palavras, arbitros, adversarios, companheiros de equipe ou
qualquer pessoa presente ao evento esportivo.

3) Concorrer, de qualquer forma, para a pratica de conduta antidesportiva de pessoas ligadas ou ndo
a competicao/torneio organizado pelo clube ou pelos proprios associados, em suas dependéncias ou
fora delas.

4) Abandonar, sem justo motivo, a disputa de qualquer modalidade esportiva antes de seu término ou

dela se recusar a participar, depois de formalizada a inscrigéo.
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5) Deixar de zelar e/ou preservar materiais e equipamentos esportivos, colocados a disposi¢do de
qualquer modalidade esportiva pelo clube.

6) Inscrever-se em duas ou mais competicdes/torneios organizados pelo clube ficando, desse modo,
impossibilitado de delas participar simultaneamente.

c. Infracdo Grave

1) A reincidéncia em infraces médias.

2) Agredir ou tentar agredir fisicamente outrem, participante ou ndo da modalidade esportiva em
disputa, no transcorrer ou depois de terminada a partida, ou a qualquer tempo, dentro ou fora das
dependéncias do clube. A agressdo consumada implica no agravamento da penalidade.

3) O ato de agredir ou ofender a outrem, verbalmente ou por gestos, participante ou ndo da modalidade
esportiva em disputa, no transcorrer ou depois de terminada a partida, ou a qualquer tempo, dentro
ou fora das dependéncias do clube.

4) Praticar atividade esportiva de forma violenta, truculenta, desleal e/ou hostil, de forma contréaria a
disciplina ou a moral esportiva, que resulte em lesdo ou que venha a colocar em risco a integridade
fisica de outrem, participante ou ndo da modalidade esportiva em disputa. A lesdo, quando
consumada, implica no agravamento da penalidade.

5) Realizar, por qualquer meio, inscricdo em competi¢des/ torneios organizados pelo clube, em suas
dependéncias ou fora delas, em qualquer modalidade esportiva e, sem justo motivo, deixar, no todo
ou em parte, de participar, serd considerado atitude contraria a disciplina e/ou a moral socio-esportiva,

notadamente em relagcdo aos demais inscritos.

4. PENALINADES

a. Serdo impostas penalidades por indisciplina e/ou transgressdo as presentes Normas e dentre as
cominadas, de acordo com a natureza, a gravidade e as circunstancias agravantes ou atenuantes,
poderdo ser aplicadas:

1) A saida/retirada imediata da pratica desportiva, do indisciplinado e/ou transgressor.

2) Adverténcia verbal.

3) Adverténcia por escrito.

4) Suspensdo da pratica desportiva por prazo determinado, observado o disposto no § 4.° do Art 17
do Estatuto do Circulo Militar.

b. A penalidade prevista no item “1)” podera ser aplicada imediata e diretamente pelo Diretor de
Esportes, Diretor Adjunto da modalidade, pelo Coordenador e/ou pela pessoa que estiver dirigindo
0 evento e/ou, ainda, por qualquer Membro da Comissdo Disciplinar de Esportes, presente no

momento da ocorréncia.
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c. A aplicacdo das demais penalidades serd determinada pela Diretoria Executiva, apds analise do
relatério da Comissdo Disciplinar de Esportes.

d. A imposicdo de penalidade decorrente da apuracédo de fatos pela CDE, néo retirara do punido o
direito de adentrar ao Clube, mas importara no seu impedimento de exercer quaisquer atividades

esportivas.

5. PROCEDIMENTOS

a. Instaurada a Sindicéncia, poderdo ser convocados para comparecer, nos termos no inciso X, do Art
16 do Estatuto do Circulo Militar:

1) O(s) associado(s), coassociado(s) e dependente(s), que figure(m) na qualidade de Sindicado(s),
ao(s) qual(is) sera(do) oportunizado(s) o direito a ampla defesa, podendo inclusive, se assim
desejar(em), fazer-se acompanhar por suas testemunhas.

2) O(s) associado(s), coassociado(s) e dependente(s), que figure(m) na qualidade de “prejudicado”
ou “lesado” ao(s) qual(is) sera(do) oportunizado(s) o direito a apresentacdo de provas dos fatos
alegados, podendo inclusive, se assim desejar(em), se fazer acompanhar por suas testemunhas.

3) Pessoas que testemunharam os fatos.

4) O Diretor Adjunto da modalidade esportiva praticada pelo(s) indisciplinado(s) e/ou
transgressor(es), e/ou Coordenador por ele indicado e/ou pessoa que dirigia o evento.

5) Outras pessoas, a critério da CDE.

6. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Associado(s), coassociado(s) ou dependente(s), podem e, principalmente, devem trazer ao
conhecimento da Comissdo Disciplinar de Esportes, fatos que devam ser por ela apurados e
analisados, devidamente comprovados por testemunhas.

b. A CDE devera analisar e apresentar relatorio conclusivo sobre os fatos apurados no prazo maximo

de 60 dias, prorrogavel, excepcionalmente, por 30 dias.
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CAPITULO XXIII

NORMAS, DIRETRIZES E ORIENTACOES GERAIS PARA O PLANEJAMENTO E A
EXECUCAO DAS ATIVIDADES CULTURAIS

1. GENERALIDADES

a. Politica de Eventos Culturais

A intencdo do CMC ¢ a de atender significativa parcela dos seus associados, procurando
realizar/direcionar os eventos culturais para contemplar o maior efetivo possivel do seu quadro
social (criangas, jovens, musicos, coral, talentos “prata da casa”, artistas, dancarinos e alunos dos
cursos do departamento cultural, entre outros).

A diretoria cultural pode valer-se, quando for o caso, dos grupos de associados ja formados que
participam de eventos dentro de modalidades culturais/desportivas do clube e/ou outros grupos afins,
com o objetivo de reforcar os lacos de unido ja existentes. Devera sempre haver o privilégio do
coletivo, ainda que em detrimento do individual, quando for necessario.

b. Politica Financeira

1) A intencdo do CMC é a de proporcionar entretenimento e lazer ao seu associado, com o melhor
padrdo de qualidade possivel e com os custos mais apropriados e adequados para ambos, buscando-
se, assim, a plena satisfacdo do socio circulista no atendimento de suas expectativas e atendendo,
também, as expectativas do clube, em sua organizacéo financeira.

2) Deve-se buscar, prioritariamente, eventos que nao tragam custos significativos para o associado,
procurando, sempre que possivel, ndo transferir dnus financeiro para o Quadro-Social.

¢. Organizacdo e Planejamento dos Eventos

O Departamento Cultural devera organizar plenamente 0s eventos previstos em cronogramas,
elaborando modelos ideais para cada tema previsto, adequando-os a previsdo orgcamentaria anual de

seu departamento.

2. CONVITES DE CORTESIA (GRATUITOS)

a. Diretoria Executiva

1) Aos integrantes da DE (e conjuges) que comparecerem/participarem de apresentagdes/programas
capitaneados pelo Departamento Cultural, serdo facultados locais/assentos prévios.

2) Os Diretores da DE terdo gratuidade no convite (quando for o caso) para o casal (intransferivel).
3) Estéo inseridos nesse protocolo (itens N° 1 e N° 2), os Presidentes dos Conselhos e o Presidente
de Honra do CMC.
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4) Os demais convites, se forem solicitados pelo Diretor, serdo indenizados com o mesmo desconto

padrdo para os demais Orgéos Estatutarios (desconto de 20%).

3. CONVITES COM DESCONTO (20%)

a. Os Conselheiros teréo direito a desconto de 20% na aquisi¢ao dos convites do casal (quando for
0 Caso).

b. Os Diretores Adjuntos e membros das Comissdes de Sindicancia Administrativa, Comissdo de
Sindicancia de Titulos, Comissdo de Obras, Comissdo de Ecologia e Meio Ambiente, Comissao
Disciplinar de Esportes e Coordenadores do Departamento de Esportes teréo direito ao desconto de

20% na aquisicdo dos convites do casal.

4. RESERVAS DE MESAS E CONVITES (QUANDO FOR O CASQO)

a. Antes da abertura da venda dos ingressos, ndo havera reserva de mesas/lugares, com exce¢do das

mesas do Presidente da DE, do CF e do CC e os lugares dos Diretores da DE e seus conjuges.

b. As reservas constantes no item “a”, acima, serdo previstas pelo Departamento Cultural. O
Diretor Cultural tem a tarefa de coordenar, na reunido da “DE” que antecede a abertura do mapa
do evento, a demarcacdo e a utilizacdo dos lugares. Caso os convites ndo sejam utilizados, serdo
postos a venda.

c. N&@o havera reserva de mesas ou lugares sem o respectivo pagamento.

d. A reserva de mesas/lugares obedecera ao critério de chegada, devendo o Diretor Cultural
determinar e anunciar, com antecedéncia de pelo menos 02 (duas) semanas, o dia e local da abertura

das vendas.
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CAPITULO XXIV

NORMAS, DIRETRIZES E ORIENTACOES GERAIS PARA O PLANEJAMENTO E A
EXECUCAO DAS ATIVIDADES SOCIAIS

1. GENERALIDADES
a. Politica Social

A intencdo do CMC ¢é a de atender a grande maioria dos seus associados, procurando
realizar/direcionar os eventos sociais para contemplar o maior efetivo possivel do seu quadro
social.

A diretoria social pode valer-se, quando for o caso, dos grupos de associados ja formados que
participam de eventos dentro de modalidades desportivas do clube e/ou outros grupos afins, com o
objetivo de reforcar os lacos de unido ja existentes. Devera sempre privilegiar o coletivo, ainda
gue em detrimento do individual, quando for necessario.

b. Politica Financeira

A intencdo do CMC é a de proporcionar entretenimento e lazer ao seu associado, com o melhor
padrédo de qualidade possivel e com os custos mais apropriados e adequados para ambos, buscando-
se, assim, a plena satisfacdo do sécio circulista no atendimento de suas expectativas e atendendo,
também, as expectativas do clube, em sua organizacéo financeira.

c. Organizacdo e Planejamento dos Eventos

O Departamento Social deverd organizar plenamente 0s eventos previstos em cronogramas,
elaborando modelos ideais para cada tema previsto, adequando-o0s a previsao orcamentaria anual do

seu departamento.

2. CONVITES DE CORTESIA (GRATUITOS)

a. Diretoria Executiva

1) Uma mesa sera destinada ao Presidente da Diretoria Executiva (DE) com 06 (seis) ou 08 (oito)
lugares, conforme determinacéo deste.
2) Os Diretores da DE terdo gratuidade no convite para o casal (intransferivel). Os demais convites,

se forem solicitados pelo Diretor, serdo indenizados com o mesmo desconto dos demais integrantes

dos Orgéos Estatutarios (20% de desconto).

b. Conselho Fiscal e Conselho Consultivo

Uma mesa sera destinada para cada Conselho, com 06 (seis) ou 08 (oito) lugares, conforme
orientacdo do respectivo Presidente do Conselho, que fara o rodizio entre os integrantes do seu
Conselho, visando a atender parte dos Conselheiros com gratuidade, em cada evento.
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c. Presidente de Honra

Serdo gratuitos os convites para 0 Cmt da 112 Brigada de Infantaria Mecanizada, Presidente de
Honra do CMC, que ocuparé a mesa designada pelo Presidente da DE.

3. CONVITES COM DESCONTO (20%)

a. Os Conselheiros ndo contemplados pelo rodizio proposto pelos respectivos Presidentes de
Conselho terdo direito ao desconto de 20% na aquisicao dos convites do casal.

b. Os Diretores Adjuntos e membros das Comissdes de Sindicancia Administrativa, Comisséo de
Sindicancia de Titulos, Comissdo de Obras, Comissdo de Ecologia e Meio Ambiente, Comissao
Disciplinar de Esportes e Coordenadores do Departamento de Esportes terdo direito ao desconto de

20% na aquisi¢do dos convites do casal.

4. RESERVAS DE MESAS E CONVITES

a. Antes da abertura da venda dos ingressos, ndo havera reserva de mesas/lugares, com excec¢édo das
mesas do Presidente da DE, do CF e do CC e os lugares dos Diretores da DE e seus cénjuges.

b. As reservas constantes no item “a”, acima, serdo previstas pelo Departamento Social. O Diretor
Social tem a tarefa de coordenar, na reunido da “DE” que antecede a abertura do mapa do evento, a

demarcacdo e a utilizagdo dos lugares. Caso 0s convites ndo sejam utilizados, serdo postos a venda.

c. N&@o havera reserva de mesas ou lugares sem o respectivo pagamento.
d. A reserva de mesas/lugares obedecerd ao critério de chegada, devendo o Diretor Social
determinar e anunciar, com antecedéncia de pelo menos 02 (duas) semanas, o dia e local da abertura

das vendas, providenciando a distribuigcdo de senhas a partir do dia determinado.
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CAPITULO XXV

NORMAS PARA O FUNCIONAMENTO DA CASA DE BARCOS

1. OBJETIVOS
Estas Normas tém por objetivo regular o funcionamento das dependéncias da CASA DE BARCOS
do Circulo Militar de Campinas (CMC), ap6s a reforma geral do seu pavilhdo, realizada nos anos de

2022 e 2023, a fim de melhor contemplar a sua utilizagéo pelo quadro social do CMC.

2. GENERALIDADES

a. A CASA DE BARCOS esté localizada as margens do Lago do Clube, sendo um dos locais mais
apraziveis do CMC.

b. No ano de 2022, verificou-se a necessidade de reforma-la, considerando que as suas duas
churrasqueiras, sendo uma préxima ao quiosque, ja ndo apresentavam boas condi¢bes de
funcionamento, além de os banheiros masculino e feminino que atendiam a “Casa de Barcos” estarem
ja bastante deteriorados em virtude do longo tempo de uso. Além disso, 0 espaco para a guarda de
material e equipamentos de desportos nauticos ndo estava mais condizente para o fim a que se
destinava.

c. Dessa forma, foi realiza uma reforma geral na CASA DE BARCOS, resultando em novo espaco
denominado COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS, destinado para cerca de 300
(trezentas) pessoas, compreendendo:

1) CASARAO DO LAGO, VARANDA DO LAGO E QUIOSQUE DO LAGO.

2) “Casardo do Lago”, com mezanino, churrasqueira, fogdo, forno a lenha, geladeira, mesas e
cadeiras para 180 (cento e oitenta) pessoas e utilizacdo de 2/3 da lateral da varanda do lago.

3) “Varanda do Lago”, com churrasqueira, externa, geladeira, mesas e cadeiras para 60 (sessenta)
pessoas e utilizacdo de 1/3 da lateral da varanda do lago.

4) “Quiosque do Lago”, com churrasqueira, fogédo, forno a lenha. Geladeira, mesas e cadeiras para
60 (sessenta) pessoas

5) Novos banheiros masculino, feminino e PCD.

6) Um espacgo para a guarda de material ¢ equipamento nautico (barco, caiaque, “stand up paddle”,
“wind surf” e assemelhados).

7) Local para estacionamento de veiculos para os usuarios do COMPLEXO DA CASA DE
BARCOS.
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3. NOVOS ESPACOS DO “COMPLEXO CASA DE BARCOS” E RESPECTIVOS

DEPARTAMENTOS RESPONSAVEIS

CAPACIDADE
MAXIMA
N© ESPACO DEPARTAMENTO
C APROXIMADA | "L e oo SNSAVEL
(N°DE
PESSOAS)
1| “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS” 300
(Casaréo do Lago + Varanda do Lago + Quiosque do Lago)
2 “SALAO CASA DE BARCOS - EVENTOS” 220
(Casaréo do Lago + Varanda do Lago) DEPARTAMENTO
3 “CASARAO DO LAGO” 180 SOCIAL
4 “VARANDA DO LAGO” 60
(Churrasqueira Externa)
5 “QUIOSQUE DO LAGO” 60
DEPARTAMENTO
6 GUARDA DE MATERIAL E EQUIPAMENTO CONFORME A DE
NAUTICO DEMANDA PATRIMONIO E
SERVICOS

4. VALORES PARA LOCACAO

* OS VALORES PARA LOCACAO AINDA ESTAO SENDO EXECUTADOS EM CARATER
EXPERIMENTAL, PODENDO SER MODIFICADOS, A QUALQUER MOMENTO, PELA

DIRECAO DO CLUBE.

a. A fim de estimular a valorizacdo desse novo local, assim como incentivar o cuidado, o zelo e o

compromisso do quadro social com a manutencdo e a preservacao de todo esse novo complexo, 0s

atuais espacos serdo disponibilizados mediante locagéo, cujos valores terdo a sua fixacdo de acordo

com a tabela do ano em vigor.

b. Valores para 0 ano de 2024

1) Dias de semana (22 a 42 feira)

CAPACIDADE

NG ESPACO MAXIMA VALOR
APROXIMADA (R$)

(N° DE PESSOAS)
1 “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS” 300 2 100.00*
(Casardo do Lago + Varanda do Lago + Quiosque do Lago) B
2 “SALAO C~:ASA DE BARCOS - EVENTOS 220 1.500,00*
(Casardo do Lago + Varanda do Lago)
3 “CASARAO DO LAGO” 180 1.000,00
4 “VARANDA DO LAGO” 60 300,00
(Churrasqueira Externa)
5 “QUIOSQUE DO LAGO” 60 350,00

* Locagdo Unica para festas e eventos
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2) 5% Feira, 62 Feira, Sdbados, Domingos, Vésperas de Feriados e Feriados

CAPACIDADE
N© ESPACO MAXIMA VALOR
APROXIMADA (R$)
(N° DE PESSOAS)
1 “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS” 300 4.200.00%
(Casaréo do Lago + Varanda do Lago + Quiosque do Lago) B
2 “SALAO CASA DE BARCOS - EVENTOS” 220 3.000.00*
(Casardo do Lago + Varanda do Lago) R
3 “CASARAO DO LAGO” 180 1.320,00
4 “VARANDA DO LAGO” 60 350,00
(Churrasqueira Externa)
5 “QUIOSQUE DO LAGO” 60 450,00

5. PRESCRIC}@ES DIVERSAS

a. As churrasqueiras sdo reservadas no Departamento Social do Clube, mediante agendamento
prévio, pessoalmente e exclusivamente pelos associados “Titulares, Coassociados ou
Contribuintes”, os quais devem se encontrar em dia com as mensalidades do CMC, com a seguinte

antecedéncia méaxima.

ANTECEDENCIA
N° ESPACO MAXIMA
(N° DE DIAS)

1 “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS”
(Casarao do Lago + Varanda do Lago + Quiosque do Lago) | \INDETERMINADO

2 “SALAO CASA DE BARCOS - EVENTOS”
(Casardo do Lago + Varanda do Lago)
3 “CASARAO DO LAGO”
4 “VARANDA DO LAGO” 60
(Churrasqueira Externa)
5 “QUIOSQUE DO LAGO”

b. O horério para a reserva de churrasqueira no Departamento Social € o seguinte:
1). 2% Feira: das 1300h as 1700h.
2) 3 a 62 Feira: 0900h as 1230h e 1330h as 1730h.
3) Sébados: 09:00h as 12:00h.
¢. Quando as reservas do “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS” ou do “SALAO
CASA DE BARCOS - EVENTOS” forem realizadas antes de cada um dos espacos que as
compdem, as mesmas ficardo disponibilizadas tdo somente para 0 associado gque a reservou com a
antecedéncia requerida.
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d. Os locais utilizados deveréo estar limpos e em condigdes de utilizagéo.

e. A prioridade de reserva das churrasqueiras sera sempre da diretoria, para reunides consideradas
de interesse do Clube.

f. Ndo é autorizada a utilizacdo das churrasqueiras por menores ou dependentes sem que 0
responsavel pela reserva esteja presente.

g. A garantia de uso da churrasqueira s6 ocorrerd mediante a assinatura do contrato, no
Departamento Social do clube, pelo associado “Titular, Coassociado ou Contribuinte”.

h. O associado deverd assinar 0 “Termo de Responsabilidade - Check List”, responsabilizando-se
por qualquer dano causado as dependéncias do CMC, por ele mesmo, 0s seus dependentes e 0s seus
convidados (conforme Capitulo V, Art. 16, Incisos I, IV, V, VI, VIl e VIII do Estatuto do CMC).

i. O “Termo de Responsabilidade - Check List” sera realizado pelo Seguranca do CMC e pelo
responsavel pela locacéo no dia do evento e devera ser assinado por ambos, apos a vistoria do local.
J. O espaco locado podera ser utilizado pelos profissionais a servi¢co do evento apds a assinatura do
“Termo de Responsabilidade - Check List”, 02 (duas) horas antes do inicio constatado em
contrato.

I. O periodo de locagdo do espaco é de 05 (cinco) horas, tendo até a 62 (sexta) hora para término do
evento. Excedendo-se o horério estabelecido para o término do evento, para cada hora excedente
sera cobrado 1/5 (um cinco avos) do valor da locacao.

m. No tocante ao aluguel ser para e eventos “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS” ou
“SALAO CASA DE BARCOS - EVENTOS” o horério podera ser estendido, conforme previsto
em contrato celebrado pelo Departamento Social.

n. Nao serd permitida a reserva das churrasqueiras para reunides com teor de culto religioso,
politico-partidario, bem como jogos de azar de qualquer modalidade, nas dependéncias do clube.
0. Os espacos locados separadamente, CASARAO DO LAGO, VARANDA DO LAGO E
QUIOSQUE DO LAGO, deverao ser utilizados pelo locador somente no espaco locado, sob pena
de quebra contratual, e consequente cobranca dos valores locaticios dos espacos ocupados
indevidamente.

p. Todas as locacGes dos espacos deverado ser respeitadas por todos os associados

g. Em carater excepcional, 0 “COMPLEXO CASA DE BARCOS - EVENTOS”, poderéa ser locado

para nao socios, sendo o responsavel pela locagdo associados “Titulares ou Coassociados”.

6. DISPOSICOES GERAIS
- Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria Executiva do CMC.
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CAPITULO XXVI

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E
SERVICOS

1. Coordenar, supervisionar e orientar as atividades da Secao de Patrimonio relacionadas ao controle,
distribuicao e alienacao de bens patrimoniais do Clube, com a realizacao do cadastro, classificacao,

identificacdo e inventario dos mesmos.

2. Coordenar, supervisionar ¢ orientar as atividades da Secdo de Almoxarifado relacionadas ao
recebimento, conferéncia, registro, estocagem e distribuicdo dos materiais adquiridos pelo Clube,
com a elaboragdo de estatisticas de consumo, balancetes mensais e inventario anual dos materiais

estocados.

3. Coordenar, supervisionar ¢ orientar as atividades dos Cessionarios do Clube (Bares,
Restaurantes, Salao de Beleza, Fisioterapia, Pilates, Empresa de Turismo), com participagao
ativa nas negociacgdes para a Renova¢ao Anual dos Contratos de Cessio de Uso de Espaco Fisico

Imobiliario e elaboragdo dos contratos através do Departamento Juridico.

4. Auxiliar o Departamento Cultural e o Departamento de Esportes nas negociacdes para a

Renovacio Anual dos Contratos de Uso de Area pelos professores dos dois Departamentos.

5. O Departamento de Patrimonio e Servigos ¢ composto pelas seguintes segoes:

a. Secdo de Patrimonio

b. Secdo de Almoxarifado

SECAO DE PATRIMONIO
1. MISSAO

Compete a Secdo de Patrimdnio registrar, controlar e atualizar de forma permanente a
documentagao dos bens méveis e imoveis do CMC; identificar com numeragao propria e codificada
os bens patrimoniais imediatamente apos sua conferéncia técnica e aceite; emitir os termos de
responsabilidade e obter assinatura da autoridade que ficard responsavel perante a administragdo dos
bens em uso; conciliar em parceria com os setores pertinentes, os registros dos langamentos, saldos
patrimoniais e fisicos; solicitar e subsidiar o processo de avaliacdo de bens; realizar o levantamento
dos bens elaborando relatorio circunstanciado referente as ocorréncias e manter o controle de bens

deslocados para a manutengao e a conservagao.
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2. OBJETIVOS

a. Definicéo dos critérios para o controle de Bens Patrimoniais do Clube.

b. Estabelecimento dos procedimentos administrativos para:

1) Imobilizacao de novos Bens adquiridos.

2) Transferéncias de Bens em uso para outras diretorias ou transferéncia de responsabilidade.

3) Critérios para avaliagdo, reavaliacdo e depreciacdo de Bens.

4) Definir os procedimentos para baixa de Bens obsoletos, extintos ou desaparecidos do Patriménio
do Clube.

3. CONTROLE DO PATRIMONIO
a. Ha quatro origens para que 0s Bens possam ser incorporados ao Patrimodnio do Clube:
1) Aquisic@o no comércio.
2) Doacdo feita por pessoa fisica ou juridica.
3) Fabricacéo propria.
4) Regime de comodato (Cessdo/Empréstimo).
b. Cadastramento de Bens Patrimoniais (ANEXO 01)
A entrada de Bens no Clube se da através de:

1) Nota Fiscal (NF): o almoxarifado recebe os Bens através da NF, encaminha-a para a
Contabilidade e esta envia uma copia para o Patrimonio.
2) Sem Nota Fiscal.
3) Termo de Doacgéo (TD) (ANEXO 05).
4) Termo de Comodato (TC) (ANEXO 08).
5) Outro documento de aquisicao do Bem.
As seguintes providéncias séo tomadas pela Sec¢do de Patrimonio:
1) Providenciar a plaqueta de identificacdo e fixa-la no Bem, antes de sua liberacdo para o uso da area

destinataria, e, posteriormente, incluir os dados do Bem no Sistema Patrimonial.
2) Para os Bens que ndo permitem etiquetagem, relaciona-los no Sistema Patrimonial, conforme
especificacdo técnica contida na nota fiscal de compra. Deverd ser estabelecido um cédigo de

identificacdo e o destino do Bem, para que seja permitido o seu rastreamento.

3) Para os Bens em uso que ndo possuem nota fiscal, a Diretoria de Patriménio e Servicos devera
providenciar e corrigir as eventuais distor¢oes de localizacdo, estado fisico, diferencas de preco e
avaliacdes, por meio da nomeacdo de uma Comissdo de Avaliacdo de Bens Moveis (ANEXO 06)
e, para os imoveis, uma Comissdo de Avaliagdo composta por Engenheiro com registro no CREA-

SP, devidamente nomeado pela Diretoria Executiva.
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c. Levantamento Geral do Patrimdnio do Clube

A Diretoria de Patriménio e Servigos devera corrigir as eventuais distor¢des de localizacdo de
um Bem, o seu estado fisico, a diferenca de preco, a avaliacdo e outras distor¢des encontradas.

d. Recebimento de Bens Patrimoniais

1) Nos casos do item 3.a.1) (aquisicdo no comércio) sera necessario que o responsavel pelo
recebimento preencha o Termo de Recebimento (ANEXO 03), para que o Bem seja langado no
Sistema de Controle Patrimonial. O Encarregado do Setor de Almoxarifado é o responsavel.

2) No caso dos itens 3.a.2) (doacdo feita por pessoa fisica ou juridica) e 2.a.4) (regime de
comodato), o responsavel é a Diretoria que recebeu a doacdo ou celebrou um Contrato de
Comodato.

3) No caso do item 3.a.3) (fabricacéo proépria), cabe a Diretoria Administrativa o preenchimento
da documentacao referente ao Bem Material fabricado para a sua inclusdo no Sistema Contéabil de
Bens Patrimoniais.

e. Transferéncia de Bens Patrimoniais

A Diretoria de Patrimbnio e Servicos coordenara e acompanhara, através do Sistema
Patrimonial, as transferéncias que serdo realizadas pelos proprios responsaveis pelos locais de
origem e destino do Bem, dando suporte aos usuarios.

f. Desativacdo ou Descarga de Bens Patrimoniais

1) Em caso de desativacdo de um Bem, o usuario poderé transferi-lo para o Depoésito de Materiais
Permanentes do Almoxarifado, através do Pedido de Transferéncia, utilizando a Guia de
Recolhimento do Ativo Permanente do CMC (ANEXO 02). Apés o recolhimento do Bem, o
Almoxarifado fard o pedido de Avaliacdo Técnica a Diretoria de Patrimdnio e Servicos, a qual
emitird um Laudo Técnico (ANEXO 07). Mediante esse laudo, juntamente com o parecer da
Diretoria de Patriménio e Servicos, seré dada a baixa definitiva do Bem no Sistema de Controle
Patrimonial.

2) A baixa definitiva de Bens no Sistema de Controle Patrimonial sera feita exclusivamente pela
Diretoria de Patriménio e Servicos, mediante Laudo Técnico, conforme o ANEXO 07.

3) Em caso de danos, furtos, roubos e desaparecimentos, a Diretoria de Patriménio e Servicos s
dara a baixa de Bens ap6s parecer da Comisséo de Sindicancia instaurada pela direcdo do clube.

g. Valorizacédo de Bens Patrimoniais Existentes

1) A Diretoria de Patrimdnio e Servicos e a Contabilidade poderéo atualizar os valores de Bens
por Avaliacdo ou Orcamentacao. Esse processo podera ser realizado sempre que necessario ou por

ocasido do Inventario Geral, conforme determina esta Norma.
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2) Sempre que o Bem for reformado, sera determinado o seu valor presente e a sua vida Util para
depreciacdo, com base na Lei Fiscal e, posteriormente, serd realimentado no Sistema Contabil de
Bens Patrimoniais.

h. Depreciacio dos Bens Patrimoniais

Os critérios de depreciacdo sdo estabelecidos com base na Lei Fiscal através do Sistema Contébil
de Bens Patrimoniais.

i. Observancia das Normas Estabelecidas

1) A Diretoria de Patrimonio e Servicos tem autoridade para fiscalizar, a qualquer momento, a
localizacdo e a existéncia de Bens Patrimoniais. Havendo alguma anormalidade, deverad tomar as
medidas cabiveis para o cumprimento desta Norma.

2) Os casos omissos serdo avaliados pela Presidéncia e Diretoria Executiva do Clube, que

determinardo as providéncias cabiveis.

4. RESPONSAVEL DIRETO PELO PATRIMONIO (DETENTOR)

a. Ao assumir o cargo

O detentor é o colaborador responsavel direto pelo Patrim6nio em seu respectivo departamento. O
detentor assumira a responsabilidade de todos os Bens que estdo lotados em seu Centro de Custos,
que lhe foram transferidos pelo responsavel anterior, através da assinatura do Termo de
Recebimento, no Sistema de Controle Patrimonial, conforme o ANEXO 03 e 0 ANEXO 03-MF
(material de fabricacdo propria do CMC).

b. Agquisicdo de Bens Patrimoniais

1) Em caso de aquisicdo de Bens para uso em area de sua responsabilidade, seja com recursos
préprios, recursos de terceiros, doacdo, comodato ou outra forma de aquisi¢do, antes de coloca-lo em
operacdo, o responsavel devera se certificar se 0 Bem esta devidamente cadastrado e liberado para
uso na area, e, posteriormente, assinar o Termo de Recebimento, conforme o ANEXO 03.

2) A inclusédo de Bens adquiridos no Sistema de Controle Patrimonial sera feita, exclusivamente,
pela Diretoria de Patriménio e Servigos.

3) E necessario que o responsavel pela Unidade de Centro de Custo (detentor) realize uma
conferéncia dos Bens em seu departamento pelo menos uma vez por semana, para detectar
irregularidades.

c. Transferéncia de Bens Patrimoniais

Ao necessitar transferir um Bem Patrimonial de um departamento, o seu detentor comunica ao
Departamento de Patriménio e Servicos, que emitira a Guia de Transferéncia de Bens entre
Departamentos (ANEXO 12).
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d. Empréstimo de Bens Patrimoniais

1) Empréstimo Interno de Bens materiais entre departamentos do clube. Nesse caso o detentor do
departamento que empresta 0 material, preenche o formulario “Empréstimo de Bens Materiais”
(ANEXO 09-1) e o departamento solicitante assina 0 mesmo passando a responsabilizar-se pelo Bem
Material.

2) Empréstimo Externo de Bens Materiais. Nesse caso a solicitacdo deverd ser encaminhada a Se¢édo
de Patrimonio que analisard a viabilidade do emprestimo. Caso 0 mesmo seja autorizado, sera
preenchido o formulédrio “Empréstimo de Bens Materiais” (ANEXO 09-E) com o nome do
solicitante, pessoa fisica ou juridica, que passara a responsabilizar-se pelo Bem Material.

e. Levantamento Geral ou Inventério Rotativo de Bens Patrimoniais

Em caso de Inventario de Bens de um departamento, o Departamento de Patrimdénio e Servicos
deverd indicar um servidor para acompanhar, “In Loco ", o processo e conferir se estd tudo de acordo
e assinar o Termo de Recebimento, conforme o0 ANEXO 03.

f. Manutencdo de Bens Patrimoniais

Ao emitir uma “Solicitacido de Servi¢o” para conserto de qualquer material permanente devera ser
informado a Diretoria de Patrimdnio e Servigos, além do nimero da plaqueta de identificacdo, todos
os dados e caracteristicas do Bem especificado na solicitacdo, inclusive o nimero de série, se houver,
para que, mesmo sem a plaqueta, 0 Bem possa ser identificado.

g. Desativacao por Obsolescéncia ou Sucateamento de Bens Patrimoniais

1) Em caso de desativacdo do Bem, o usuério podera solicitar a sua transferéncia para o Deposito de
Materiais Permanentes (almoxarifado), através da Guia de Recolhimento do Ativo Permanente
do CMC (ANEXO 02). Apos o recolhimento do Bem, o almoxarifado fara um pedido de Avaliacdo
Técnica a Diretoria de Patrimdnio e Servicos que solicitard a emissdo de um Laudo Técnico
(ANEXO 07) e, mediante esse laudo, dard a baixa definitiva do Bem no Sistema de Controle
Patrimonial.

2) Sempre que for emitido um Laudo Técnico (ANEXO 07), serd encaminhada uma cépia para a
Diretoria de Patriménio e Servigos, para que o Bem seja recolhido e avaliado, e, posteriormente,
emitido um parecer solicitando a baixa no Sistema de Controle Patrimonial.

3) A baixa definitiva do Bem no Sistema de Controle Patrimonial sera feita exclusivamente pela
Diretoria de Patrimonio e Servigos, mediante Laudo Técnico, conforme o ANEXO 07.

h. Furtos, Roubos e Desaparecimentos de Bens Patrimoniais

1) Quando ocorrer qualquer um desses eventos, o responsavel oficial pelo Bem devera comunicar,
por escrito, aos Responsaveis pela Seguranca, os quais deverdo emitir um relatério com seu parecer,
e, em seguida, providenciar o Boletim de Ocorréncia junto a Delegacia de Policia, se for o caso. O

responsavel pelo Bem devera acompanhar os Responsaveis pela Seguranca até a Delegacia de
81



Policia, para prestar as informagdes necessarias, e, posteriormente, encaminhar copia do relatério que
Ihe sera fornecido pela seguranca e copia do Boletim de Ocorréncia a Diretoria de Patrimonio e
Servigos, que os encaminhara para a Diretoria Executiva.

2) Se, no decorrer dos procedimentos, o responsavel pelo Bem ou qualquer outro servidor for
considerado culpado, devera repor 0 Bem ou ressarcir o seu valor. O valor tomado por base sera o
custo residual do Bem, registrado no Sistema de Controle Patrimonial.

3) O Diretor Financeiro, com base no custo do Bem e no salario do responsavel/funcionario usuario,
estabelecerd as parcelas a serem cobradas, sempre considerando as condi¢fes financeiras do
responsavel/funcionario. As parcelas deverdo ser descontadas em Folha de Pagamento.

4) Para que a operacao de cobranca seja legal, a Diretoria Juridica devera emitir o parecer e a devida
orientacdo ao responsavel/funcionario.

5) A Diretoria de Patrim6nio e Servicos s6 dara a baixa do Bem no Sistema de Controle
Patrimonial ap6s parecer da Diretoria Juridica.

i. Danos e Outras Avarias

Quando houver dano causado ao Bem Patrimonial, o responsavel oficial devera tomar as devidas
providéncias e comunicar, por escrito, a Diretoria de Patriménio e Servigos, que solicitard uma
sindicancia para apurar responsabilidades, se for o caso.

j. Remanejamento, Extincio de Areas e Mudangas de Nome ou Cédigo do Centro de Custo

Qualquer mudanca realizada que altere o endereco de localizacdo do Bem, como, por exemplo,
nome ou coédigo do Centro de Custo, o responsavel deverd comunicar para a Diretoria de
Patriménio e Servicos, por escrito, imediatamente, para atualizacdo do “Cadastro do Bem” da area
envolvida.

k. Recebimento do Bem em Doacdo

Ao receber um Bem em Doacdo, o responsavel pelo Centro de Custo devera encaminhar a
Diretoria de Patrimonio e Servicos 0 Termo de Doagdo (ANEXO 05), fazendo constar as
caracteristicas do Bem e a assinatura do respectivo doador juntamente com a cépia dos documentos
de aquisicao, para que seja providenciado o Cadastramento do Bem e a sua inclusdo no Sistema de
Controle Patrimonial.

|. Recebimento do Bem em Regime de Comodato

Ao receber um Bem em Regime de Comodato (cessdo/empréstimo/uso temporério), o responsavel
pelo Centro de Custo devera encaminhar a Diretoria de Patrim6nio e Servigos o Contrato de
Comodato (ANEXO 08), fazendo constar as caracteristicas do Bem e a assinatura do Comodante,
juntamente com cdépia dos documentos de aquisicdo (Nota Fiscal) para que seja providenciado o

cadastramento do Bem e sua inclusdo no Sistema de Controle Patrimonial.
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m. Aquisicio de Bens com Recursos de Convénios

1) Ao adquirir um Bem com Recursos de Convénios, o responsavel pelo Centro de Custo devera
encaminhar, imediatamente, a Diretoria de Patrimbnio e Servicos copia dos documentos de
aquisicdo, acompanhado do Termo de Recebimento (ANEXO 03), para que seja providenciado o
cadastramento do Bem e sua inclusdo no Sistema de Controle Patrimonial.

O responsavel pelo Centro de Custo devera cobrar esses procedimentos de todo servidor que
adquirir Bens com Recursos de Convénios.
2) Esses bens deverao ser cadastrados no momento de sua aquisi¢éo, antes mesmo da prestacdo de
contas.

n. Utilizacdo de Bens Particulares

1) O responsavel pelo Centro de Custo, ao colocar um Bem de sua propriedade a servico do clube,
devera providenciar o Contrato de Comodato (Cessdao/Empréstimo/Uso Temporario) (anexo 08),
fazendo constar as caracteristicas do Bem e a assinatura do comodante, encaminhando-o & Diretoria
de Patriménio e Servicos, juntamente com copia dos documentos de aquisi¢cdo (Nota Fiscal), se
houver. Também devera ser emitido 0 Termo de Autorizacdo de Instalacdo de Materiais (ANEXO
11), com a descricdo dos respectivos materiais.

2) Ao retirar definitivamente o Bem do clube, o responsavel deverd informar, imediatamente, a
Diretoria de Patrimonio e Servicos, para que seja efetuada a saida do Bem Material do Clube. O
responsavel pelo Centro de Custo devera cobrar esses procedimentos de todo servidor que colocar
Bens Particulares a servico do CMC.

0. Ao Deixar o Cargo (detentor)

Ao deixar o cargo o detentor devera verificar a existéncia de registros pendentes, para que a
Diretoria de Patrim6nio e Servigos possa fazer a Transferéncia de Responsabilidade para o
funcionario que assumira o cargo, conforme o Cadastro do Responsavel (ANEXO 04).

p. Normas Gerais

1) O detentor devera manter um controle de todos os Bens sob sua responsabilidade, inclusive 0s
Bens de dificil identificacdo individual e os Bens utilizados por outros servidores, ficando a seu
critério o controle desses Bens.

2) Os casos omissos serdo avaliados pela Diretoria envolvida, pela Diretoria de Patrimonio e
Servigos e em ultimo caso pela Presidéncia do Clube, que irdo determinar as providéncias cabiveis.
3) Os cessionarios quando utilizarem os seus materiais/equipamentos dentro do clube, deverdo
preencher o Termo de Autorizacdo de Instalacdo de Materiais e Isencdo de Responsabilidade
(ANEXO 10).
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5. SERVICOS
Cabe ao Departamento de Patrimonio:

a. Realizar procedimento administrativo para o controle das atividades dos cessionarios

1) Bares, Restaurantes, Saléo de Beleza e outros afins.

a) Renovacdo de contratos: periodos anuais, com as sugestdes de reajustes dos aluguéis para

apreciacdo e aprovacdo da Diretoria Executiva, reunido com os cessionarios para notifica-los,
encaminhamento do resultado das negociagdes ao Departamento Juridico para a elaboragdo dos novos
contratos para suas assinaturas e posterior remessa a0 Departamento Financeiro para as cobrancas.
b) Substituicdo: a decisdo da n&do renovagdo de contratos e da contratacdo de cessionarios,
somente serd permitida com a aprovacéo da Diretoria Executiva.

c) Controle de materiais: elaboracdo do inventario de materiais pertencentes ao clube e ao
cessionario.

2) Professores do Departamento Cultural e do Departamento de Esportes

a) Renovacéao de contratos: obedece as mesmas normas do item 5.a.1) a) com a participacéo ativa
do diretor do departamento.

b) Substituicdo: a ndo renovacgdo de contratos e contratacdo de cessionarios é de responsabilidade do
diretor do departamento.

c) Controle de materiais: quando necessario, sera elaborado um inventario de materiais do clube e
dos cessionarios.

b. Realizar procedimentos administrativos para o controle da Casa de Barcos
(TEMPORARIAMENTE SUSPENSO).

1) Armazenamento: barcos, caiaques, pranchas, stand ups e outros afins, pertencentes ao clube e

associados. As embarcacOes sdo separadas, numeradas e guardadas em seus respectivos boxes.

2) Embarcac6es de associados: sdo cadastradas através do Sistema Multiclubes. O contrato de
locacdo é elaborado pelo Departamento Juridico e a cobranga do aluguel realizada pelo Departamento
Financeiro.

c. Guarda de documentos

1) Plantas e projetos de obras e outros documentos afins: arquivamento eletrénico ou fisico dos
projetos e das plantas das edificacdes do clube, projetos de paisagismo, memorial descritivo das areas
do CMC, regularizagdo da barragem do Lago.

2) Documentos dos veiculos: caminhdes, utilitarios, automaveis, tratores e outros afins.
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ANEXO 01

CADASTRAMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

Aquisigio s W S . W
fmﬂf Budiness
EMPRESARIAL
Imnbilizadn} Aquisicdo ]/I__ucalizagﬁu I/Dutrusl

Codigo WMENE  Sequencia 0

Plaqueta
1
lll Grupo b |
I Descricdo [=]
| Complemento [ms]

Fornecedor [=] |
|

Ocorréncias (o]
Il| Contas [o=]
|
|
|
|
|
| ’@Mimr ” g\éf[_H( ”xCan::ela]
|

» O anexo 01 somente serd acessado e preenchido no Sistema Patrimonial, pelo Departamento de
Patrimdnio.
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ANEXO 02

GUIA DE RECOLHIMENTO DO ATIVO PERMANENTE DO CMC

i

=" Circulo Militar de Campinas
Porenida Getdlic Vargas, 200 - 14. Chapadic - CEPL3070-08
Fome: {19) 3743 4822- E-mail: patrimonio@omeamp.com br

Diretoria de Patrimdnic & Servigos
(ANEXOD DZ)

GUIA DE RECOLHIMENTO DOATIVO PERMANENTE DO CMC

Dio: Diretor do Depio. -0 i
Ao Diretor do Depto. -Dir j]

1. Solicito providéncEs nosentido de:
} Realizar Manutanc 3o
) Transt=r para
) Descarregar no Almacarifado
) Recolhar
} Doagao
{(Nome da entidadeNome da pessoa fisico-juridica)

Fatrimonio Descrigao doMatenal Gtd | Motivos
Flaqueta {de acordo com a relagio de maternial carga)
DESU 50
Despacho do direfor de 1. Cwiras observapbes: Foi avalizdo pelo depio. Administrativo.

Patrim Gnio

Campinas, de de
1-50u do parecerque o
material acima seja
descarregadono [Mome legivel do detentor ou diretor do material)
Depto. .
2-5eja publicado no Bia De
de 20 .| 2. Responsavelda areaque recebers o material

[Nome legivel dodetentor ou direbor o material)

» Os anexos 02 e 07 sdo dois documentos utilizados para realizar o descarte de Bens Materiais.
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ANEXO 03

TERMO DE RECEBIMENTO

P Circulo Militar de Campinas
Ayenkds Getlla Vargas, 200 - M. Chapsddo - CER 13070-087

Fane: [19) 37434800 - Aamal 4822- E-mall; ErrmonkIomoama, com. or

Diretoria de Patrimdnio e Servigos

Cadige =

Imeastimania n®

. TERMO DE RECEEBIMENTO

1% Wia - Dir. Fafimai
I Wla — Depho

— (Anexo O3}

Foi distribuide para o

[Cantra de Cusk)

permanente abamo discriminado.

Ne.
Crd.

Dasorigda do maial conforma 3 nota fsca Quam. Dat3
Aquisizia

Wakar
ot

n

Campinas, 5P

(=1

m

Recebi o matenal acima dis criminado.

Campinas, 5P,

de de 20

Langado no Patrimanio am:

{Mams da datamiar bag heal)

{Funcianaria {3))

Ohservagias: Plagueta:

Diretoria de Patrimbnio

> 0O anexo 03 é o termo de recebimento de Bens Materiais.
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ANEXO 03-MF

TERMO DE RECEBIMENTO - MATERIAL DE FABRICACAO PROPRIA

TERMO DE RECEBMAENTO N2,

(ANEXO 03 - MF)

RG CPF

| Trarsteréncia

ricag B0 propria do CMC
TEM DESCRIMINACAQ aro [VALOR

UNIT

Estado fisico do Patriméno
} Nowo, |Com) ou {Sem) altarag e
) Usado em bom estado de conservacio;
—J Qutros
Campinas de o0
Resporsivelpelo recebimento Almoxarde

-, ‘dedaro pelo peesents TERMO

DERECEBIMENTO, que recebi dofa) simoxar 1200, 03 bers 302ix0 relacionados. atravis de

['vaLoR NE NE

OTAL

» O anexo 03-MF é utilizado para dar a entrada no Sistema Patrimonial, de determinados materiais

fabricados pela oficina do Circulo Militar de Campinas.
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ANEXO 04

CADASTRO DE RESPONSAVEL

il N
Cadastro de Responsavel

Cwall Buiineis
EMPRESARIAL

Geral

Codigo 000

Mome

Endereco

Bairro

Cidade

Estado [=e] CEP
Telefone

Email

RG

Setor

of Aplicar ’ %’fgb{ ”x Can-:el.al

Digite: Codigo do Funcionario

> O anexo 04 é utilizado para fazer o cadastro do Diretor Responsavel pelo departamento.



ANEXO 05

TERMO DE DOACAO

@q .
ey Circwlo Militar de Campinas

Porenida Getdlic Vargas, 200 - 14, Chapadio - CEP 13070-087
Fome:- {19) 3743.4800 - E-mail: patrimonic@cmcamp. com. br

Diretoria de Patrimonio & Servigos

TERMO DE DOAGAD
(AnexoD3)
Bris) declarapelo presente TERMO DE DOACAD, que doou para o
clube Circule Militar de Campinas.
RG CPFCNF sio 3 Rualdw. ST
CEP Bairro Cidade

Estado 5P, os bens abaixo relacionados, atraves de:
|__} Uosgaso ___} Hegims de Uomodsto

TERMIO DE DOACAD - ANEXD 05
Descrigho do Materisl [ Oumnt. [valar

Estado fisico do ative imobilzade recebido
(¥ Nowe, {Lom ) ou {5am ) aheracan
{__) Usado em bom estado de CONSanvacao;
Obs.: 1) Anexar nota fiscal;

2) Preencher formularic em duas vias;

3} Informar qual depto. ou setor que vai receber a referida doagao;
Campinas - 5P, de de

{(Nome legivel do doador)

Fareser 4o diretor de Hatrimonio:

» O anexo 05 é utilizado para 0 CMC receber doacéo de Bens Materiais.
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ANEXO 06

TERMO DE AVALIACAO DE BENS

e Circuls Miltar de Campinas
Sor=nida Getllic Vargas, 200 - 1d. ChapadSc - CEP 13070-0E7
Fore: (18] 3743 4800 - E-mail: patrimonic@cmcamp.oom. br

Diretoria de Patrim&nio e Servigos
TERMO DE AVALIACAD DE BENS MATERIAIS

{ANEXO D8]

Nodia de g ,nesta cidade de Campinas - 5P, reuniv-se no Circuls

Militar de Campinas, uma Comiss3ocomposts de trés membros dos Departamentos Administrativa,
Fatrimnic e Almoxarifado para avaliagde de Bens Materiais  doados  pelo
sra)

ITEM DESCRIMINACAD QT WVALOR VALOR WNF M=
UNIT TOTAL

Apds a avaliagio, a Comissio & de parscerque oS refeidos mateniais atendem as necessidedes do Circulo
Militar de Campinas, estando os mesmos em plenas condicbes dewso.

Wads mais havendo 3 tratar, 3s5na o presents termo 3 Comesio abao relacionsds.

Prasidems da Comessda
{Dimtior de Framimianic)

Mamipra da ComissSo Mamira da ComissSa
[.‘n. e dadio) (Diehor Adrmind st vy

Presidente do Circule Militar de Campinas

» O anexo 06 é utilizado para avaliar Bens Materiais doados por pessoa fisica ou juridica, atravées
da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Materiais, a fim de verificar se os referidos materiais
atendem as necessidades do CMC.
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ANEXO 07

LAUDO TECNICO

Circulo Militar de Campinas
Avenida Getdlio Vargas, 200 - Jd. Chapadio - CEP 13070-087
Fone: (19) 3743.4800 - Ramal 4822- E-mail: patrimonio@cmcamp.com.br

Diretoria de Patriménio e Servigos

(ANEXO 07)
LAUDO TECNICO ( I )
DIRETORIA: ADMINISTRATIVAS DATA: _ [ ! (01)
DIRETCR RESPONSAVEL: DETENTOR (A):
COMNDIGOES DE APROVEITAMENTO EM
ITENS DESCRICAD DO B.P.M. | ESTADO DE CONSERVACAQ (assinale "x”) QOUTRAS UNIDADES (assinale "x”)
PLAQUETA/CODIGO| _ (marca/modelo/n“de SIM SIM QBS.
SEME/outrEs Caract BOM | REGULAR | PESSIMO | OBSOLETO [NAO | COM REPAROS | SEM REPAROS
01
02
03
04
05
06
o7
ENCARREGADC DO SETOR DIRETOR DEPATRIMONIO DIRETOR PRESIDENTE/VICE

ALMOXARIFADO

» O anexo 07 € utilizado para fazer avaliacdo dos Bens Materiais em caso de descarte.
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ANEXO 08

TERMO DE COMODATO

COMTRATO DE COMODATO GUE ENTRE 1 CELEERAM (OGO E O
CIRCULD MILITAR DE CAMPINAZ

L pest s genominaso
COMODANTE. & 0 CIRCULD MILITAR DE CAMFINA L pessce |rifCacs dmit
Dasiico Inma. consttuits 500 & fome de Ciuge Socisl, nos tewnos oa Lal
Sstaduel o 384T de 18 e |ulho de 13

2 rimts citate e C
ranida Gatile Vagas n® 20, resie ab moventadd pelo Fri-Frslierts do
o=, Frsigenie e, oo g & G

. s b Adg Exe
nite 0eT0mnas COMDDATARIA, vimenie 5/ [uste
scertado O prESente ContRiy de Comoda, gue Se mgem pelas clAusuias
52 5523’-,“ Istanmnte peo CIEHEIINCS MG 579 858, doCadgo e

L
CLAUIULA PRIMEIRA

0 presentz Gomadetotlem por chjeto acessb, peio DOMODANTE, dcs segurbes
eadpemertos

CLAUBULA BEOUNDA

Usare adminisirr o eyuipamerto comD se prdgo fosse, oodgando-
s & manif{oempesists cticss de uso e conservacho, s e

S8 etetie resttuicho eo COMODANTE, ndo podendo, cediio &
qualiquer thuio & texeims sem peiia autotzchy escts do
COMODANTE

b Instaiar o equigmento da mesente cessio em comodato em local
sequas, coseradas a5 Condicles da mde eidsic, pem coma
candlqhes orlaes necembt s & omeis riegdodo S DeTENT:

) Femitir gue somiz pessoss ReII B0 Eham ACESS0 80 USO8
Mt o &0 eqdpamentc sempm gue RacessAto, veticando
comavrincle fas omes e LG

) Frestar os servicos de essisincla tcnice, e ttenicos
especialzmdcs ¢ deriament qederciadcs parm smmutencdo dos
sqapemanics

Mo prestar por 5§ por Irtemmidio de terceims ndo credenclados.
mgms  Comsenios Ros equlpameniis:

) Feastiuir on aquipamentos 20 Wmring deste contmto

CLAUIULA TERCEIRA

Fissponsasiimes e guanto & cdger dos agupamentos cedides &
COMODATARIA

CLAUBULA GUARTA

0 poesarie lngimemari i s e das e sus ssrate o goed o
tempo Indetemminedo ou s que sein Shalzedo porsdickaciode ums dis pates
o D e cumpimertD peis COMODATARIA das cordicBes fesie temna

PARAGRAFD IRICO -
o

i COTARADpoCeTs ser E R tod O e pate,
s oe o 20

CLAUBULA GUINTA

Em caso g2 peeasgho, desoumgrimeiototsl oupam deste cortto, & sl
amvse-g actomenoearie oeperdenis o rep ek oo o s S
ndy navends stess e Cotiruiate 00 comodata, ou sels. mscisdo o

e o des pees. esia dever comanicer a 04, parescia, Com

vic!
riecendncla minime de 30

CLAUBULA 3EXTA

A publicacdc rsumidadeste Instnent serd sishuts por extrto noDito Otcs
100,78 temas 00 HiS5ase G aUga €1, partgreta dnics, e Lal o8

CLAUBILA 1ETIMA

D fom competente pem difmir Guslsguer O
mest & o da Comana de Camginas, Etads de 280 Fadio.

‘estamm gt 8COMO0M DO & cusules & cortliles, frmam o prsente
stnamento em (X [0uss) s O sl Bore 1M Raprmsenca ot istemanhes
e declamm conbecer sex Intei teoe

Camginas e, e,
CIRCULO MILITAR DE CAMPNAS
COMODATARIR
COMODANTE
Testemunes

Dimtor e Faimenio

Do AgmieEn

» O anexo 08 é um Contrato de Comodato celebrado entre uma pessoa fisica ou juridica e o Circulo

Militar de Campinas, para possibilitar a entrada de Bens Materiais que seréo utilizados pelo clube
por um prazo determinado.
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ANEXO 09-E

EMPRESTIMO DE BENS MATERIAIS (EXTERNO)

™ Circwin MUITEr 08 Campinas
Avariis Getla Vargas, 200 — Jd. ChapsdSo — OER 13070-087
Fane: (19) 37534500 — E-mal pEmMONIOMRCTC SM ©om. o

Diretoria de Patrimdnioc e Servigos

(Anexo 09-E)

EMPRESTIMO DE BENS MATERTAIS

Eu recebi por empréstimo os materiais do clube Circulo
Militar de Campinas, conforme discriminagao abao, & me comprometo 3 entregar assim

que C£553r 3 necessidade de sus l.1i|izag&c-:

Guantidads Descriminag3c  do Matarial Oibparvagi o
01

Campinas, 5P, die

[=]
1

CIENTE:

Dirator Responsaval

> O anexo 09-E é um documento externo que devera ser preenchido pelo Departamento de
Patrimdnio.
> Destina-se a controlar o empréstimo de Bens Materiais do Circulo Militar de Campinas, para

pessoas ou entidades externas como por exemplos: a ESPCEx e a 11* BRIGADA DE
INFANTARIA MECANIZADA.
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ANEXO 09-1

EMPRESTIMO DE BENS MATERIAIS (INTERNO)

Circulo Militar de Campinas

Avenida Getulio Vargas, 200 - Jd. Chapadao - Chapadao - CEP 13070-087
Fone: (19) 3743.4800 - e-mail: patrimonio@cmcamp.com.br

Diretoria de Patriménio e Servigos (Anexo 09)

Eu, , do Depto. recebi por empréstimo os materiais do Depto.

, conforme relagdo abaixo, e comprometo — me a entrega-los assim que cessar a

necessidade de sua utilizagéo:
Plaqueta | DESCRIGAD DO MATERIAL | QUANTIDADE

Campinas, SP de de

Autorizado por :
Devolvido em: de de (Detentor)

» O anexo 09-1 é um documento interno que deverd ser preenchido pelo Detentor.
> Destina-se a controlar o empréstimo de Bens Materiais entre um departamento e outro.



ANEXO 10

TERMO DE AUTORIZACAO DE INSTALACAO DE MATERIAIS E ISENCAO DE
RESPONSABILIDADE

ANEXOD I
P o™ Cireulo Militar d & Campinas Descricao do Material Otde.
Lvenica Genlva Vangas, 200 napaciia - CEF 13070-087
Fane: [19) T743-2830 - Aam natrin: mcamp.cam.or
Diretoria de Patrimbnio e Servigos
TERMO DE AUTORIZACAO DE INSTALACAO DE MATERIAISE
ISENCAOQ DE RESPONSABILIDADE
Anexo de n® 10
Localizacdo:
0 presente termo refere-se ao contratode locagdo do . para
exploragdo de atividades profissionais, firmada entre o Circulo Militar de
Campinas (LOCADOR) e o senhar (a) (LOCATARIO).
0BS:-
Pelo LOCADOR. fica autarizada a instalagdo dos materiais e equipamentos Autorizo 3 entrada dos materiais acimadiscriminados.
descriminades no ANEXO I pertencentes ao LOCATARIO, que s3o utilizados
nas atividades profissionais a que se destina a locagdo objeto do contrato.
&0 final do contrato de locagdo, fica o LOCATARIO responsavel par remaver
os referidos materiais & equipamentos do espago locado, devendo . .
restabelecé-lo nas condigdes em que recebeu o imdvel do LOCADOR. Data de entrada / /
0 LOCATARIO reconhece e declara para todos os fins de direito, que os Dir. de Patrimdnio
materiais e equipamentos abaixo discriminados estdo sob sua
responsabilidade, & que o Circulo Militar de Campinas ndo tem nenhuma .
espécie de responsabilidade sob os mesmaos. Observagies:-
Diretoria de Patrimédnio e Servigos
Ciente:
LOCATARIO (&)

» O anexo 10 é especifico para os Cessionarios que fazem a instalagdo de seus respectivos materiais
dentro do clube. O clube Circulo Militar de Campinas ndo tem nenhuma responsabilidade sobre o0s
mesmos.
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TERMO DE AUTORIZACAO DE INSTALACAO DE MATERIAIS

ANEXO 11

®

o= Circulo Militar de Campinas
Syrenida Getilic Vargas, 200 - 14. Chapadic - CEP 13070-0E87
Fome: {19) 3743-4B00 - Ramal 4E237- E-mail: patrimonic@emesmp.oom. br

Diretoria de Patrimdnio e Servigos
(Anexo 11)

D Secho;

Para; De=pto. d= Patrimfnic = Servigos

Assunto; Sers materizis

enho pelo present= comunicar, a Diretora de Patriménic e Servigos, que oz materisiz abaioo

descriminados perf=no=m acs ==nhor {a) ficando o Circule

Militar d= Campinas issnto de quaisguer danmos no gue == refers 3 manutengio, roubo = =t

Descricido do Material

Quant.

OBS:-

Butorico & =ntrada dos mateniasiz acima descriminados.

Date da saida

Diir._P.atrim&nic

Ab=mciczament=,

Shcio Dir. Patrimd&nic
Ob==rvagies: -

Dir=toria d= Patrimdnic = S=rvigos

» O anexo 11 destina-se ao controle de entrada de Bens Materiais de propriedade dos membros
da diretoria, funcionarios e associados, para sua utilizacao dentro do recinto do Circulo Militar

de Campinas.
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ANEXO 12

GUIA DE TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE DEPARTAMENTOS

k. B4
o

o g Circulo Militar de Campinas
Aysnlds Getllo Vargas, 200 - M. Chapsd¥a - CEF 13070-097
Fane: [19) 3743.4300 - Aamal 28327 - E-mal: oatrimanlaomosma.cam. ar

Diretoria de Patrimdnic e Servigos
[ANEXOD 12)

GUIA DE TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE DEPARTAMENTOS

Du: Cirsiar da Dapla. — Diraar | )
Ag: Dirsir da Capia, — Diraiar | }

1. Sallcio providancias na samida da
{ | Resizar Manuangia

Transfarir para o Dama,
Descamsgar na Almaxantada
Racaihar
Daagia

X

[Mome2da emdadename 4 peedd ot juidc)

O maiarial ahaivg dsariminada;

[ Patnimonic | Descigec 00 Matenal Thda. Wotfvos

Plagusta {da acordo cam a ralagho de mataridl canga)
Tranelerancls de bans |
do Dapto. para
o Dapto.

Despacha da dirsir de Pairimania L. Dolamyr do Maenia

1- Sowdo parsecer quao Camginas, a2 da
matarial acima saja

tranefarido para o Dapto.

{Nome legivel do detantor cu dirstor do material)
2- Sgja publicade no Bla da
da

1 Fesponsawal d3 ara3 que racahara 0 makarial

{Home legivel do detantor cu dirstor do material)

Paracar do dirstor respansawal paio depariamanmia:

» Destina-se ao controle de transferéncia de Bens Materiais entre departamentos.

98



SECAO DE ALMOXARIFADO

1. MISSAO

Compete a Secdo de Almoxarifado examinar, conferir, receber, registrar e estocar o material
adquirido, de acordo com a nota fiscal ou documento equivalente. Distribuir o material em
estoque para os departamentos solicitantes. Elaborar estatistica de consumo por materiais e centros
de custos para previsdo das compras. Elaborar balancetes do material existente e outros relatorios
solicitados. Encaminhar as Se¢des de Aquisi¢ao, Contabilidade e Departamento Financeiro as notas
fiscais dos materiais recebidos para pagamento ¢ viabilizar o inventario anual do material

estocado.

2. OBJETIVOS
Estabelecer critérios para o controle de diversas atividades, que fazem parte da rotina diaria de
trabalho da Secdo de Almoxarifado:
a. Defini¢do de critérios para controle de materiais: o controle de materiais da Se¢ao de Almoxarifado
¢ realizado através do “Sistema de Controle de Estoque de Materiais”.
b. Definicao dos critérios para o controle de materiais achados e perdidos no clube.
c. Defini¢do de critérios para o controle de acesso ao interior do almoxarifado.
d. Defini¢ao de critérios para o controle de saida de materiais aos sabados, domingos e feriados.
e. Definicao de critérios para o controle de EPI’S e uniformes.
f. Defini¢ao de critérios para o controle dos materiais de limpeza e copa.
g. Defini¢do de critérios para o controle de aquisi¢ao de materiais homologados.
h. Defini¢do de critérios para o controle de entrega e recolhimento de material permanente:
ferramentas, maquinas e equipamentos.
1. Definicdo de critérios para o controle de andaimes: procedimento operacional para servigos com a

utilizacdo de andaimes.

3. MATERIAL DE CONSUMO

a. O almoxarifado ¢ o responsavel pelo abastecimento, armazenamento, distribui¢do e controle de
materiais de consumo, quais sejam:

1) Materiais de consumo para uso diario no clube, tais como: limpeza (faxina), vestiarios, sanitarios,
escritdrio, piscina, copa, combustiveis (veiculos e maquinas) e outros (ANEXO 01 - REQUISICAO
DE MATERIAL e ANEXO 2 - REQUISICAO DE MATERIAL DE LIMPEZA E COPA).

2) Materiais de uso da Secdo de Manutengdo: construgdo, hidraulica, eletricidade, iluminagao,

carpintaria, marcenaria, jardinagem, lavanderia e outros.
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3) Materiais diversos utilizados pelos Departamentos Administrativo, Cultural, de Esportes, de
Patrimdnio, de Comunicagao Social, Social, Secretaria Geral e Secdes de TI e de Seguranga, além de

outras segdes e departamentos.

b. Pedido de materiais para o abastecimento do almoxarifado - Nr 1) da letra a. do Nr 3.

1) O controle de estoque de materiais ¢ realizado pelo “Sistema de Controle de Estoque de
Materiais” que estabelece o0 maximo, a média e o minimo da quantidade de estoque de todos os

materiais.

2) Baseado nas informacgdes do sistema, o funcionario designado para a operagdo de abastecimento
do almoxarifado fara o pedido dos materiais através do Sistema INTRANET 2, que serd submetido a
uma pré aprovacao pelo Diretor de Patrimonio e terd sua aprovacao final pelo Diretor Administrativo.
Os pedidos de Materiais Homologados serdo encaminhados pela Secdo de Almoxarifado aos
Fornecedores Homologados e os materiais de outras categorias pela Secao de Aquisi¢do aos
Fornecedores Cotados.

c. Para os Nr 2) e 3) da letra a. do Nr 3., sempre que possivel, os pedidos de materiais também deverdo
ser coordenados pela Secao de Almoxarifado, através do Sistema INTRANET 2.

d. A Secdo de Almoxarifado sempre deverd ser informada, para conferéncia e recebimento das
mercadorias adquiridas pelo clube mediante a apresenta¢do da nota fiscal e da ordem de
fornecimento.

e. Entrada de materiais no almoxarifado

A entrada de materiais especificados nos Nr 1), 2) e 3) da letra a. do Nr 3. devera obrigatoriamente
obedecer aos seguintes critérios:
1) A Secdo de Almoxarifado ou a Secdo de Aquisicdo geram as ordens de fornecimento. Os
fornecedores no ato da entrega de mercadorias deverdo apresentar a nota fiscal e a respectiva ordem
de fornecimento.
2) Toda entrada de materiais no CMC devera passar inicialmente (processo obrigatorio) pela Secao
de Almoxarifado.
3) O funcionario recebedor devera conferir a entrada dos materiais, através das notas fiscais que
os acompanham e as ordens de fornecimento correspondentes.
4) Horario de recebimento de mercadorias: segunda a sexta-feira: das 08:00 as 17:00 horas;
sabado: excepcionalmente com autorizagdo e acompanhamento do Gerente Administrativo ou
Encarregado da Manutengdo, das 08:00 as 12:00 horas.
5) Nao havendo nenhuma irregularidade, as notas fiscais serdo carimbadas, datadas, assinadas e
encaminhadas pelo recebedor a Secdo de Aquisicdo (ANEXO 06 - COMPROVANTE DE
ENTREGA - NOTAS FISCAIS).
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6) E possivel que haja divergéncia entre o material constante na nota fiscal e a ordem de fornecimento
correspondente. Nesse caso, se as divergéncias forem relacionadas as suas quantidades e
especificagdes, o recebimento somente sera aceito apos autorizacdo por escrito da Seciao de
Aquisicdo que deverd prestar, também por escrito, os devidos esclarecimentos.

7) Apo6s o recebimento, os materiais ja codificados serdo langados no Sistema de Controle de
Estoque de Materiais. Quando tratar-se de materiais novos, eles serdo cadastrados com nova
codificagdo e em seguida armazenados nos locais preestabelecidos para esse fim.

f. Saida de materiais do Almoxarifado

- Todo e qualquer material armazenado no Almoxarifado, somente terd a sua saida autorizada
mediante a apresentacdo da “Requisicio de Materiais - Almoxarifado” (ANEXOS 01 e 02),
assinada pelo Encarregado da Manutengdo ou Gerente Administrativo ou Diretor e Detentor do

Departamento requisitante.

4. MATERIAL PERMANENTE

a. O pedido de compra desses materiais € realizado diretamente pelas diretorias requisitantes a Secao
de Aquisigdo.

b. Os materiais permanentes sao controlados pela Secao de Patrimonio.

c. A Secao de Almoxarifado auxilia a Se¢ao de Patrimdnio no controle das maquinas, equipamentos,
ferramentas e outros materiais permanentes armazenados no almoxarifado (ANEXO 04 -
CONTROLE DE FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS. Observacio:
Empréstimo de maquinas, equipamentos, ferramentas e outros materiais do Almoxarifado sdo
terminantemente proibidos no CMC. Em carater excepcional, somente através de uma
autorizacio de um Diretor Executivo, ele podera ser concedido) (ANEXO 05 — EMPRESTIMO
DE FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS.

d. A Secao de Almoxarifado participa do recebimento de materiais permanentes, juntamente a Secao
de Patrimonio, Gerente Administrativo, Encarregado da Secdo de Manutengdo e detentor do
departamento requisitante. O processo de entrada dos materiais obedece as mesmas normas descritas
na letra e. do Nr 3. “Entrada de Materiais no Almoxarifado”.

e. Materiais permanentes de grande volume, cuja instalagdo ja esteja preestabelecida, normalmente
sdo levados diretamente as unidades requisitantes. Nesse caso, a Secdo de Almoxarifado designa um
funcionario para acompanhar o recebimento dos materiais no local de entrega. Exemplos: entrega

de equipamentos de grande porte da informatica ou equipamentos de ginastica da academia.
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5. DEFINICAO DE CRITERIOS PARA O CONTROLE DE MATERIAIS ACHADOS E
PERDIDOS

a. Os materiais achados e perdidos no clube ficardo armazenados na Se¢ao de Almoxarifado.

b. Ao dar entrada no almoxarifado os achados e perdidos ja deverao estar cadastrados no Sistema
MultiClubes. O cadastro ¢ realizado pelo encarregado da Seguranga ou por um de seus lideres
noturnos. A data da entrada serd fundamental para o controle.

c. O prazo estabelecido pelo CMC para retirada dos materiais sera de 60 (sessenta) dias.

d. O associado somente poderd retirar o seu material apoés a comprovacdo de que o mesmo lhe
pertence, através de descri¢do do bem, em seguida preenchendo e assinando um comprovante de
entrega do material (ANEXO 03 - ACHADOS E PERDIDOS - TERMO DE ENTREGA).

e. Apds a entrega do material, o funciondrio da secdo devera proceder a sua baixa no sistema
MultiClubes.

f. Decorrido o prazo de 60 dias, sem que haja a procura pelo material por qualquer pessoa, 0 mesmo

sera baixado no Sistema MultiClubes e doado para alguma institui¢ao de caridade.

6. DEFINICAO DE CRITERIOS PARA O CONTROLE DE ACESSO AO INTERIOR DO
ALMOXARIFADO
O acesso somente sera permitido aos colaboradores da Se¢ao de Almoxarifado, aos diretores de

departamento, ao Gerente Administrativo e aos Encarregados.

7. DEFINICAO DE CRITERIOS PARA O CONTROLE DE SAIiDA DE MATERIAIS AOS
SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS

Com a auséncia de funcionarios no almoxarifado, a retirada de qualquer material somente sera
permitida ao Gerente Administrativo e aos Encarregados que estiverem de plantdo no clube. O
controle de saida dos materiais retirados sera efetuado através do preenchimento da “REQUISICAO
DE MATERIAIS - ALMOXARIFADO” (ANEXO 01). A baixa de estoque no sistema sera

realizada pelo funcionario em sua jornada normal de trabalho.

8. DEFINICAO DE CRITERIOS PARA O CONTROLE DE EPI’S E UNIFORMES

a. A relagdo, tipos, grupos, espécies de todos EPI’S, Equipamentos de Protecao Individual do CMC
é definida e consolidada pelo Departamento de RH. Seu controle é realizado pelo Setor de
Almoxarifado. Qualquer funcionario do clube ao receber pela primeira vez o seu material, assina o
recibo correspondente, regulamentado pela NORMA REGULAMENTADORA NR-6 do
Ministério do Trabalho.
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b. O abastecimento dos EPI’S ¢ realizado através de ordem de fornecimento através da INTRANET.
2. Os materiais comprados sdo estocados e sua entrega ao funcionério, quando necessita troca-lo,
também obedece a NR-6 através de uma planilha de controle assinada pelo mesmo ANEXO 07 —
“TERMO DE RESPONSABILIDADE DE GUARDA E USO DOS EPI’s”.

c. O controle dos Uniformes utilizados pelo pessoal da Manutencdo, também segue 0s mesmos
critérios utilizados no controle dos EPI’S, nesse caso, regulamentado pela NORMA
REGULAMENTADORA NR-9, do Ministério do Trabalho.

d. Em ambos os casos, a entrega dos materiais aos colaboradores obedece a um critério rigoroso
adotado pelo RH e Almoxarifado. O colaborador devolve o seu material (EPI ou Uniforme) por
falta de condicBes de uso e uma anélise criteriosa € realizada pelo funcionario do Almoxarifado.
Detectada a falta de condicdes de uso do material, este é trocado por um novo e o funcionario assinara
0 documento correspondente (ANEXO 08A e 08B — CONTROLE DE FORNECIMENTO DE
UNIFORME).

09. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA SERVICOS COM A UTILIZACAO DE
ANDAIMES
a. O procedimento é regulamentado pela NORMA REGULAMENTADORA NR-35 do Ministério

do Trabalho. O documento é preenchido pelo colaborador requisitante, sempre acompanhado de um
funcionario do Almoxarifado. O equipamento é revisado e disponibilizado ao colaborador.

b. Ap0s 0 seu uso, os andaimes serdo devolvidos ao Almoxarifado, que conferira a entrega de todas
as pecas, preenchera a etapa de devolugdo (terceira), armazenando-os em seu local designado
(ANEXO 09A e 09B — PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA SERVICOS COM A
UTILIZAQAO DE ANDAIMES NR-35).

10. DEFINICAO DE CRITERIOS PARA O CONTROLE DE MATERIAIS DE LIMPEZA E
COPA

a. Detergentes: produtos concentrados que passam por processos de diluicdo, através de diluidores
automaticos disponibilizados pela empresa fornecedora, para a preparacdo dos detergentes de uso,
duas vezes por semana. Os produtos diluidos séo separados de acordo com as requisicdes (ANEXO
02 — REQUISI(;AO DE MATERIAIS DE LIMPEZA E COPA). Em seguida, sdo distribuidos
para 0s setores solicitantes.

b. Outros materiais de limpeza e copa: sao separados conforme o (ANEXO 02) e distribuidos aos
setores requisitantes.

11. DEFINI(;AO DE CRITERIOS PARA O CONTROLE DE AQUISI(;AO DE MATERIAIS
HOMOLOGADOS
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a. Materiais Homologados no CMC: séo aqueles materiais aprovados por todos os Departamentos
do CMC para a utilizagdo durante a sua rotina de trabalho. A sua aquisicéo seré realizada observando-
se a qualidade e 0 menor preco dos materiais, dentro da relagdo custo/beneficio.

b. Aquelas empresas vencedoras, que irdo fornecer os materiais homologados, sdo denominadas de
Fornecedores Homologados.

c. Os materiais homologados sdo cadastrados por categorias de materiais de consumo, pela Secéo de
Almoxarifado, tais como: Materiais de Limpeza e Copa, Materiais de Escritorio, Materiais Elétricos,
Materiais Hidraulicos, EPI’s e Uniformes e Materiais de Construg&o diversos.

d. A homologacéo dos materiais (quando for determinada pela Diretoria Executiva) é realizada

a cada trés meses pela Secdo de Aquisicdo, que abrird uma licitagdo ou cotacdo e as empresas

vencedoras fornecerdo os materiais mantendo os precos cotados, durante esse periodo.
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ANEXO 01 - REQUISICAO DE MATERIAIS — ALMOXARIFADO

CIRCULO MILITAR DE CAMPINAS
Requisicao de Material - ALMOXARIFADO

Setor Requisitante: Retirado por:
Qtd. Unid. Discriminagdo
Campinas, de de

Autorizo a entrega dos materiais acima
Material entregue por Diretor/Gerente
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ANEXO 02 — REQUISICAO DE MATERIAIS DE LIMPEZA E COPA

SECAD DE ALMOXARIFADO

REQUISICAD DE MATERIAIS DE LIMPEZA E COPA

ANEXO D2
SETOR: SOLICITANTE:
DES CHICAD OTE. DESCRICAD

Bemu Sanvta v 3 s Faftzlina
Amacants 3its Ueo d= Fercba
et P de Lino
Bcisar Lk P pu' A dogar Cafe
oot r Sache Panvo de Chao
Alcod Lguido 1k Papel T oalha
Bicod Gel 500 Pape=l Hizie nico
Bomibri Pedra Sanitaria
Cafe =m Po Rodo P30 om
Cafe em Grac Fodo M40 om
Copo D scartavel BOm Rodo GBI om
Copo Descartawel TR m e Fil Bom Ar
Cera Liquids 750 m Sanrto J0ts
Cera Liguica Shs Sanito 100 s
Cera | mperme abi oz nte 5 ts Sanito 200 s
D nfetants Shs Sabonete Lsguido

D= termente 500 m

Saibonet= of Sauna

Escova Owal Sabacem Barra

Exponga Dupia Faos Sabao=m Po

Esponda Filbrago Sapalic

Cssenca Cucalipto pl Sauna waster | para tira r mancha s
Fan=la Vem Multiso

ne=ticida 3F

Vamoua = Fagva

Limipa Pedia Shs

Vammoura d= Pelo

Lustra Moweis

Vassouwa oe Falha

it Piso

Vamous pf Vaso SanitEno

| B LR 1 | | ] | | ) | 5| | I 1 e | | ] | ] v i

() K B o Y | | | | )l e ]

Campinas de

Al moa rifado

Auborizos entregs dos mater ks acimea
Gerente [ Encarmegado
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ANEXO 03 - ACHADOS E PERDIDOS — TERMO DE ENTREGA

w

=" Circulo Militar de Campinas

Avenida Getilio Vargas, 200 - 4. ChapedBo — CEP13070-08 Fone: [19) 3743.4B16 e-mail:
almoxarifado@cmoamp.com.br

Diretoria de Patrimdnio e Servigos
Segao de Almoxarifado

ACHADOS E PERDIDOS — TERMO DE ENTREGA

ANEXO 03
Eu, .
RGCPF: , Matricula: recebi oz meus
periences conforme discriminado abaixe:

DESCRI(}ﬁD DO MATERIAL
1.
2.
3.
4,
3.
Campinas, 3P de de

Assinatura associadola):

Assinatura funcionario almoxanfade:
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ANEXO 04 — CONTROLE DE FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Circulo Militar de Campinas
Awenida Getilio Vargas, 200 - M. Chapadio - CEF 13070-08T
Fane: {19} 37434800 - E-mai: almocarisdofd concamp.com . br

Secdo de Almoxarfado
ANEXO 04

CONTROLE DE FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Data Data

Descrcio MomelAssinatura i .
3 Saida Devolucao
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ANEXO 05 — EMPRESTIMO DE FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Circulo Militar de Campinas
Avenids Getdlic Vargas, 200 — Jardim Chapadso — CEP 13070-027
Fone: {18) 3743-4800 remal: 4218 E-mail: almoarfedoi@emcamp. com be

EMPRESTIMO DE FERRAMENTAS, MAGQUINAS E EQUIPAMENTOS

ANEXO 05

DATA: ! I

Euw e responsshilizo
por guaisquer danos causados nas seguintes ferramentas:

i

-
=

Assinatura:

Mome da emprasa:

Almaoecarifado:
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ANEXO 06 - COMPROVANTE DE ENTREGA — NOTAS FISCAIS

SECAO DE ALMOXARIFADO

COMPROVANTE DE ENTREGA - NOTAS FISCAIS

ANEXO 06

FORNECEDOR VALOR DATA/RECEB. (Almox.) DATA/ENTREGA (Comp ASSINATURA
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ANEXO 07 — TERMO DE RESPONSABILIDAD DE GUARDA E USO DOS EPI”’s

h:

CIRCULO MILITAR DE CAMPINAS
CNPJ 46.096.012/0001-62

Termo de responsabilidade de guarda e uso dos ERL5,

L
5

clade peta guarda e usa de Equipamenias de Prosega indradual P gue firmam
& empregada, parmdtu consenamentn, mediante 3. emneg dos eqUIEMEns
shelecenda que

- recebic treinamenta de arkes
i o

qualquer aiteragia que tarne o EP

mediataments 3 empre

0 empregada dect cente g2 que o confiada, & de propriedade
0 de: domissia, transierénga ou pTamogaa A
2. confarme 3 Narma Reguiamentadara N &

Data Qe Desakdo, BRI ML

CIRCULO MILITAR DE CAMPINA S
CNPJ 46.096.012/0001-62

Descriga,- EPI Mo

4 {1 {44y
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ANEXO 08 A—- CONTROLE DE FORNECIMENTO DE UNIFORME

NORMA REGULAMENTADORA NR-9

CIRCULO MILITAR DE CAMPINAS
CNPJ 46.096.012/0001-62

CONTROLE DE FORNECIMENTO DE UNIFORME
NORMA REGULAMENTADORA NR-3

Nome oo emprgeads

Funcio

Data de Admissio I I Demissda: !

Dieclaro haver recebido as vestimentas shaizo ralacionadas, 2 timlo de empréstima de uso.
Comprometo-sme 2 utiliza-lzs, apenss nos loczis trabalho da empress.
A nZp marca-les com o nome ou qualguer autra identificacio imdelével {permanenta).

Fesponsabilizo-me par sua guards e conservagdo, szsim como pela sua higienizacda (lavagem).

¥ ¥ Y ¥ ¥

Em caso de danificacio por uzo insdeguade, extravie ou parda das vestimantas, 3 empresa cobrari o
valor daz pecas (Este pagamento par parte do emprezado ndo caracteriza sua compra, que cantinnamy
de propriedade da empresa).

» Comprometo-sme 3 devolvé-lss quando ndo tver mais em coadigbes de wso ou em caso da
desligamento da empresa, zob pena de ndo o fazendo de mens havares.

GBSER.T.-E'I_:;H]: Em caso de devolucio por falta de condicies de uso, uma noval
vestimenta serd fornecida.

Campinas, de da

Aszginatura do emprazado Circule hfiliter de Canpinas

CONTROLE DE FORNECIMENTO DE UNIFORME
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ANEXO 08 B - CONTROLE DE FORNECIMENTO DE UNIFORME

NORMA REGULAMENTADORA NR-9

NORMA REGULAMENTADORA NR-9

DATA
RETIRADA

GTA.

AJIMATURA DO DATA

TIFD DE VEATIMENTA EMFREGADD DEVOLUGAD

ABEINATURA DD
EMFREGADD
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ANEXO 09 A — PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA SERVICOS COM A UTILIZACAO

DE ANDAIMES NR-35

e

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA
SERVICOS COM A UTILIZACAO DE ANDAIME S

ELABORACAD
31082016

(ILTIMA REVISAD

PRIMEIRA ETAFPA (Preenchida pelo aimoxantada no momenia da entrega do Andalme )

Itam

DazcrigAo

Eim

H2n | Observaghes

1.

Quantidads de pecas relradas 0o Eimoxartads

2.

AB pEGEs ENcontrant-se em bom estada?

3.

Andalme asta lsemo de Temugens ou deformagias estruburals?

Data de entrega:

Assinatura fun-:mnanu l:Iu:u almu}::m.rrfadu:-

SEGUMDA ETAFPA (Preenchida pelo responsavel encamegado s

Equilps:
Lacal:
Servigo & ser reallzado:
&
LEw] DescriGho Slm | N2o | Obesrvagles
1 O BCeEED 30 andalme, em fase de montagem e desmontagem, esta Imerdiade a
: todoE, com excecda da equipe responsavel pelo sendco?
2. Exlste uma distancla segura entre os andakmes & 38 redes de energla elétriza?
3 Cis andalmes miwels tevem ser providos de fraves em seus rodfzios o2 modo 3
: evitar deslocamentos acidentals, o MEsMo posELT
, St poderd ser utllizada em superficles planss, 0 Mesma e518 mantada desta
B formar
5. O andalme estd am pruma?
. 0 andalme fol mantada em plso Nimme?
7. |o anoaime esta ancorado?
. O andalme possul quarda-compo?
9. O pes0 sobre 3 platatorma ests Imitado 3 suponar peEsnas & matenals oe usa?
100 |A estrutura oo andalme nao apresenta sinals oe comosSo7
11, |© andalme esta protegido cantra colsdes de velculis?
12  |Exlste escada para acessar 3 platafoma?
12 O transporie de ferramentzs & matersls para o iopo do andalme esta sendo felto
" |zom auxilic de equipamenio de lgamento™
O andalme passul iodas 3 pecas necessarlas para sus maniagem segura, tals
14.  |como travas, sapatas, parsfusos os requiagem. bragacelras, luas, pinge e
contrapinoe?
1= O guards-corpa passwl altura minima de 120m, travessa 3 0.70m e rodape de
© o |0.20m?
1E.  |As tabuas ulzadas esi3o em bom estado de conservagda?
17, |As tabuas 25t30 travadas de moda segurd & reslstente?
15, [P Empregaco estd se sentingo em pereliss condigles fiskas e emockanals para
" |rabalhar em altura®
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ANEXO 09 B - PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA SERVICOS COM A UTILIZACAO
DE ANDAIMES NR-35

Pagina 01

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA
SERVICOS COM A UTILIZACAOD DE ANDAIME S

ELABORACAC
JI0E2016

ULTIMA REVISAC

N . ol
Itam D scrigho Slm | N2o | Obeervagles
1%, [Funcionario que trabzlha no andaime ests devidameniz treinada?
2 Funcionario esi3 utilizando os EPI's necessanios?
1 Wunca amarrar o engate do cinto de seguranga em locais coma:
< slefrodutos, linhas aguecidas, sistemas de para-raios.
‘Sempre utilizar o cinto de seguranca modelo paraguedista (com dois
22 |talabartes), com a corda amarrada sobre o ombro, em estrutura foa n3o
periencents a0 andaime.
2 E proibide, sobre o piso de frabalho de andaimes, a utiizacdo de escadas
" |ow owlros meios para se atingir lugares mais altos.
Assinatura do responsavel efou encamegado:
TERCEIRA ETAFA {Preenchida peio aimoxarifade no momenic da devolucdo do Andalme):
Itham Dascrigho Sim | N2o | Obesrvagies
1. |A guantidade devolvida & 3 mesma que a retrada?
2 |As pecas enconfram-s2 em bom estado?
1. |Andaime estd izenio de ferrupens ocu deformactes estrutursis?

Data de devolucso: ! !

Assinatura funcionario do almoxasifado:
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CAPITULO XXVII

NORMAS PARA O FUNCIONAMENTO DOS BARES E RESTAURANTES DO CMC

1. OBJETIVOS
Estas Normas tém por objetivo regular o funcionamento dos bares e restaurantes do Circulo Militar
de Campinas, dando publicidade e conhecimento aos interessados e sobretudo aos associados dos

aspectos mais relevantes que regem os contratos firmados entre 0s cessionarios e 0 CMC.

2. RENOVACAO DOS CONTRATOS DE CESSAO

a. Os contratos poderdo ser renovados somente mediante instrumento escrito, obedecidas as normas
a que se subordina, bem como as clausulas e condi¢des avencadas, devendo a manifestacdo de
interesse neste sentido se dar com antecedéncia minima de 30 dias da data que pGe termo ao
contrato, sob pena de, no siléncio ou ndo o fazendo, se considerar finda a presente cessdo na data
de seu término, uma vez que o contrato é firmado por prazo certo e determinado

b. Em caso de renovacéo, o ajuste do valor pela cessao de uso do espaco predial dependera de livre

negociacao entre as partes.

3. REALIZACAO DE PESQUISAS DE SATISFACAO
Serdo realizadas pesquisas de satisfacdo dos associados com relacdo ao desempenho de todos 0s
bares e restaurantes, nos seguintes aspectos:
a. Qualidade do atendimento e dos servigos.
b. Qualidade dos produtos alimenticios.
c. Qualidade dos produtos diversos.
d. Apresentacdo, limpeza e higiene.
e. Sugestdes, reclamacoes e grau de satisfacdo para a implementacéo de oportunidades de melhoria
Ou mesmo a renovacao de contrato.
f. Terdo a realizagdo, preferencialmente, em periodicidade semestral, ou a critério da Diretoria

Executiva.

4. COUVERT ARTISTICO

a. E permitido aos cessionarios a apresentacdo de musica ao vivo/shows/eventos aos usuarios do
seu bar/restaurante durante o periodo do contrato, a critério de cada responséavel.

b. Dessa forma, pode haver a cobranca de couvert artistico, desde que previamente informado o
preco, de forma clara e objetiva, sendo essa informacdo amplamente divulgada através das midias
disponiveis (INSTAGRAM/ FACEBOOK/ WHATSAPP/ ETC.).
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c. Devera também ser levada a efeito no proprio estabelecimento, com afixacao de cartazes legiveis

em locais de facil acesso e visiveis.

5. OBRIGATORIEDADE DA INFORMA(;AO DA FORMA DA PAGAMENTO
a. O estabelecimento tem obrigacéo legal de informar as opcdes de forma de pagamento.
b. EXEMPLOS

1) Aceitamos todos os Cartbes de Credito e Debito.

2) N&o aceitamos Cartdes de Crédito/ Cheques.

3) Outros

c. Essa informacéo deve ficar em locais visiveis para os consumidores.

6. POLITICA DE PRECOS

a. O Circulo Militar de Campinas ndo promove interferéncias diretas quanto aos precos praticados
pelos Srs. cessionarios na comercializacdo de seus produtos.

b. Entretanto, evidenciou-se aos cessionarios que, em relacdo ao mercado externo, o Circulo Militar
de Campinas lhes oportuniza, além do consideravel nimero de frequentadores, outros inmeros
“beneficios contratuais”, notadamente a nao cobranca de IPTU, a nao cobranca de agua e
esgoto, os investimentos para reducdo do preco da energia elétrica, o valor da cessdo abaixo do
praticado pelo mercado e amplo estacionamento, entre outros fatores.

c. Dessa forma, espera-se que o cessionario deva bem observar, quando da elaboracgéo do preco final
para comercializacao de seus produtos, todos os indigitados beneficios que se lhes sdo concedidos e,
portanto, promover, em contrapartida, PRECOS ABAIXO DOS DE MERCADO, cujo destinatario

final ndo € outro que ndo o associado.

7. ADEQUACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

a. Para estancar as constantes reclamacdes acerca da falta de informacdes claras, notadamente sobre
precos praticados, deverdo os Srs. cessionarios manter em seus respectivos estabelecimentos
CARDAPIOS, EM NUMERO SUFICIENTE PARA ATENDER AS RESPECTIVAS
DEMANDAS, nos quais constem, de forma clara e objetiva, em letras legiveis, todas as informaces
necessarias e elucidativas a comercializagdo de seus produtos, de acordo com os ditames do Cédigo
de Protecéo e Defesa do Consumidor.

b. Condutas a serem tomadas pelos bares/restaurantes sob contrato com 0 CMC

1) Informar corretamente as descri¢cdes da unidade de grandeza para porc¢ées vendidas a quilo e/ou
por unidade.
2) EXEMPLOS

a) Batata frita (400 g).......ccrerereririeeee e R$ 0,00
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b) Frango a Passarinho (500 @).......ccccceevveveiieiieerieenee, R$ 0,00

¢) Mini Coxinha (12 unidades).........ccccoevrerennicrenenns R$ 0,00

d) Mini Kibe (12 unidades).........ccccooervrenereninenieencns R$ 0,00

e) Quando se tratar de porc¢éo vendida a quilo, por 6bvio que o peso anunciado deve ser o considerado
depois de pronta a iguaria a ser servida (CRUA/ FRITA/ ASSADA/ COZIDA/ ETC.), ja que é
possivel que apds a manipulagdo ocorra alteracéo do peso.

f) Em se tratando de lanches, deve-se informar qual o tipo de pdo (FRANCES/ DE FORMA/
BAGUETE/ HAMBURGUER, ETC.) utilizado na feitura de cada lanche, bem como a descricio dos
demais ingredientes.

g) EXEMPLOS

1) Misto Quente (0 péo, presunto € qUEIjO).......cceevverveennnns R$ 0,00

2) Carne e Queijo (o pdo, qual a carne e 0 queijo)............ R$ 0,00

3) Hamburguer (o pdo, peso da carne, os ingredientes)....R$ 0,00

4) Omelete (1 ovo/2 ou + ovos, 0s ingredientes)............... R$ 0,00

OBS: Veja-se que no caso de hamburgueres € necessario informar o PESO da carne. Para 0s
omeletes, deve constar o nimero de ovos utilizados em sua feitura. Informagio NAO obrigatoria,
mas interessante, é a de que forma sera servido o lanche (BOCA DE ANJO/ CORTADO AO MEIO,
ETC.).

c. Para comercializacdo de COMIDA A QUILO, ha necessidade, além de manter aferida a balanca,
de informar o peso (TARA) do recipiente que é utilizado para a pesagem do alimento, informacao
esta que deve ser levada em locais visiveis e confeccionada em letras grandes.

d. E de se lembrar que a informagéo do prego “por quilo” apenas na balanca é considerada pratica
ilegal, devendo constar também no cardéapio.

e. A alteracgéo de pregos em dias diferenciados/alternados somente pode ser praticada se houver
modificaciao da “comida” exposta no buffet, ou seja, para cobranca de precos diferentes, deve ser
diferente a “comida” a ser servida, que pode ser apenas complementada ou alterada.

- EXEMPLOS

1) Buffet/ Quilo (tara do prato 500 9).......ccovruererneiieiie e R$ 0,00

2) Buffet/Quilo de Segunda a Sexta (tara do prato 500 @) .....cccceverereriererererenennes R$ 0,00

3) Buffet com Churrasco/Quilo aos Sabados e Domingos (tara do prato 500 g) ... R$ 0,00

g. Para as BEBIDAS envasadas, necessario se faz constar a correta informacdo da LITRAGEM.

- EXEMPLOS

1) Cervejas/Garrafas (600 ml)..........cccoeevevveiiieiiininnns R$ 0,00
2) Cervejas/ Garrafas (330 Ml)......ccccooeverereneneiennen R$ 0,00
3) Cervejas Latas (350 MI)......ccoveeierrienenineeseieee,s R$ 0,00
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4) Agua ¢/ ou s/ gas (510 MI).......coveuveeereeieeeeeeenns R$ 0,00

5) Sucos Lata (350 Ml).......cccooeviiiiiiieienese e, R$ 0,00

h. Igualmente, para as BEBIDAS preparadas e/ou envasadas no local, como SUCOS, AGUA DE
COCO, etc., também se faz necessério informar a LITRAGEM.

- EXEMPLOS

1) Sucos Naturais (300 MI)......ccccovvirerniiiiiiieceee R$ 0,00
2) Sucos Polpa (300 ml).......ccccvvveieiece e, R$ 0,00
3) Agua de Coco/ Garrafa (400 Ml).........cccvvverrerreennnn. R$ 0,00

i. No caso de DRINQUES, é necessario informar corretamente a “receita completa”, ou seja, quais
bebidas compdem o aperitivo a ser servido (GIN/ RUN/ APEROL, AGUA, ETC.), com a respectiva
dosagem, bem assim se na composi¢cdo serd usado fruta natural, xarope ou outro aromatizante
artificial, além de outras informacdes que se facam necessarias ao completo esclarecimento daquilo
que se esta consumindo.

- EXEMPLOS

1) Gin/Tonica (1 dose de Gin / 50 ml + 1 Lata 350 ml Agua ToNica)..........cccvvevvvrvenenes R$ 0,00

2) Rabo de Galinha (50 ml de Cachaca, 25 ml de Cynar, 5 ml de Bitters de Laranja)....R$ 0,00

3) Aperol Spritz (150 ml de Prosecco/Marca, 100 ml de Aperol, 50 ml de Club Soda (ou &gua c/gas)
1 rodela de Laranja Bahia) ..........ccccciiiriiniiniieecsese e R$ 0,00

8. COBRANCA DE TAXA DE ROLHA
a. Devera servir para todas as bebidas (VINHO/ WHISKY/ CERVEJA, ETC.).
b. A cobranca ndo é proibida, devendo o estabelecimento, entretanto, disponibilizar o valor em seu

cardépio, com as corretas informacdes sobre o que a compde.

- EXEMPLOS

1) Vinho (2 tacas + balde de 500 ml de gelo)..........cccocu..... R$ 0,00
2) Whisky (2 copos + balde de 500 ml de gelo).................. R$ 0,00
3) Cerveja (4 copos + balde de 1kg de gelo)........c..ccuueeneeee. R$ 0,00

OBS: o consumidor podera optar em adquirir mais gelo e, em assim sendo, devera o estabelecimento
providenciar que o preco do quilo, ou do balde (DEMONSTRANDO A LITRAGEM) de gelo conste
de seu cardépio.

9. COBRANCA PARA UTILIZACAO DE UTENSILIOS

a. Podera haver cobranca, desde que os precos estejam dispostos de forma clara nos cardapios.
- EXEMPLOS

1) Prato (Unidade).........cccooveeeieiieieiece e, R$ 0,00
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2) Talheres (Unidade)..........cceevvevevieiiiiceceeeeeeeeee, R$ 0,00

3) CopO (UNIAAR)......eeeeeerieieererieeec e R$ 0,00
4) Taga (UNIdAde).......ccoerveerireieieere s R$ 0,00
5) Outros (eSPecifiCar).........cccevvveveiieeiecie e R$ 0,00

OBS: Neste item, é sugerido que os Srs. cessionarios se alinhem entre si e pratiqguem, todos, 0s

Mesmos pregos.

10. UTILIZACAO DOS “DECKS” DO CABANA E DA PISCINA
a. Deck préximo ao Restaurante Cabana

1) Esse espaco sera agregado a area de atendimento do cessionario do Restaurante da Cabana, durante
o0 periodo de funcionamento do referido restaurante.

2) Nao sera permitida a entrada de alimentos, bebidas e material de copa e cozinha trazidos de
fora pelos integrantes do Quadro-Social, a fim de ser consumido no Deck (no horéario de
funcionamento do mesmo), a ndo ser se for de acordo com o item n° 8. COBRANCA DE TAXA
DE ROLHA.

b. Deck da Piscina

1) Esse espaco sera agregado a area de atendimento do cessionario do Bar da Piscina, durante o

periodo de funcionamento do referido Bar.

2) Néo sera permitida a entrada de alimentos, bebidas e material de copa e cozinha trazidos de
fora pelos integrantes do Quadro-Social, a fim de ser consumido no Deck.

3) Acresce-se que nio ¢ permitida a entrada de “cooler” ou assemelhados pelos associados no
interior do Parque Aquatico, conduta que deve ser coibida pelos segurancas nas portariasn®1le

2 do Conjunto Aquatico.

11. PRESCRICOES DIVERSAS

a. As presentes normas, podem ser alteradas pela Diretoria Executiva a qualquer momento, de acordo
com a avaliacdo da evolucéo da situacéo e do estudo continuado da dindmica destas normas.

b. A cobranca de TAXA DE SERVICO néo é proibida, contudo o estabelecimento deve informar
claramente qual o percentual cobrado, bem como destacar que se trata de PAGAMENTO NAO
OBRIGATORIO.

c. Ressalta-se que a MANUTENCAO E A LIMPEZA DOS BANHEIROS, MASCULINO E
FEMININO, existentes NO INTERIOR DO “RESTAURANTE CABANA” E DO “BAR DO
BOSQUE”, sdo de responsabilidade dos cessionarios dos mesmos. Esses banheiros DEVEM
ESTAR LIMPOS, ARRUMADOS E HIGIENIZADOS, DURANTE TODO O TEMPO DE
FUNCIONAMENTO desses 02 (dois) restaurantes/bares.
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d. O cessionario devera estar preparado, a qualquer momento, para receber a fiscalizacido da Saude
Publica, encarregando-se continuamente da higiene e da limpeza de todas as dependéncias sob sua
responsabilidade, fazendo com que os funcionarios que manuseiam alimentos portem luvas, toucas e

mascara facial.

e. Conforme dispositivos contratuais, 0s cessionarios serdo notificados por escrito, sobre eventuais
reclamacgdes e/ou constrangimento dos associados acerca de falhas e/ou irregularidades na prestacao

dos seus servicos de restaurante.

f. Todas as modificacOes, adequacgOes e/ou inovacdes que vierem a ser pretendidas pelos respectivos
cessionarios dos estabelecimentos, quer de pregos, quer de cardapio, quer de colaboradores, ou outras
nédo especificadas nestas normas, deverao ser levadas ao conhecimento da Diretoria de Patriménio
e Servicos, mediante requerimento prévio, formulado por escrito, com antecedéncia minima de 15

(quinze) dias, o qual sera deliberado, na primeira oportunidade, pela Diretoria Executiva.
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CAPITULO XXVIII

NORMAS PARA O RECEBIMENTO DE CORRESPONDENCIA DOS CESSIONARIOS
DO CMC

1. GENERALIDADES

Este documento tem por finalidade normatizar o recebimento de correspondéncias e afins,
enderecadas aos cessionarios do CMC, com aviso de recebimento e/ou comprovante de entrega,
apresentadas na secretaria do clube.

a. Considerando-se

1) Que o enderego comercial utilizado pelos cessionarios, para viabilizar o exercicio de suas
respectivas atividades, é o do Circulo Militar de Campinas: Av. Getalio Vargas, n° 200, Jardim
Chapadéo, CEP: 13.066-770.

2) Que os carteiros, mensageiros, entregadores, etc., entendem ser esse o endereco de entrega, no

entanto recusam-se a adentrar ao clube para fazer chegar essas correspondéncias diretamente aos
destinatéarios.

3) Que as aludidas correspondéncias, pela recusa dos carteiros, mensageiros, entregadores, etc., de
adentrar ao clube, poderdo ser devolvidas aos respectivos remetentes com a potencial informacao,
por eles exarada de que o recebimento dessas missivas “foi “recusado” ou “ndo recebido”, causando,
assim, provaveis prejuizos aos destinatarios.

b. Segue abaixo, o0 protocolo que regulara essa serviddao no CMC.

2. CONDICOES DE EXECUCAO

a. A secretaria do clube, por mera liberalidade, recebera toda e qualquer correspondéncia que
venha enderecada aos cessionarios, sobretudo aquelas que se lhes forem dirigidas com aviso de
recebimento e/ou comprovante de entrega, firmando seus comprovantes.

b. Recebida(s) a(s) mencionada(s) correspondéncia(s) pela secretaria, o cessionario/destinatario
serd imediatamente informado, apenas e tdo somente via WhatsApp, cujo nimero de contato foi
disponibilizado para tal fim, conforme abaixo:

1) Restaurante da Cabana: (19) 99773-4533 - Contato: Sr Nei

2) Bar da Piscina: (19) 98120-9971 - Contato: Sr Alexandre

3) Ponto de Encontro: (19) 99804-0668 - Contato: Sr Neto

4) Bar do Bosque: (19) 97408-7458 - Contato Sr Rafael

5) Fisiolife: (19) 99835-5752 - Contato: Sr? Debora

6) Saldo de Beleza: (19) 99715-2972 - Contato: Sr Victor (“Cowboy”)
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7) Windtour: (19) 98125-2247 - Contato: Sr® Michele

c. Procedida a informacdo, nos termos acima dispostos, cabera exclusivamente ao
interessado/cessionario providenciar, sob sua inteira responsabilidade, a imediata retirada de
suas correspondéncias junto a secretaria.

d. Para preservar a garantia de direitos e, outrossim, prevenir responsabilidades, 0s REGISTROS de
data e hora da ciéncia prestada pela secretaria ao cessionario/destinatario acerca das questdes postas,
bem como a da data de seu comparecimento na secretaria para retirada das indigitadas
correspondéncias, serdo devidamente arquivados.

e. E de responsabilidade do cessionario manter atualizado o nimero de contato de seu
WhatsApp devendo, em caso de qualquer alteracdo, informar ao Departamento de Patrimonio e
Servicos, sendo certo de que as informacdes futuras serdo prestadas/encaminhadas nos contatos

atualizados que foram fornecidos.
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CAPITULO XXIX

NORMAS DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1. INTRODUCAO

a. Este capitulo foi elaborado contendo informacg6es importantes relativas a politica de pessoal do
Circulo Militar de Campinas (CMC), beneficios, normas e procedimentos internos e outras
informacOes importantes para orientar os funcionarios e para facilitar o seu dia a dia no clube.

b. Incluem-se, também, orientacdes relativas aos principios éticos e morais que norteiam o CMC e
que prescrevem o padrdo de conduta profissional exigido dos colaboradores nas relagdes de trabalho.
c. Os beneficios e normas existentes no presente capitulo sujeitam-se as adaptacdes de novas leis e

outras condi¢des que podem ser inseridas e/ou excluidas pelo Circulo Militar de Campinas.

2. DESENVOLVIMENTO

a. Jornada de Trabalho e Marcacdo de Ponto

1) A jornada base de trabalho dos colaboradores do clube é de 44 horas semanais. Mas o contrato de
trabalho fixa especificadamente a jornada de cada um. Assim, o horério de trabalho estabelecido
contratualmente deve ser cumprido rigorosamente por todos os colaboradores, podendo, entretanto,
ser alterado, conforme necessidade de servico, somente apds notificacdo do Departamento de

Recursos Humanos, e expressamente ajustado entre o colaborador e o clube.

2) Os colaboradores deverdo estar nos respectivos lugares a hora inicial do trabalho, ndo sendo
permitidos atrasos, exceto os justificados.

3) Nao serdo descontadas nem computadas como jornada extraordinaria as variagdes de horario no
registro de ponto ndo excedentes a de 5 (cinco) minutos, observando o limite maximo de 10 (dez)
minutos diarios.

4) Conforme previsto em norma coletiva, 0 Banco de Horas consiste na antecipacdo de horas de
trabalho, podendo apresentar saldo negativo, sendo que as horas trabalhadas serdo creditadas no
referido Banco de Horas sem acréscimos.

5) Ainda que com excec¢édo dos ocupantes de cargo de confianga, todos os colaboradores deverédo
registrar-se no relégio de ponto, todos os dias, no inicio do primeiro periodo, no inicio e ao final
do intervalo para refeicdo e descanso e, por fim, ao final do expediente. Este registro que
comprovara a sua presenca e assiduidade ao trabalho.

6) Os eventuais enganos na marcacdo de ponto deverdo ser comunicados imediatamente ao

Departamento de Recursos Humanos.
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7) O funcionario que ndo marcar o ponto, por esquecimento, bem como sair mais cedo sem a
devida autorizagdo da chefia, sendo reincidente, comete falta grave e fica sujeito as sancgdes
disciplinares, nos termos do artigo 74 da CLT (adverténcia verbal, por escrito, suspenséo e demissao
por justa causa).

b. Atrasos, saidas durante o expediente e as faltas

1) O clube reconhece que o atraso é inevitavel em algumas situagdes, mas o cumprimento do
horario é dever de todos os colaboradores. Assim, o funcionario deve, em casos de auséncia,
atrasos e saidas antecipadas, comunicar 0 motivo ao seu superior imediato por escrito, repassando,
em documento préprio, a informacdo também ao Departamento de Recursos Humanos.

2) Os Atestados Médicos deverdo ser entregues ao Departamento de Recursos Humanos no prazo
maximo de 24 horas apo6s a consulta médica, devidamente preenchido com o carimbo e CRM do
médico sem emendas ou rasuras. Os demais atestados serdo aceitos de acordo com a CCT e CLT.

3) Os atestados odontoldgicos serdo aceitos somente em emergéncias ou situacdes autorizadas pelo
Gerente ou Diretor, devendo ser entregues também no prazo méaximo de 24 horas apds a consulta
ao dentista.

4) O excesso de atrasos injustificados e saidas antecipadas poderd acarretar a aplicacdo de medidas
disciplinares e até mesmo a rescisdo do contrato de trabalho, e ser descontado do salério do
colaborador.

5) A comunicacdo da falta devera ser feita a seu superior imediato com antecedéncia, a ndo ser em

situacOes de emergéncia, oportunidade em que o colaborador ou algum familiar devera entrar em

contato com o Departamento de Recursos Humanos, preferencialmente no mesmo dia.

6) A ndo comunicacao do colaborador em caso de faltas consecutivas superiores a 30 (trinta) dias,
ou em que for manifesto o desejo do colaborador em néo retornar ao trabalho, caracterizard o

abandono de emprego, culminando na rescisdo contratual por justa causa.

c. Licencas e Afastamento

1) Com relagdo a Licenca Maternidade, a colaboradora gestante tem direito ao periodo de 120
(cento e vinte) dias, sem prejuizo do emprego e do salario.

2) Nos termos do artigo 396 da CLT, para a amamentacdo do filho, a mée tera direito, durante a
jornada de trabalho, a 2 (dois) descansos especiais de meia hora cada um.

3) A Licenca Paternidade é devida ao pai colaborador, pelo nascimento ou ado¢éo do filho, 05
(cinco) dias corridos, que podem ser usufruidos no decorrer das duas primeiras semanas do
nascimento ou adocdo. O colaborador devera entregar a certiddo de nascimento ao Departamento de
Recursos Humanos para inclusdao do filho como dependente no convénio médico e no imposto de

renda, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apos o nascimento do filho.
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4) O afastamento do colaborador para prestacdo do Servico Militar obrigatorio ndo constitui motivo
para alteracdo ou rescisio do contrato de trabalho. E garantido o afastamento do colaborador em idade
de prestacao de Servico Militar durante todo o periodo do mesmo.

5) O Auxilio-Doenca (afastamento por doenca) é devido ao colaborador incapaz para o seu trabalho
a partir do 16° (décimo sexto) dia de afastamento do trabalho, por motivo de doenca, cabendo ao
clube o pagamento de salério dos primeiros 15 (quinze) dias de afastamento.

6) Se o afastamento for superior a 15 (quinze) dias, o colaborador devera comunicar ao Departamento
de Recursos Humanos e ele mesmo ira requerer junto ao INSS o pagamento do beneficio. Caso
haja dificuldades por parte do funcionario, o Departamento de Recursos Humanos podera auxilia-lo
nessa demanda.

7) De acordo com a Convencdo Coletiva de Trabalho, a empresa complementara, a partir do 16°

(décimo sexto) dia da data do afastamento do trabalho, os salarios liquidos corrigidos com os demais
salérios da categoria profissional, dos colaboradores afastados por motivo de doenga ou acidente de
trabalho.

8) Nos termos do artigo 473 da CLT, o colaborador podera deixar de comparecer ao servico sem
prejuizo do salario, no decorrer do ano, devendo sempre trazer o documento comprobatério.

a) Até 2 (dois) dias consecutivos, em caso de falecimento do conjuge, ascendente, descendente,
irmao ou pessoa que, declarada em sua carteira de trabalho e previdéncia social, viva sob sua
dependéncia econdmica.

b) Até 3 (trés) dias consecutivos, em virtude de casamento.

c) Por 1 (um) dia, em cada 12 (doze) meses de trabalho, em caso de doagdo voluntaria de sangue
devidamente comprovada.

d) Até 2 (dois) dias consecutivos ou ndo, para o fim de se alistar eleitor, nos termos da lei respectiva.
e) No periodo de tempo em que tiver de cumprir as exigéncias do Servi¢o Militar referidas na
letra "c" do art. 65 da Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964.

f) Nos dias em que estiver comprovadamente realizando provas de exame vestibular para ingresso
em estabelecimento de ensino superior.

g) Pelo tempo que se fizer necessario, quando tiver que comparecer a juizo.

h) Ateé 2 (dois) dias para acompanhar consultas medicas e exames complementares durante o periodo
de gravidez de sua esposa ou companheira.

i) Por 8 (oito) dias por ano para acompanhar filho de até 6 (seis) anos (ou invalido) em consulta

medica (de acordo com a Convencéo Coletiva de Trabalho).

d. Férias
1) Apos cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do Contrato de Trabalho, o colaborador tem

direito ao gozo de 1 (um) periodo de férias, sem prejuizo da remuneracgdo. As férias deverdo ser
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previamente acordadas entre o empregado e o clube, sem, todavia, ultrapassar o limite dos 11 meses
subsequentes a aquisi¢cdo do direito pelo empregado as férias e, desde que haja concordancia entre
0 CMC e o colaborador. As férias poderdo ser usufruidas em até 3 (trés) periodos, sendo que um
deles ndo podera ser inferior a 14 (quatorze) dias corridos e os demais ndo poderdo ser inferiores a
5 (cinco) dias corridos, cada um.

2) As férias deverdo ser pagas, com o acréscimo de um terco, em até 02 (dois) dias antes do inicio
do gozo, com base na remuneracgéo vigente na data em que forem concedidas, e devem ser agendadas,
mediante envio de documentacao por parte do RH, com 90 (noventa) dias de antecedéncia. As férias
somente poderdo ser alteradas se informado com 60 (sessenta) dias de antecedéncia ao periodo de
fruicdo. Qualquer pedido de alteracdo em periodo inferior ndo podera ser atendido.

e. Remuneracdo e Beneficios

1) O pagamento do vale de adiantamento de 40% do salario é efetuado no dia 15 (quinze) de cada
meés, através de depdsito bancario em conta-corrente de cada empregado, valendo o comprovante de
dep6sito como quitacdo do seu recebimento, sem descontos. Ainda, no dia 30 (trinta) de cada més,
havera o pagamento do valor restante do salario.

2) Sempre que o dia previsto para pagamento ndo for um dia util, este sera efetuado no dia util
imediatamente anterior.

3) O valor do salario do funcionario é confidencial e ndo deve ser comentado com outros
colaboradores.

4) Anualmente, os salarios sdo reajustados por for¢a da Convencéo Coletiva de Trabalho de acordo

com o decidido entre a classe patronal e o sindicato dos empregados, sendo 1° dezembro a data base

da categoria (reajuste salarial - dissidio coletivo).

5) Atualmente, o Circulo Militar mantém um convénio com a Beneficéncia Portuguesa e
Intermédica para a prestacdo de servigos de assisténcia médica, hospitalar e laboratorial para 0s
empregados que o solicitarem, extensivo aos seus dependentes.

6) O clube fornece cesta bésica para todos os empregados. O referido beneficio é estendido a todos
os funcionarios sem implicacéo de nenhum desconto no salario do colaborador.

7) Conforme a Lei n° 7.418, de 16/12/85, a empresa fornece ao trabalhador o vale-transporte para
utilizagdo efetiva e exclusiva em despesas de deslocamentos de sua residéncia-trabalho,
trabalho-residéncia, por meio do Sistema de Transporte Coletivo Publico, urbano ou intermunicipal
elou interestadual com caracteristicas semelhantes aos urbanos, excluidos os servicos seletivos e
especiais.

8) O vale-transporte sera concedido mediante desconto de 6% (seis porcento) sobre salario do
empregado, limitado ao valor total do beneficio no més. O referido valor sera deduzido diretamente

do salario mensalmente em folha de pagamento. O empregado que ndo comparecer ao trabalho por
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motivo particular, de atestado médico, férias, compensacao de banco de horas, licengas (maternidade,
paternidade, etc.) ndo tera direito ao vale-transporte referente ao periodo do ndo comparecimento,
sendo o valor descontado do préximo més subsequente. O empregado que usar indevidamente o
vale-transporte estara sujeito a demissdo por justa causa, uma vez que constitui falta grave
(artigos 7°, 83° do Decreto n° 95.247/87).

f. Avaliacdo de Colaboradores

- Os colaboradores do clube estardo sujeitos a avaliacdo de desempenho profissional, de periodicidade
semestral, a qual valera como subsidio para promocdes horizontais ou verticais.

g. Outras Normas Internas

1) E terminantemente proibido fumar nas dependéncias da empresa.

2) Né&o é permitido o uso do celular particular, walkman, aparelho de mp3 e similares durante o

periodo de trabalho.

3) O empregado nao devera executar qualquer tipo de trabalho para o qual ndo tenha sido orientado
e/ou autorizado pelo superior imediato ou responsavel.

4) E obrigatério fazer o uso dos EPI’s e EPC’s indicados para o desempenho de sua funcio,
sendo a recusa passivel de punicdes e até demissdo por justa causa.

5) E obrigatério o uso do uniforme durante todo o expediente de trabalho, devendo os colaboradores

zelarem pelo asseio, limpeza e higiene do mesmo.
6) Nao é permitida a presenca de pessoal estranho ou sem autorizacdo nas dependéncias do CMC.

7) Os itens pessoais sdo de inteira responsabilidade do empregado, sendo que o Circulo Militar ndo

se responsabiliza por perdas e/ou roubos ou danos.
8) A empresa concede um armario por empregado, contudo, o cadeado e os pertences la alocados sdo
de responsabilidade do funcionario, assim como o asseio, limpeza e higiene desses pertences.

h. Outras Atribuicdes dos Colaboradores

1) Cumprir os compromissos expressamente assumidos no contrato individual de trabalho com zelo,
atencdo e competéncia profissional, observando-se o cumprimento de sua jornada.

2) Obedecer as ordens e instrucdes emanadas de superiores hierarquicos, bem como cumpri-las
com eficiéncia.

3) Zelar pela boa conservacdo das instalagdes, equipamentos e maquinas, comunicando as
anormalidades notadas.

4) Manter na vida privada e profissional conduta compativel com a dignidade do cargo ocupado
e com a reputacdo do quadro de pessoal do Circulo Militar de Campinas.

5) Prestar toda colaboracdo ao Circulo Militar de Campinas e aos colegas, cultivando o espirito de

comunh&o e matua fidelidade na realizacdo do servi¢co em prol dos objetivos do empregador.
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6) Informar ao Departamento de Recursos Humanos qualquer modificagcdo em seus dados pessoais,

em até 05 dias apods a alteracdo, tais como estado civil, militar, eventual mudanga de residéncia etc..

7) E estritamente vedada a insinuaco e a realizacio de brincadeiras de cunho sexual.

8) O Circulo Militar de Campinas ndo admite que seus colaboradores executem suas atividades sob

efeito de alcool ou substancias quimicas.

9) O clube ndo admite o tratamento desrespeitoso entre os colaboradores, seja verbal ou fisico.

10) Responder por prejuizos causados ao CMC, quer por dolo ou culpa (negligéncia, impericia ou
imprudéncia), caracterizando-se a responsabilidades por:

a) Sonegacéo de valores e objetos confiados.

b) Danos e avarias em materiais sob sua guarda ou sujeitos a sua fiscalizacdo e erros efetuados no
desempenho das suas funcoes.

c¢) Danos aos cofres do CMC, direta ou indiretamente, seja por dolo ou culpa.

d) A responsabilidade administrativa ndo exime o empregado da responsabilidade civil ou criminal
cabivel.

e) As indenizacdes e reposi¢des por prejuizos causados serdo descontados dos salarios.

3. CONCLUSAO
Este Capitulo apresenta apenas as regras mais importantes relacionadas a rotina de trabalho do
colaborador, sendo que todos os itens poderdo ser complementados pela legislacédo trabalhista em

vigor, bem como, pela Convencdo Coletiva de Trabalho e ainda, atualizada pelo Circulo Militar a

qualquer tempo, sempre visando a melhoria nas orientacdes de trabalho.
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CAPITULO XXX

VEICULOS NO INTERIOR DO CLUBE

1. O Circulo Militar nao se responsabiliza por danos causados a veiculos no interior do clube.
Ressalta-se que o estacionamento nao ¢ cobrado.

2. Nao é autorizado o pernoite de veiculos no interior do clube. O associado que for reincidente nesta
situacdo estara sujeito as sancdes previstas no Estatuto do Clube.

3. Todo associado deve obedecer a sinalizacdo, principalmente em relagdo a velocidade maxima
permitida, de 20 Km/h, uma vez que a seguranca dos associados ¢ primordial para o CMC.

4. A circulagdo de motocicletas ¢ permitida no interior do clube, nos itinerarios idénticos aos dos
automoveis. Os associados devem usar os estacionamentos destinados exclusivamente as
motocicletas, os quais estdo devidamente identificados.

5. O uso de bicicletas é permitido também nas mesmas vias dos automaéveis e motocicletas, onde
os associados deverdo, obrigatoriamente, utilizar o lado direito dessas vias. E também ¢ permitido
0 seu uso ao redor do lago.

6. Tal qual para as motocicletas, ha locais especificos para a guarda de bicicletas, os quais estao
devidamente identificados. Nao é permitido parar/estacionar as bicicletas em outros locais.

7. Os convidados de associados niao poderdo entrar com as suas bicicletas no interior do clube,
podendo, no entanto, a sua bike ficar estacionada nos bicicletarios das portarias N° 1 ¢ N° 4 por
ocasido da permanéncia do convidado no interior do Circulo Militar.

8. Os fornecedores de suprimentos para o CMC deverdo cumprir os dias/horarios previstos para a
entrega de insumos, assim como, deverdo utilizar apenas as rotas/locais de descarga permitidos para
a entrega de suas mercadorias.

9. A fiscalizacao nos locais de estacionamento do clube sera feita pela seguran¢a do CMC, sendo a
notificacdo feita ao associado conforme o modelo abaixo, a qual serd consolidada pela Vice-

Presidéncia do clube.
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SR(A) ASSOCIADO(A)

VEICULO ESTACIONADO EM LOCAL IMPROPRIO OU PROIBIDO

1. Pede-se a gentileza de que esse procedimento néo se repita, com o objetivo de ndo prejudicar outros
associados.

2. Solicita-se observar as indicacGes para o estacionamento:

a. Para idosos, com a respectiva autorizacao em local visivel (no vidro dianteiro do veiculo).

b. Para deficientes, também com a respectiva autorizacao.

c¢. Dentro dos limites especificados no solo.

3. Para fins de registro, esta notificacdo ficara assinalada em planilha especifica, ha Se¢do de Seguranca.

4. Quaisquer duvidas, por favor entrar em contato com a ouvidoria do CMC por intermédio do e-mail
ouvidoria@cmcamp.com.br.

5. Grato pela compreenséo.

NOME DO

= A O)*
DATA | HORA LOCAL VEICULO PLACA INFRACAO SEGURANCA

TIPOS DE INFRACAO*

(1) Utilizag&o irregular/incorreta de vaga de idoso.
(2) Utilizacdo irregular/incorreta de vaga de deficiente.
(3) Veiculo mal estacionado.

(4) Veiculo pernoitando no clube, em desacordo com as Normas Gerais de A¢do (NGA) do CMC.

A DIRECAO
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CAPITULO XXXI

REGRAS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ADMISSAO E EXCLUSAO DE
ASSOCIADOS OU DEPENDENTES MEDIANTE REQUERIMENTO OU NAO

1. CASOS DE ADMISSAO DE ASSOCIADO MEDIANTE REQUERIMENTO
a. Casamento

No caso de titular que contrair casamento, basta a apresentacdo de requerimento devidamente
instruido com a certiddo de casamento.
b. Unido estavel
1) No caso de titular que estabelecer unido estavel sera necessaria a apresentacdo de requerimento
devidamente instruido com documento publico de reconhecimento da existéncia da unido estavel
ou documento particular com firma reconhecida com certiddo de nascimento de filho em
comum ou documento publico ou particular acompanhado de outras trés provas da existéncia
da relagdo conjugal equiparada ao casamento (tais como: comprovante de residéncia em comum,
plano de satide em comum e conta bancério conjunta, por exemplo).
2) No caso de companheiros que adquirirem titulo na constancia da unido estavel (incluséo conjunta
de companheiros), serd necessaria a apresentacdo da proposta devidamente instruida com documento
publico de reconhecimento da existéncia da unido estavel ou documento particular com firma
reconhecida com certiddo de nascimento de filho em comum ou documento publico ou
particular acompanhado de outras trés provas da existéncia da relacdo conjugal equiparada ao
casamento (tais como: comprovante de residéncia em comum, plano de saide em comum e conta
bancario conjunta, por exemplo).
3) Sempre serdo obedecidas as prerrogativas, limitagdes e obrigacGes estatutarias, relativas a
categoria do associado.

c. Transferéncia de titulo de pai titular para filho

1) No caso de filho Unico, basta a apresentacdo da proposta.

2) No caso de existéncia de mais de um filho e a transferéncia ocorrer com os pais titulares vivos
(remidos ou ndo), basta a apresentacdo da proposta — ndo ha necessidade de anuéncia de outros
irmdos. O titular vivo pode dispor de seus bens, independentemente da vontade dos pretensos
herdeiros. No caso de eventual discussdo de vantagem de um filho em detrimento dos outros, essa
discussdo se resolvera entre os interessados, sem qualquer possibilidade de reflexo para o CMC.
3) No caso de transferéncia de titulo em sede de sucessdo de bens (no caso de morte do titular), sera
necessaria a apresentacdo da proposta instruida com o formal de partilha, atribuindo o titulo ao filho

proponente ou termo de anuéncia expressa dos irmaos do proponente.
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4) Sempre serdo obedecidas as prerrogativas, limitacbes e obrigacOes estatutarias, relativas a

categoria do associado.

2. CASOS DE EXCLUSAO DE ASSOCIADO MEDIANTE REQUERIMENTO

a. Exclusdo de ex-conjuge no caso de dissolucdo do vinculo conjugal

1) Exting¢do de casamento sob regime de comunhao parcial de bens ou separagéo total de bens.

a) Quando a aquisi¢do do titulo for anterior ao casamento, para a exclusdo do ex-conjuge é necessario
0 requerimento do titular e a certiddo de casamento averbada com a separacéo ou o divorcio.
b) Se o pedido for para a exclusdo do titular (que adquiriu o titulo antes do casamento), além do
requerimento e da certidao de casamento averbada com a separacéo ou divércio, sera necessaria
a apresentacdo do instrumento de separacéo atribuindo o titulo ao outro ou termo de anuéncia
expressa do ex-conjuge (titular) a ser excluido.

¢) Quando a aquisicao do titulo for posterior ao casamento, além do requerimento e da certidao de
casamento averbada com a separacdo ou divorcio, em todos 0s casos sera necessaria a apresentacao
do instrumento de separacdo atribuindo o titulo ao outro ou termo de anuéncia expressa do ex-
conjuge a ser excluido.

b. Dissolucdo do vinculo conjugal sob regime de comunhdo universal de bens

Independentemente da data da aquisicdo do titulo, serd necessaria a apresentacdo do
requerimento de exclusdo do ex-conjuge, certidao de casamento averbada com a separacgédo ou
divércio e o instrumento de separacdo atribuindo o titulo ao outro ou termo de anuéncia
expressa do ex-cénjuge a ser excluido.

c. Exclusdo de ex-companheiro no caso de dissolucdo do vinculo conjugal

1) Quando a aquisi¢do do titulo for anterior ao inicio da unido estavel, para a exclusdo do ex-
companheiro admitido posteriormente a aquisicdo do titulo, basta o requerimento do titular e
termo de anuéncia do ex-companheiro ou termo de responsabilidade do Titular/Requerente,
declarando que assume toda a responsabilidade pelo pedido.

2) Quando a aquisicao do titulo for posterior ao inicio da unido estavel (situacdo em que ambos
companheiros sao admitidos concomitantemente no momento da aquisicéo do titulo), serd necessario
0 requerimento do associado que permanecera com o titulo, bem como a anuéncia expressa do
ex-companheiro ou o instrumento de dissolucdo da unido estavel atribuindo ao ex-

companheiro/requerente, os direitos sobre o titulo.

133



3. REQUISITO PARA PROPOSTA
Quanto ao proponente de novos associados, somente aquele que detiver todas as prerrogativas
inerentes a um titulo do CMC € que pode assinar proposta, ou seja, somente os Titulares Civis e

Militares. Assim, ndo podem ser proponentes os Associados Contribuintes, Dependentes, etc.
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CAPITULO XXXII

PREVISAO DE APLICACAO DE SANCOES E RELACAO DE TRANSGRESSOES
DISCIPLINARES

1. SANCOES DISCIPLINARES
a. Classificacao

1) Adverténcia oral ou escrita.

2) Suspensao.

3) Exclusao.

b. E de competéncia exclusiva da Diretoria Executiva a aplica¢io das penalidades supracitadas.

c. A aplicacdo das penalidades serd, obrigatoriamente, precedida de sindicincia ou transacio de
punibilidade, cuja apura¢do compete a Comissdo de Sindicincia, que procederd a indicacdo das

penalidades (em harmonia ao artigo 48, inciso I1, alinea b, do Estatuto Social).

d. Ao sindicado serd assegurado amplo direito de defesa, em todos os casos previstos nestas Normas
Gerais de Agao (NGA).

e. A penalidade de suspensdo dos direitos estatutarios ndo podera ultrapassar 180 dias.

f. O prazo maximo para conclusdo de cada sindicancia serd de 60 dias, prorrogavel,
excepcionalmente, por 30 dias ¢ uma unica vez.

g. A penalidade de suspensdo nio eximira o associado do pagamento das taxas estatutarias devidas
no periodo da suspensao.

h. O Circulo Militar de Campinas podera se valer, de acordo com a situacdo, da ferramenta “CARTA
DE ORIENTACAO AO ASSOCIADO”, a qual é avaliada e expedida pela Vice-Presidéncia do
CMC ao associado, ap6s ouvido o Departamento Juridico.

1) Nela consta(m) orientacao(des) da direcdo do clube ao associado responsavel para que corrija
condutas e comportamentos ndo adequados e ndo permitidos no interior do Circulo Militar, com o
objetivo de que essas condutas e comportamentos ndo se repitam, evitando assim que ocorram
sindicancias administrativas futuras.

2) O teor ¢ o enderecamento das “CARTAS DE ORIENTACAO AO ASSOCIADO” ficardo

registrada no sistema “Multiclubes”.

2. FIXACAO DA SANCAO

a. Analise dos antecedentes

1) A Comissdo de Sindicancia Administrativa, atendendo a culpabilidade, aos antecedentes, a

conduta social, a personalidade do agente, aos motivos, as circunstancias e consequéncias da
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transgressdo, bem como ao comportamento do ofendido, apresentara relatério com sugestao,
conforme seja necessario e suficiente para reprovacao e prevencdo da transgressao:

a) A san¢ao mais adequada dentre as cominadas, definindo o enquadramento em leve, média ou grave.
b) A quantidade aplicavel, dentro dos limites previstos.

2) Toda e qualquer san¢do aplicada deve constar dos assentamentos do associado, apos o transito
em julgado da decisdo.

3) As sangdes somente serao aplicadas apds o transito em julgado da decisao.

b. Aplicabilidade da adverténcia

1) Para transgressao leve e média.

2) A adverténcia oral, a principio, devera ser utilizada em casos de transgressao leve, sendo a
escrita, normalmente, utilizada em caso de transgressao média, considerando-se as circunstancias
que envolvam o caso.

c. Aplicabilidade da suspensio

1) Reincidéncia em transgressao disciplinar média.

2) Em casos de transgressao média/grave.

3) A suspensao acarreta ao infrator a impossibilidade de utilizacdo das dependéncias do clube pelo
prazo estabelecido, de acordo com os critérios de individualiza¢do da sangao.

d. Aplicabilidade da exclusdo

1) Aplicagdo, por trés vezes, de suspensao ou reincidéncia de suspensio, conforme a natureza da
transgressao.

2) Aplicagdo de sancao em ocorréncias definidas como grave, considerando as circunstincias da
infracio e caso julgado pertinente.

3) Crime infamante cometido nas dependéncias do clube.

4) Para a aplicacdo da sancdo disciplinar de exclusdo ¢ necessaria a manifestacio favoravel a
exclusao de dois ter¢os dos membros da Diretoria Executiva.

e. Na aplicacdo das sancoes disciplinares sdo consideradas, para fins de atenuacdo, as seguintes

circunstancias
1) Falta cometida na defesa dos interesses do clube.
2) Auséncia de punicao disciplinar anterior nos ltimos cinco anos.

f. Os antecedentes como sbécio ou funciondrio do clube, as atenuantes, o grau de culpa por ele

revelada, as circunstancias e as consequéncias da infracdo sdo considerados para o fim de decidir:

1) Sobre a conveniéncia da aplicagdo de outra sangao disciplinar mais grave.
2) Sobre o tempo de suspensao.

g. Sao circunstancias justificadoras que eximem o agente de san¢do

1) Exercicio regular de direito.
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2) Legitima defesa.
3) Estrito cumprimento do dever legal.
4) Estado de necessidade.

5) Caso fortuito ou for¢a maior.

3. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Nas dependéncias do Circulo Militar de Campinas, ¢ obrigatoria a presenca dos pais ou
responsaveis supervisionando o menor, sendo que também se considera responsavel para efeito
deste regulamento, pessoas que tenham recebido autorizacao verbal ou escrita dos pais ou tutores
do menor.

b. Todas as transgressoes deverdo ser registradas em arquivo préprio no Departamento juridico,
assim como no Sistema Multiclubes, de modo a servir de orienta¢do para a aplicagdo de sangdes
semelhantes.

c. As decisdes da Diretoria deverdo sempre ser fundamentadas em dispositivo do Estatuto do
CMC e justificadas por escrito.

d. Nao havendo dispositivo legal que regule determinada conduta, a Diretoria Executiva podera
criar nova norma para suprir a lacuna, valendo-se da analogia, costumes ¢ Principios Gerais do
Direito e Equidade.

e. A norma criada devera resultar de estudo exaustivo do caso em questdo levado a efeito por
comissdao designada especificamente para o caso, devendo ao final apresentar relatdrio que
justifique o novo procedimento.

f. As normas criadas para o preenchimento das lacunas deverdo ser integradas as NGA com a
apresentacao de relatorio que fundamente a decisao e por aprovacio da maioria dos integrantes da

Diretoria Executiva.

4. RELACAO DE TRANSGRESSOES

1) Pisar nas areas gramadas, onde ha aviso proibitivo.

2) Adentrar com o veiculo em area ndo permitida.

3) Estacionar em local nao permitido.

4) Acessar locais do clube de formas ndo permitidas.

5) Consumir bebidas e alimentos em area nao permitida.

6) Jogar lixo em local inapropriado.

7) Praticar pesca irregular.

8) Associado exceder horario de evento ou insistir em permanecer no local de qualquer evento apds
o horério encerrado.

9) Utilizar-se do anonimato para beneficiar-se em prejuizo do clube.
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10) Dirigir dentro do clube em velocidade superior a permitida (20 Km).

11) Concorrer para a discordia ou a desarmonia ou cultivar inimizade entre os frequentadores do
clube.

12) Nao levar falta ou irregularidade que presenciar, ou de que tiver ciéncia e nao lhe couber reprimir,
ao conhecimento de autoridade competente, no mais curto prazo possivel.

13) Deixar de adimplir tempestivamente com as mensalidades, contribuigdes, anuidades, multas e
precos de servigos do clube.

14) Associado entrar com convidado e permitir que pratique atividade exclusiva aos associados, sem
prévia autorizagao.

15) Fumar em local proibido.

16) Causar danos materiais ao clube ou a outros frequentadores.

17) Ter em seu poder ou introduzir bebida alcodlica no clube em locais ndo permitidos, salvo quando
devidamente autorizado.

18) Exercer qualquer atividade comercial sem autoriza¢do da autoridade competente.

19) Faltar a verdade ou omitir deliberadamente informagdes que possam conduzir a apuragdao de uma
transgressao disciplinar.

20) Dirigir alcoolizado dentro do clube.

21) Atropelar outro frequentador dentro do clube.

22) Ofender fisica ou verbalmente outra pessoa dentro do clube.

23) Praticar ato obsceno.

24) Furtar bens do clube ou de outros frequentadores.

25) Desrespeitar, retardar ou prejudicar medidas de cumprimento ou ac¢des de ordem judicial,
administrativa ou policial, ou para isso concorrer.

26) Causar ou contribuir para a ocorréncia de acidentes, por imprudéncia ou negligéncia.

27) Anunciar evento a ser realizado ou realiza-lo dentro do clube sem finalidade lucrativa, mas utiliza-
lo com o objetivo de lucro proprio.

28) Espalhar boatos ou falsas noticias tendenciosas sobre o clube ou sobre outro associado.

29) Difamar, caluniar ou injuriar o nome do clube.

30) Emprestar carteirinha para outra pessoa ndo associada entrar no clube ou viabilizar a entrada
irregular por qualquer outro meio.

31) Acionar judicialmente o clube sem antes esgotar as esferas administrativas internas.

32) Apresentar conduta antidesportiva e/ou ndo compativel no desempenho de qualquer modalidade

desportiva do clube.
33) Dar publicidade, em qualquer meio de comunicacéo, a fatos ocorridos dentro das dependéncias do clube
sem gue antes tenha havido a sua completa apuracao.
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CAPITULO XXXIII

NORMAS PARA UTILIZACAO DA SAUNA

1. Esta norma regula o uso da sauna do Circulo Militar de Campinas.

2. Terdo acesso as instalacfes da sauna os associados “titulares, seus dependentes, coassociados,
contribuintes do CMC e convidados”, mediante o pagamento da taxa prevista. A referida taxa
poderd ser paga na no Departamento Financeiro do clube ou na recepgdo da sauna, mediante cobranca
no boleto bancario mensal.

3. A utilizacdo da sauna respeitara os horarios determinados pela Diretoria Executiva, afixados no
local.

4. Sugerimos, por uma questao de higiene, a utilizacdo de roupa de banho adequada, ou seja, a mesma
utilizada no Parque Aquatico (cal¢do de banho, maid ou biquini).

5. Nas salas de repouso e TV, cumpre aos frequentadores manter um ambiente sem ruidos, que nao
perturbe o sossego dos demais.

6. O acesso a sauna serd feito mediante identificacdo ao encarregado da recepcdo, que lhe entregara
todo o material necessario para utilizacdo no local (sandélias, toalhas, roupdes, sacola, chave do
armario e sabonete). O material recebido, com excec¢do do sabonete, deverad ser integralmente
devolvido na saida.

7. Nao € permitido:

a. Usar barbeador, depiladores, cremes, xampus ou sabonetes no interior das saunas, por motivo de
higiene.

b. Entrar no interior das saunas usando calgados, exceto sandalias de borrachas.

c. Consumir bebidas e alimentos no interior das saunas, exceto agua.

d. Utilizar as saunas para secar toalhas, roupas, cal¢ados ou outros objetos.

e. Utilizar os lavatérios da sauna para lavar roupas, calcados ou outros objetos.

f. O acesso de menores de 12 (doze) anos ao interior da sauna.

g. Aspergir esséncias.

h. Circular ou permanecer nu na sala de descanso/TV e no bar.

8. E privativo do encarregado da recepcao ligar o sistema, monitorar a temperatura e aspergir a
esséncia de eucalipto nas saunas.

9. SPA da sauna:

a. Devera ser usado sunga, mai6 ou biquini.

b. N&o é permitido na banheira do SPA:

1) Utilizar cremes, sabonetes e xampus.
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2) Consumir bebidas e/ou alimentos.

3) Aspergir esséncias ou espuma de banho na agua.

c. E aconselhavel ter uma toalha proxima para se enxugar apos o uso da banheira.

d. Os dias/horarios de uso do SPA, para 0s segmentos masculino e feminino, deverao ser seguidos.
1) Masculino: uso nos dias impares.

2) Feminino: uso nos dias pares.

10. Os casos omissos serdo resolvidos pela diretoria.
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CAPITULO XXXIV

NORMAS DA SECAO DE AQUISICOES

1. INTRODUCAO
As compras necessarias a todas as atividades/eventos do CMC serdo realizadas por pessoal
devidamente habilitado, cadastrado no sistema GESTAO™, com fungdes ali definidas,
relacionando-se:
a. Diretores Usuarios.
b. Assistentes dos Departamentos.
c. Diretor Administrativo.
d. Diretor Financeiro.
e. Secdo de Aquisicoes
f. Gerente.
g. Se¢éo de Almoxarifado.

h. Qutros, a critério da dire¢cdo do CMC.

2. MISSAO
Compete ao pessoal de compras, entendidos como todos aqueles que participam do sistema,
relacionados na introducdo, realizar as atividades de compra, com base nos principios consagrados

da legalidade, isonomia, impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia e eficiéncia,

sempre com o objetivo de selecionar a melhor proposta para 0 CMC e administrar de forma eficiente

e econdmica os recursos financeiros do clube.

3. SISTEMA DE COMPRAS (GESTAO)
a. O Circulo Militar utiliza para a gestao das atividades de compras um sistema informatizado proprio,
designado GESTAOQ, que executa todas as fungdes relacionadas as compras, incluindo: langamento

de créditos, elaboracdo de pedidos de compra, cotacOes, aprovacoes das diversas etapas de compra,

emissdao de ordem de fornecimento, lancamento de despesas realizadas, classificacdo contabil de

despesas, pagamentos € emissao de diversos tipos de relatérios.

b. Atividades periféricas do sistema, como atualiza¢des dos cadastros de fornecedores e de insumos,
sao também disponiveis no sistema.

c. Estas NGA contém apenas informagdes basicas sobre o sistema, para permitir ao administrador ter
uma visdo geral da ferramenta. Para a sua utilizag¢do, os seus usudrios devem ser treinados de forma

apropriada, por intermédio da Secao de TI.
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d. Para garantir total transparéncia, todos os documentos gerados durante o processo de compra sdao
anexados ao sistema, em cada etapa do processo de compra, incluindo o registro de
aprovacao/autorizagdo de cada etapa.

e. Para atingir seus objetivos, o sistema cumpre as fun¢des definidas no fluxograma reduzido do
ANEXO 02. De uma forma geral, as compras a serem realizadas pelo CMC seguirdo, basicamente,
as seguintes etapas:

1) Orcamento anual do CMC - os gastos do ano corrente serdo planejados no ano anterior, mediante

levantamento de atividades programadas e respectivos custos. O Orcamento Anual, resultado desse
planejamento, aprovado pela DE, sera a base de todos os gastos a serem realizados no ano

subsequente.
2) Créditos Concedidos - com base no orcamento do CMC para 0 ano corrente, serdo lancados

créditos iniciais para os departamentos, para cada atividade programada, nos periodos previstos para
sua realizacdo. O sistema ndo permite que compras sejam realizadas sem anterior concesséao de credito

para esse fim.
3) Crédito Complementar - caso, por algum motivo justificavel, o crédito concedido para a atividade

programada ndo seja suficiente para realiza-la, poderd o diretor responsavel solicitar ao Diretor
Financeiro a concessao de crédito complementar.

4) Crédito Préprio - para as diretorias que geram receitas proprias, serdo concedidos créditos

proprios com base no valor arrecadado, na atividade prevista, conforme definido no orcamento do
CMC.

5) Pedidos de Compra - as necessidades de compras e servi¢os sdo materializadas no sistema em

Pedidos de Compra, que devem conter a descri¢do dos itens a serem adquiridos, com base no cadastro
geral de insumos (materiais e servigos). Este documento é o inicio do processo de compras no
GESTAO.

6) Cotacdo - aprovado o pedido de compra, € realizada a cotacdo correspondente, com o objetivo de

selecionar a melhor proposta para a administracdo. Em principio, a cotacdo seréa realizada pela Secéo
de Aquisicdes, com no minimo trés empresas. Quando a compra, pela sua complexidade ou outra
especificidade qualquer, exigir participagdo do solicitante do servico a ser contratado (por exemplo,
a contratacdo de uma obra ou de uma banda para uma atividade social programada), sera considerada
como compra técnica e sua cotagdo poderd ser conduzida por pessoal do proprio departamento. Em

principio, o objeto de compra seréd cotado em pelo menos trés empresas, justificando-se nos casos em
que isso nao seja possivel.
7) Mapa Comparativo - feita a cotagdo, o sistema elabora o “MAPA COMPARATIVO” de proposta

a ser aprovado pelo Diretor responsavel pelo respectivo departamento.
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8) Orcamento - o sistema apresenta 0 ORCAMENTO de proposta, quando tratar-se de “compra
técnica”, ou quando ndo for possivel ou viavel a comparagdo de pregos entre empresas ou
fornecedores.

9) Ordem de Fornecimento (OF) - aprovado o MAPA COMPARATIVO ou 0 ORCAMENTO,

automaticamente € gerada uma Ordem de Fornecimento, que é na realidade uma forma de contrato

de entrega de material, prestacdo de servigos, aluguel de equipamentos, ou outro tipo de compra.
Nenhum material deve ser entregue ou recebido pelo CMC, sem a respectiva OF.

10) Pedido de Pagamento - nos casos de despesas para as quais ndo seja cabivel a realizacdo de

compra/cotacao, como aquelas relativas a realizagdo de servigos de aluguel de softwares, pagamentos
de cessionarios, concessionarias de servi¢os publicos, contratos mensais, etc., visando facilitar e
agilizar o sistema, pode-se adotar o artificio de se efetuar o pagamento diretamente (sem pedido de
compra e cotacao).

11) Lancamento de Despesa - recebido o material, o responsavel por esta atividade devera liquidar

a nota fiscal (ou outro documento legal) correspondente, langando-a no sistema para processamento
e pagamento.

12) Classificacdo da Despesa - aprovado o langamento da despesa, 0 Departamento Financeiro passa

a visualizar no sistema o processo de compra, providenciando a competente classificacdo fiscal da

despesa.
13) Ordem de Pagamento - ap6s a classificacdo da despesa, € gerada a correspondente ordem de

pagamento, que apds a sua quitacdo encerra o processo de compra no sistema.
14) Relatérios - O GESTAO também disponibiliza ao usuario diversos tipos de relatérios para o
acompanhamento de todos as suas atividades. Novos relatorios podem ser desenvolvidos, a qualquer

tempo, para facilitar o trabalho dos usuarios.

4. PREMISSAS BASICAS DO SISTEMA

a. A concessao de crédito, para as diversas atividades programadas, em qualquer das modalidades, é
uma atribuicdo exclusiva do Diretor Financeiro, com a deliberacdo do Presidente da DE.

b. Concedido o crédito, cabe ao departamento responsavel pela atividade o levantamento das
necessidades de materiais e/ou servigos, com a antecedéncia adequada, langando-as no sistema sob a
forma de pedidos de compra e/ou pedido de pagamento, conforme o caso.

c. A aprovacao no sistema das cotagfes/orcamentos realizados € atribuicdo do Diretor responséavel
pelo Departamento.

d. Nenhuma despesa realizada pelo CMC poderd ser paga pelo Departamento Financeiro sem que

tenha sido lancada no GESTAO.
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e. As despesas com pessoal serdo também langadas no sistema, mediante algumas adequagdes do
sistema para o Departamento de RH.

f. O pedido de compra ou pedido de pagamento serd aprovado por integrante do departamento

responsavel e a aprovacao de pagamento serd feita pelo Diretor do Departamento responsavel pela

aquisicdo, pelo evento ou pela atividade.

g. Os materiais adquiridos seréo recebidos pelo almoxarifado, em consonancia com a nota fiscal e a
ordem de fornecimento, que providenciara o correspondente registro (carimbo e assinatura) e o
lancamento da despesa no GESTAO.

h. Caso a diretoria responsavel pela compra julgue necessario, devera ser elaborado o correspondente
contrato juridico, com a orientacdo do Departamento Juridico. Caso contrario, a ordem de
fornecimento, a proposta do fornecedor e demais documentos integrantes do processo de compra sdo
documentos legais para definir as obrigac6es das partes na relacdo comercial estabelecida.

i. Na estrutura atual do CMC, a Se¢do de Aquisi¢cOes estd subordinada ao Departamento
Administrativo, conforme organograma do CMC (ANEXO 01).

j. Os fornecedores que demonstrarem néo ter estrutura fisica, econémica e/ou financeira para atender
as necessidades do CMC, a critério da Diretoria Executiva, poderdo ser eliminados do cadastro de

fornecedores, ficando impossibilitados de participar de cotagdes no clube.
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5. ANEXOS

a. Anexo 01 - Organograma do Circulo Militar de Campinas.
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b. Anexo 02 - Fluxograma do Sistema GESTAO
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¢. Anexo 03 - Cadastramento de Insumos.

Material

Descricao

R$ 0,00

Grupo

Unidade de medida de co...

Unidade de medida

Nao

s}

Ativo

Data altima compra

147



d. Anexo 04 - Cadastramento de Fornecedores.

Fornecedor

| Nome | ‘ Razio social ‘
I CNPJ ou CPF ‘ I IE ou RG ‘ O Isento ‘ IM ou PIS ‘
‘ Categoria v ‘ l Classe contabil v ’ l Classe gerencial . ‘
’ Telefone 1 ‘ ‘ Telefone 2 ‘
I Site ‘ ‘ E-mail w
I Nome do vendedor ‘ ‘ E-mail do vendedor ’ ’ Telefone do vendedor ‘

Endereco

’ CEP ‘ ‘ Estado I ‘ Cidade v ‘
l Logradouro ’ I Numero }
’ Complemento ’ ‘ Bairro

Dados bancérios

‘ Banco

v‘ ’ Agéncia

| [cone |

Observagdo

Copyright Circulo Militar de Campinas © 2018 - 2020
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e. Anexo 05 - Pedido de Compras.

Pedido

Compra E| Departamento

Itens

Material v Quantidade

Cédigo Descrigio Homologade  Unidade Quantidade  Vvalor
unitério
previsto

Descrigdo e arquivos

Descrigdo

H Verba - Subverba

un R$ | 0,00
valor total Medidor Consumo Referente
previsto
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f. Anexo 06 - Pedido de Pagamento.

Pedido

Pagamento

Fornecedor

Fornecedor
Tipe de nota fiscal
Tipe de pagamento

Fornecedor

Itens
Material
Cédigo Descrigo

Descrigio e arquivos

Descrigdo

Copyright Circulo Militar de Campinas © 2018 - 2020

E| Departamento

Ndmera nota fiscal

ionar

Vencimento  Valor

Homologado

Nimero NF

Unidade

H Verba - subverba

B Datade emissio
Tipo NF Emisséo
Quantidade un R$
Quantidade Valor Valor total
unitario

M  Data devencimento
R$ 0,00
Tipo Pagto. Agdes
0,00
Medidor Consumo Referente

Agbes
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g. Anexo 07 - Mapa Comparativos de Propostas.

Mapa comparativo

@ Selegdo por preco global

O Selegdo por item

Item

01721 - Refletor led jng - 50w 6400k
branco frio

04364 - Refletor led - 30w eco 6500k
Luz Branca NG

Desconto

Frete

Outras despesas

Valor total

Valor selecionado
Contato do vendedor
Tipo de pagamento
Nimero de parcelas
Vencimento da proposta
Cidade

Complemento

Nkf Com Imp e Exp de Material Elet Eletronico
Ltda

Unidade Qtde V. unitério V. total

un 13,000 85,00 1.105,00

un 12,000 70,00 840,00

1.945,00

0,00

José-(19) 3294-4408
Boleto

1

20 dias

Campinas,SP

Acb Eletronica Ltda

Qtde V. unitério V. total

13,000 92,00 1.196,00

12,000 77,00 924,00

2.120,00

0,00

Anderson-(19) 3242-4013
Boleto

1

Santo André,sp

Bau da Eletronica Component Eletronicos Ltda
Me

Qtde V. unitério V. total

13,000 88,00 1.144,00

12,000 73,00 876,00

2.020,00

0,00
Anderson-32424857
Boleto

1

Guarulhos,SP

Total sugerido: 1.945,00

Total selecionado: 0,00
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h. Anexo 08 - Ordem de Fornecimento.

Ordem de fornecimento niumero 02533

Status:

Verba:
Subverba:
Crédito:
Saldo atual:
Valor da OF:
Saldo atual:

Descrigdo:

Pedido originarion®: 02659 - Pagamento

Informatica
Janeiro

R$ 12.000,00
R$ 3.729,49

R$ 872,16
R$ 0,00

Mensalidade do software da folha de pagamento janeiro/2020.

07 Administrativo

Aprovacdes
Usuario Cargo Tipo aprovagdo Data e hora Decisdo
Ademir Rafael Sabbag Administrativo Pedido 21/01/2020 11:46:04
Fornecedor
CNPJ ou CPF Razédo social Vendedor Telefone E-mail Parcelamento
09.301.422/0001-71 Powerlog Informatica Ltda Powerlog Informatica  (19) 3579-1540 pagamento@cmcamp.com.br 01
Ltda
Itens
Descricdo Homologado Origem  Unidade Quantidade Preco Preco  Medidor Consumo Referente
unitario total
Contrato de Licenga Software Nao Pedido vb 1,000 872,16 872,16 - - -
Desconto:
Frete:
Outras despesas:
Total: 872,16
Histérico
Tipo Nuamero Descrigao Inclusdo Valor Status Aprovagao Agoes
Nota fiscal 02726 Mensalidade do software da folha 21/01/2020 11:46:04 872,16 Aprovado Cel Luiz Dutra de Souza EQ

de pagamento janeiro/2020.

Copyright Circulo Militar de Campinas © 2018 - 2020
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i. Anexo 09 - Lancamento de Despesa.

Langamento de nota fiscal

Fornecedor v 1 Ll OK #  Data de vencimento

Tipo de nota fiscal Némero nota fiscal #  Datade emissao R$ 0,00

Cheque H

Descrigio

Arquivos

arguivo

Comentério

Comentario

Cadastrar comentario
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j. Anexo 10 - Ordem de Pagamento.

Ordem de pagamento niimero 02729

RS 70019564

REF. COMPRA DE CESTA BASICA DOS FUNCIONARIOS 02/2020

Aprovagio

Usudrio cargo

Carlos Henrique Teixelra Costa Vice Presidente E Diretor De RH
Dados da nota fiscal

CNPJouCPF  04.108.518/0001-02
Razdo social  Cesta Basica Brasil Comercio de Alimento Eireli
Tipo  Nota Fiscal Eletrénica - DANFE
Namero 000287555
Emissio  17/01/2020
valor 18.208,08

Forma de pagamento

Tipo pagamento Banco

Boleto -

Parcelas

Langamento Vencimento Valor

00511 07/02/2020 18.208.08

Contas de débito

* 31102006

Total

Comentario

Comentario

Copyright Circulo Militar de Campinas © 2018 - 2020

18.208,08

18.208,08

OF origindrian®: 02536

Classificado por:  Edison José Borelli - 22/01/2020 11:17:43

Vendedor
E-mail
Agéncia
Agendada para Pago em
Contas de crédito
e 21102011

Total

Dpata e hora

2110172020 16:38:27

Valor

0,00

Total:

02 Recursos Humanos

18.208.08

12.208.08
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|. Anexo 11 - Relatério de Verbas.

Relatério
02. Verba E| Departamento H Verba v Subverba q
i 01/2020 B 01/2020 N&o agrupar subverbas E

m. Anexo 12 - Relatdrios de Ordem de Fornecimento por Verba.

Relatério

01. Ordem de fornecimento Departamento Verba v Subverba

8  01/01/2020 B 23/01/2020

|
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CAPITULO XXXV

NORMAS DO DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL

1. Considerando todas as atividades/eventos do clube, qualquer producdo de comunicacgao visual,
publicidade, propaganda e marketing (interna e/ou externa), é atribuicdo do Departamento de
Comunicacao Social.

2. Toda criacdo de arte para as atividades/eventos do clube devera ser solicitada ao Departamento
de Comunicacéo Social, através do seu e-mail e enviada em tempo héabil para a criagéo,
aprovacao, confeccgéo e instalagéo das pecas de divulgacao.

3. N&o ¢ autorizado aos “Grupos” ou a Diretores Adjuntos solicitarem criacdo de arte, de
qualquer tipo, diretamente ao Departamento de Comunicacdo Social. Tais solicitagdes devem ser

feitas por intermédio de um Diretor Executivo, do Gerente ou do Presidente.

4. Fica a cargo do Departamento de Comunicacao Social a publicacéo da cobertura fotogréfica de
todos os eventos do clube, 0 que devera ser feito com a maior brevidade possivel. Para tanto, o
Departamento responsavel por organizar o evento em questao deve solicitar ao fotégrafo
contratado que envie o link com as fotos para o email da Departamento de Comunicacao
Social que, por sua vez, fica responsavel em fazer o download das fotografias, disponibiliza-las na
rede e avisar o departamento que organizou o evento para que 0 mesmo faca a triagem das fotos que
deverdo ser publicadas no site.

5. Para evitar sobrecarregar o servidor, devem ser publicadas 0 minimo de fotos possivel, sendo
importante excluir fotos duplicadas, de baixa resolucéo ou fotografias verticais. Se possivel, essa
etapa deve ser feita em, no maximo, em 1 (um) dia util. Assim que a triagem for feita, o
Departamento de Comunicacao Social deve ser avisado.

6. As fotos devem ser publicadas no site imediatamente apds a liberacdo do departamento
organizador do evento (Esportes, Cultural e Social).

7. As solicitacdes de cobertura jornalistica para as atividades/eventos do clube deverdo ser
realizadas através do e-mail do departamento e enviadas em tempo habil para o agendamento e
autorizacéo do Presidente do Clube.

8. As ouvidorias serdo todas enviadas por e-mail ao Departamento de Comunicacéo Social, a
quem cabe responder ou encaminhar ao(s) Departamento(s) competente(s) a(s) demanda(s)
apresentada(s), para fins de elaboracdo da resposta ou, ainda, para que sejam tomadas as
providéncias para a solugcdo dessa(s) demanda(s).

9. Os patrocinios/apoios necessarios para realizacdo de eventos, devem seguir as seguintes regras:
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a. Todo recurso financeiro arrecadado, a titulo de patrocinio, deve dar entrada no Departamento
Financeiro, caixa unico do clube, dando assim transparéncia a utiliza¢cdo do mesmo.

b. Todo patrocinio/apoio realizado com doacdo de material deve ter a aprovacao e o controle do
Diretor do departamento que organiza o evento.

c. Nao ¢ autorizado a “Grupos” ou a Diretores Adjuntos solicitarem patrocinio/apoio de qualquer
tipo em nome do CMC sem a autorizacgdo prévia do Diretor responsavel pelo evento.

d. Especial atencédo deve existir ao vincular o nome de patrocinadores/apoiadores ao CMC,
devendo ser executada pesquisa nos meios de comunicacao existentes, cabendo o encaminhamento
e viabilizagdo dessa serviddo ao Diretor responsavel pela atividade, com a aprovacao do Diretor de
Comunicacao Social e o conhecimento do Presidente da Diretoria Executiva.

e. Qualquer formalizacéo de patrocinio/apoio ao CMC deve ter a prévia aprovacao do Presidente
da DE.

f. Qualquer divulgacao relativa a patrocinio/apoio concedido, deve ter a aprovacao do Diretor de
Comunicacao social.

g. Qualquer utilizacdo da marca ou logotipo do Circulo Militar em divulgacdo ou parceria com
outras empresas/entidades deve ter a aprovagdo prévia do Diretor de Comunicacao social.

10. O Clube pode ceder espacos para divulgagéo de terceiros.

a. Espacos para divulgacao:

1) Paineis de Led.

2) Televisoes.

3) Site do Clube.

4) Outros meios julgados pertinentes.

b. Os espacos para divulgacéo terdo seus os precos regulados pelo clube, considerando o “Midia
KIT” proposto pelo Departamento de Comunicagéo Social.

c. Qualquer divulgagdo na modalidade gratuita deve ter a aprovacdo do Presidente da Diretoria
Executiva e deve ser de interesse do clube.

d. Os cessionarios do CMC poderao divulgar, de forma gratuita, nos meios de comunicacéo acima
descritos, desde que aprovado pelo Diretor de Comunicagéo Social e existindo disponibilidade.
e. O Grupo de Escoteiros Craos tera as suas divulgacGes de forma gratuita, desde que aprovadas
pelo Diretor de Comunicacéo Social e existindo disponibilidade.

f. Qualquer cessao de espaco de divulgacao para terceiros deve ser feita mediante termo de
compromisso entre as partes, a ser elaborado pelo Departamento Juridico, de acordo com cada

situacao.
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CAPITULO XXXVI

TABELA DE PRECOS 2024

VALORES VALIDOS A PARTIR DE 01/01/2024

MENSALIDADES

FAMILIAR RS 406,00 RS 414,12
CIVIL S/MULTA C/MULTA
INDIVIDUAL / RS 203,00 / RS 207,06
FAMILIAR RS 304,50 RS 310,59
MILITAR S/MULTA C/MULTA
INDIVIDUAL / RS 152,25 / RS 155,30
CONTRIBUINTE | NDIVIDUAL S/MULTA RS 203,00 C/MULTA RS 207,06
CONTRIBUINTE Il e | INDIVIDUAL
Netos - 12/18 anos S/MULTA RS 101,50 C/MULTA RS 103,53
AL EsPCEX, Cad AMAN e Netos S/MULTA RS 40,60 C/MULTA RS 41,41
06/11 anos
MULTA DE 2%, apds 30 dias do més vencido
TAXA DE LICENCIAMENTO PELO PERIODO DE 12 MESES
TITULO FAMILIAR RS 1.218,00
TITULO INDIVIDUAL RS 609,00
CARTEIRA SOCIAL
Renovacdo ou 12 Via RS 12,50
22 Via RS 25,00

CONVIDADO DE ASSOCIADO MORADOR DE FORA DE CAMPINAS E REGIAO C/ USO DEPENDENCIAS

PERIODO VALOR
01 a 07 dias RS$ 101,50
01 a 14 dias RS 203,00
01 a 21 dias RS 304,50
01 a 30 dias RS 406,00
CONVIDADO DE ASSOCIADO MORADOR DE CAMPINAS E REGIAO C/USO DEPENDENCIAS
DIAS VALOR DA DIARIA
DE 22 3 62 Feira RS 110,00
Sab/Dom/Feriado RS 170,00
CONVIDADO DE ASSOCIADO VISITA/ALMOGO/CHURRASCO (SEM USO DE DEPENDENCIAS)
DIAS VALOR
DE 22 a 62 Feira RS 21,00
Sab/Dom/Feriado RS 21,00
ALUGUEL DA CASA DE BARCOS
TIPO VALOR MENSAL
BARCO (Suspenso temporariamente)
CAIAQUE (Suspenso temporariamente)

SAUNA

ASSOCIADO - AVULSO

RS 11,00

TALAO COM 10 TICKETS - ASSOCIADO

RS 90,00 (9,00 por dia)

TALAO COM 20 TICKETS - ASSOCIADO

RS 160,00 (8,00 por dia)

TALAO COM 30 TICKETS - ASSOCIADO

RS 210,00 (7,00 por dia)

CONVIDADODE ASSOCIADO - AVULSO

RS 28,00

TITULO VALOR NOMINAL

FAMILIAR RS 24.000,00
INDIVIDUAL RS 12.000,00
TRANSFERENCIAS DE TiTULO COMPLEMENTAGAO DE INDIVIDUAL P/ FAMILIAR
FAMILIAR RS 7.200,00 RS 12.000,00
INDIVIDUAL RS 3.600,00 -
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Campinas, 22 de janeiro de 2024.

CARLOS HENRIQUE T. COSTA - CEL R1
PRESIDENTE DA DIRETORIA EXECUTIVA

PAULO CEZAR M. DE ALMEIDA - TCR1
VICE - PRESIDENTE E DIRETOR DE RH

JOAO JOSE CORREIA - CEL R1
DIRETOR ADMINISTRATIVO

SYLVIO ROBERTO SANTOS PEREIRA - CEL R1
DIRETOR DE COMUNICACAO SOCIAL

JORGE FREDERICO PORT - MAJ R1
DIRETOR CULTURAL

Dr MIGUEL VALENTE NETO
OAB/SP 78423
DIRETOR JURIDICO

EVERTON CESAR SERAPHIM - CEL R1
DIRETOR SECRETARIO

DR GILBERTO FALCO JUNIOR
DIRETOR DE PATRIMONIO E SERVICOS

SR LUIZ ANTONIO ADALA ARTUSI
DIRETOR SOCIAL

SR ADONIS MAREGA JUNIOR
DIRETOR DE ESPORTES

SR LUIZ FERNANDO GIUDICI
DIRETOR FINANCEIRO
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